
ViBaStile Számítástechnikai, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft. 
     Levélcím 
: 1458 Budapest, Pf.: 76. � Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545 

                                   E-m@il: vibastile@monornet.hu  
 

1. oldal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Budapest, 1999 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ViBaStile Számítástechnikai, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft. 
     Levélcím 
: 1458 Budapest, Pf.: 76. � Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545 

                                   E-m@il: vibastile@monornet.hu  
 

2. oldal 

 
TARTALOM 

 

1. A PROGRAM INDÍTÁSA........................................................................................................................................................... 3 

2. A PROGRAM FUNKCIÓI .......................................................................................................................................................... 3 

3. TEÁOR ’92 TÉTELEK ÁTSOROLÁSA ................................................................................................................................... 5 

4. TEÁOR VARÁZSLÓ ................................................................................................................................................................... 9 

5. NYOMTATÓBEÁLLÍTÁS........................................................................................................................................................ 14 

6. ADATMENTÉS, ADATBÁZIS JAVÍTÁS, TÖMÖRÍTÉS, HIBAKERESÉS...................................................................... 14 

6.1. ADATMENTÉS, VISSZATÖLTÉS.................................................................................................................................................14 
6.2. ADATBÁZIS JAVÍTÁSA MAJD TÖMÖRÍTÉSE...............................................................................................................................15 
6.3. HIBAKERESÉS .........................................................................................................................................................................15 

7. TÖRZSEK, SEGÉDESZKÖZÖK, REGISZTRÁCIÓ ............................................................................................................ 15 

7.1. TÖRZSEK.................................................................................................................................................................................15 
7.2. SEGÉDESZKÖZÖK ....................................................................................................................................................................16 
7.3. REGISZTRÁCIÓ ........................................................................................................................................................................16 

8. FOGALMAK .............................................................................................................................................................................. 17 

9. EGYÉB ........................................................................................................................................................................................ 18 

 
 
 
A kezelési leírás képanyaga nem tartalmazza a „VÁGÓLAP” nyomógombot, mellyel a tevékenységi körök a 
vágólapra helyezhetők. A programban a gyűjtőlista, TEAOR törzsek valamint a letárolt tevékenységi körök 
lista képernyőképeken található meg ez a funkció és nyomógomb. 
Használata értelemszerű: A WORD-be exportálni kívánt tevékenységi kört vagy listát látva a képernyőn, 
nyomjuk meg a „VÁGÓLAP” gombot. Látszólag semmi nem történik, de ha átlépünk a WORD-be, majd 
megnyomjuk a beilleszt(Past) ikont, vagy a Ctrl+V betükombinációt, akkor a megfelelő tevékenységi körök a 
megnyitott WORD dokumentumba  kerülnek az éppen aktuális egérkurzor helyére. 
TEAOR lista exportálása esetén a „VÁGÓLAP” gomb mellett található „rádió gombok” segítségével 
beállíthatjuk az exportálandó adathalmaz összetételét (RÉGI TEÁOR SZÁMOK, ÚJ TEÁOR SZÁMOK, 
MIND)  
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ÁLTALÁNOS TUDNIVALÓK 

 
 
A programunk funkcionálisan négy alapvető egységre bontható: 
 

� adatok bevitele, tárolása, visszakeresése 
� nyomtatató és egyéb beállítások 
� adatmentés, visszatöltés, adatbázis javítása / tömörítése / hibakeresése 
� törzsek, segédeszközök, regisztráció, help 

 
 
1. A program indítása 
 
 

A program indítása: Asztal/Desktop -> TEÁOR ikon vagy Start/Programok/TEÁOR ’2000. 
A program indítása után a LOGIN ID-t, valamint a PASSWORD-öt kell megadnunk. 

 
 
 
Login ID: „viba” 

 
<TAB> billentyű megnyomása, majd 

 
Password: „teaor” 

 
 

1. kép 
Kilépés a programból: File menü -> Kilépés menüpont 
 
2. A program funkciói 
 

A program funkcióit a képernyő felső harmadában található SZÖVEGES MENÜSOR, valamint helyes 
monitor-beállítás esetén a szöveges menüsor alatt látható ikonsor ikonjainak segítségével választhatjuk ki. 
A menü és ikonsor kezelése a Windows-ban megszokott módon, egérrel vagy gyorsbillentyűkkel 
(<Alt>+Aláhúzott betű) történik. 
 

 

 
 

2. kép 
 

Az adatok bevitelét egyszerű gépeléssel végezzük olyan, általában zöld színű sávokon, amelyekre lépve 
a kurzor (írási pozíció) villog valamint a beviteli mező színe sárgára változik, ezzel is jelezve az adott sáv 
aktív állapotát. Az adatbeviteli sávok között navigálhatunk az egérrel, vagy a <TAB> billentyű 
segítségével.  
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Az egyik legfontosabb funkcionális elem az úgynevezett FASTRUKTÚRA. A különböző szintek 

kinyitása valamint becsukása a ,  és ,  jelekre vagy a „fában” található ikonra történő 
kattintással történik. A  jellel becsukunk, a  jellel kinyitunk egy szintet. 

 

 
 

3. kép 
 

A fastruktúra mellett egy listaablakot láthatunk. Ha a fastruktúrában kijelölünk egy 
dokumentumot(gyűjtőlistát), akkor a listaablakban megjelennek az aktuális lista TEÁOR tételei. A 
különböző egérkattintásokat ’tiszta célrapozícionálással’ és határozott mozdulattal végezzük 

A képernyőn megjelenő ablakokon különböző nyomógombokat láthatunk tájékoztató felirattal. Ezek 
között egyaránt megtalálhatók a Windows programoknál megszokott funkciógombok /<Vissza>, 
<Mégsem>, <Tárol>, <Yes>, <No>, <OK>, …stb./, valamint a folyamat speciális részét képviselő egyedi 
feliratú gombok is. A program a kiemelt fontosságú műveletek elvégzése előtt biztonsági kérdést tesz fel 
kizárva ezzel az adatok véletlenszerű manipulálásának lehetőségét. 
A képernyő ablakai a főablak kivételével, egérrel elmozgathatók. 
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3. TEÁOR ’92 tételek átsorolása 
 

A főmenüből válasszuk ki a TEÁOR KERESŐ menüpontot, vagy kattintsunk az ikonsoron a  
ikonra. 

 

 
 

4. kép 
 
A képernyőn megjelenő ablakban a következő egységek láthatók: 
 
- TEÁOR törzsek /Bal felső listaablak/. A TEÁOR ‘92 törzs és a TEÁOR ’98 törzs fizikailag ugyanazon 

a képernyőfelületen helyezkedik el. Azt, hogy éppen melyiket akarjuk látni, melyikben akarunk 
keresni, az ablak alatt látható nyomógombok segítségével választhatjuk ki. 

- A keresési hely (TEÁOR törzs) és az oszlop (kód, megnevezés) kiválasztását végző gombok. 

 
- Keresőmező (logikai feltételek is beírhatók: NOT, OR, AND). 
- TEÁOR ’98 találatablak. A TEÁOR ‘92 törzsben kiválasztott tételnek megfelelő TEÁOR ’98 tétel 

vagy tételek listaablaka. 
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- TEÁOR ‘92 találatablak. A TEÁOR ’98 találatablak alatt található egy sor szélességű ablak, melyben 
az éppen aktuálisan kijelölt TEÁOR ’92 tétel található (ha történt kijelölés). 

- Kezelőgombok a találatablakhoz. Minden tétel átemelése a találatablakból a képernyő alsó harmadában 

látható gyűjtő lista ablakba. Csak a kijelölt sorok átemelése a gyűjtőlistába.  

Kijelölések megszüntetése a találatablakban.  
- Gyűjtő listaablak. A megfelelő TEÁOR tételek gyűjtőhelye. Ha a fordítókulcs modult a TEÁOR 

VARÁZSLÓ menüpontról elindulva használjuk, akkor a listaablak tartalma letárolható, kinyomtatható, 
módosítható. A TEÁOR KERESŐ menüpontról indulva, ez a lista nem tárolható, a rendszer alapvetően 
csak a TEÁOR számok megfelelő átsorolását, azonosítását, egyedi megkeresését támogatja. 

- Kezelő gombok a gyűjtő listaablakhoz. Kijelölt tételek törlése. Minden tétel törlése.  

Kijelölések megszüntetése.  A lista sorok szövegrészeinek teljes nézete.  

- A lista tárolása és kilépés a fordítókulcsból.  

- Visszalépés tárolás nélkül.  
 

A modul alapvető célja, hogy az egyes TEÁOR ’92 tételeknek gyorsan megtaláljuk a TEÁOR ’98 
megfelelőit, azt vagy azokat igény szerint gyűjtőlistába rendezzük, vagy a TEÁOR ’98 törzs adataiból 
tetszés szerinti kigyűjtéseket végezzünk. 

 
a. Átsorolás készítése keresőmező segítségével 
 

� ’nyomjuk be’ a TEÁOR ‘92 nyomógombot, ezzel meghatároztuk, hogy a keresést a TEÁOR 
‘92 törzsben szeretnénk végezni. A TEÁOR törzsek ablakban a TEÁOR ‘92 törzs látható. 

� A ’TEÁOR kód’ gomb automatikusan ’benyomódik’, jelezve ezzel, hogy a keresőmezőbe csak 
kódokat írhatunk, mert a kódok alapján biztosítható csak az egyedi tételazonosítás. ( ennek 
egyszerűen az az oka, hogy a program a megkeresett TEÁOR ‘92 tételnek automatikusan 
megkeresi a TEÁOR ’98-beli megfelelőit, ezért mondjuk egy megnevezés szövegrész szerinti 
keresés esetén több lehetséges TEÁOR ‘92 tételnek már nyilván valóan meglehetősen zavaros 
lenne a TEÁOR ’98-beli megfelelőit kiválogatni, és listába rendezni, nem beszélve arról, hogy a 
megtalált tételek közül valószínűleg mindegyikre nincs is szükségünk.) 

� Írjuk be a keresőmezőbe a keresett TEÁOR ‘92 kódot, majd ’nyomjuk meg’ a keresés gombot. 

 
� A TEÁOR ’98 találatablakba beíródnak a megfelelő TEÁOR ’98 tételek, az alatta lévő TEÁOR 

‘92 találatablakban pedig a kiválasztott TEÁOR ‘92 tétel látható. 
� Most két dolgot tehetünk. Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy a megtalált tételek közül 

melyiket válasszuk ( egy tétel esetén ez nyilván nem kérdés ), akkor kattintsunk a találatablak 
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tételsorokra az egérrel duplán (’dupla klikk’), ezzel egy jogszabályi magyarázathoz jutunk, mely 
részletesen leírja, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyek a kiválasztott tevékenységi körbe 
beletartoznak és melyek azok amelyek nem. A magyarázat ablak alján található listába emelő 

nyomógombbal a tételt azonnal gyűjtőlistába küldhetjük.  
Természetesen a fenti magyarázkodás nélkül akár azonnal is gyűjtőlistába emelhetjük a 
találatablak tételeit az ablak alatt található nyomógombok segítségével. Lehetőségünk van a lista 
bizonyos tételeinek kijelölésére (kipipálás), a listasorok elején található négyzet bekattintásával. 

 Újrakattintás esetén a kijelölés megszűnik. Minden kijelölés megszüntethető az ’Uncheck’ 
gomb segítségével. 
 

b. Átsorolás készítése törzsre kattintással. 
 

� ’nyomjuk be’ a TEÁOR ’92 nyomógombot, ezzel meghatároztuk, hogy a keresést a TEÁOR 
’92 törzsben szeretnénk végezni. A TEÁOR törzsek ablakban a TEÁOR ’92 törzs látható. 

� A TEÁOR ‘92 törzsben navigáljunk (görgetés, nyilak) a megfelelő sorra és kattintsunk duplán 
(’dupla klikk’) a tételen. 

� A megjelenő jogszabályi magyarázat ablakon lévő  gomb megnyomásával a TEÁOR 
’98 találatablakba beíródnak a megfelelő TEÁOR ’98 tételek, az alatta lévő TEÁOR ’92 
találatablakban pedig a kiválasztott TEÁOR ’92 tétel látható. 

� Most két dolgot tehetünk. Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy a megtalált tételek közül 
melyiket válasszuk ( egy tétel esetén ez nyilván nem kérdés ), akkor kattintsunk a találatablak 
tételsorokra az egérrel duplán (’dupla klikk’), ezzel egy jogszabályi magyarázathoz jutunk, mely 
részletesen leírja, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyek a kiválasztott tevékenységi körbe 
beletartoznak és melyek azok amelyek nem. A magyarázat ablak alján található listába emelő 

nyomógombbal a tételt azonnal gyűjtőlistába küldhetjük.  Természetesen a fenti 
magyarázkodás nélkül akár azonnal is gyűjtőlistába emelhetjük a találatablak tételeit az ablak 
alatt található nyomógombok segítségével. Lehetőségünk van a lista bizonyos tételeinek 
kijelölésére (kipipálás), a listasorok elején található négyzet bekattintásával.  Újrakattintás 
esetén a kijelölés megszűnik. Minden kijelölés megszüntethető az ’Uncheck’ gomb segítségével. 
 

c. Egyszerű keresés és kigyűjtés TEÁOR ’98 törzsből. 
 

� ’nyomjuk be’ a TEÁOR ’98 nyomógombot, ezzel meghatároztuk, hogy a keresést a TEÁOR ’98 
törzsben szeretnénk végezni. A TEÁOR törzsek ablakban a TEÁOR ’98 törzs látható. 

� ’nyomjuk be’ a kód vagy a megnevezés gombot aszerint, hogy melyik ablakban szeretnénk 
keresni. 

� Szöveg vagy szövegrészek valamint szövegrészek logikai összekapcsolása szerinti keresés 
esetén logikai operátorokat is használhatunk. A használható logikai operátorok (kapcsolók): 

  
- OR – Vagy az egyik vagy a másik szövegrész keresése. Pl. vas OR önt esetén minden tétel 

listázódik, amelyikben a két szó közül bármelyik bárhol megtalálható. 
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- AND – Minden beírt szövegrész benne kell, hogy legyen a tevékenységi kör 
megnevezésében. Pl. vas AND önt esetén csak azok a tételek listázódnak melyekben 
egyszerre mind a két szó egyidejűleg szerepel. 

 
- NOT – Ebben az esetben azokat a tételeket listázza ki a program, melyben a beírt szövegrész 

nincs benne. Pl. NOT vas esetén csak azok a tételek listázódnak melyekben nem található 
meg az adott vas szó. 

 
� Írjuk be a keresőmezőbe a keresett kódot vagy szöveget, majd ’nyomjuk meg’ a keresés 

gombot. 
� A TEÁOR ’98 találatablakba beíródnak a megfelelő TEÁOR ’98 tételek, az alatta lévő TEÁOR 

‘92 találatablak üresen marad. 
� Most két dolgot tehetünk. Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy a megtalált tételek közül 

melyiket válasszuk ( egy tétel esetén ez nyilván nem kérdés ), akkor kattintsunk a találatablak 
tételsorokra az egérrel duplán (’dupla klikk’), ezzel egy jogszabályi magyarázathoz jutunk, mely 
részletesen leírja, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyek a kiválasztott tevékenységi körbe 
beletartoznak és melyek azok amelyek nem. A magyarázat ablak alján található listába emelő 

nyomógombbal a tételt azonnal gyűjtőlistába küldhetjük.  Természetesen a fenti 
magyarázkodás nélkül akár azonnal is gyűjtőlistába emelhetjük a találatablak tételeit az ablak 
alatt található nyomógombok segítségével. Lehetőségünk van a lista bizonyos tételeinek 
kijelölésére (kipipálás), a listasorok elején található négyzet bekattintásával.  Újrakattintás 
esetén a kijelölés megszűnik. Minden kijelölés megszüntethető az ’Uncheck’ gomb segítségével. 
A b. pontban leírtakhoz hasonlóan a TEÁOR ’98 törzsablakban is kereshetünk a megfelelő 
tételre történő közvetlen dupla kattintással. A megjelenő jogszabályi magyarázat ablakon lévő 

 gombbal a tétel azonnal gyűjtőlistába vihető. 
 

d. Gyűjtőlista műveletek 
 

� Az összegyűjtött tételeket amennyiben a TEÁOR VARÁZSLÓ menüpontról indultunk, 

letárolhatjuk a ’Tárol’ gomb segítségével.  
� A lista elemeit a sorok előtt látható négyzet bekattintásával kijelölhetjük.  

� A kijelöléseket megszüntethetjük az ’Uncheck’ gomb segítségével.  

� A tételeket megfelelő törlőgombok segítségével kitörölhetjük.  
� A listaelemek teljes nézetben is megtekinthetők a ’Nézet’ gomb megnyomásával ( egyébként a 

hosszú szövegrészek csak részben láthatók a képernyőn).  
� A listában egy sorban láthatók a TEÁOR ‘92 és a hozzátartozó TEÁOR ’98 meghatározás. 
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Amennyiben nem átsorolás után került a tétel a listába, akkor a TEÁOR ‘92 oszlopok üresek. 
  

Fontos! 
 A tételek listába emelésekor a program kizárja a tételek teljes azonosság szerinti ismétlődését. 
Amennyiben tehát az átemelendő tétel minden karaktere (betűje) megegyezik a gyűjtőlista valamelyik 
sorának betűivel akkor az átemelés ezen tétel esetében meghiúsul. 
Valamennyi képernyőlistán a lista oszlopai az egérrel átméretezhetők, valamint az oszlopok fejléceire 
történő kattintással a rendezési sorrend is megváltoztatható. 
 
4. TEÁOR varázsló 

A főmenüből válasszuk ki a TEÁOR VARÁZSLÓ menüpontot,  vagy kattintsunk az ikonsoron a  
ikonra. A program betölti a cégek- és dokumentumgyűjtő ablakot amely egy úgynevezett fastruktúra, 
valamint a mellette található dokumentum lista ablakot. Az ablakok alatt feliratozott kezelőgombok 
láthatók. Lásd 3. kép. 

 
a. A fastruktúra jellemzői és a kezelőgombok 

 
� Ha a fastruktúrában az első, azaz a cégek szinten állunk, akkor a cégekre illetve a kiválasztott 

(alászínezett) cégre vonatkoznak a műveletek.  
� Ha a fastruktúrában a belső, azaz a dokumentumok szinten állunk, akkor az alászínezett, 

kiválasztott dokumentumra vonatkoznak a kezelőgombok funkciói. 

 
� Általánosságban is igaz:  

- ha céget szeretnénk létrehozni, akkor is ki kell valamelyik céget kattintással jelölnünk 
(mindegy, hogy melyiket) azért, hogy a program ’tudja, hogy cégszintű’ művelet következik. 

- ha dokumentumot (listát) szeretnénk létrehozni egy meglévő cégen belül, akkor is ki kell 
valamelyik dokumentumot kattintással jelölnünk (mindegy, hogy melyiket az adott cégen 
belül) azért, hogy a program ’tudja, hogy dokumentum szintű’ művelet következik. 
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FASTRUKTÚRA KEZELŐ GOMBJAI (5. kép) 

 
 

 
 

 
 

,  
 

 

 
-Új (még nem letárolt) cég vagy dokumentum létrehozása. 
 
 
-Meglévő (letárolt) cég vagy dokumentum adatainak módosítása. 
 
 
 
-Meglévő (letárolt) cég vagy dokumentum törlése az adatbázisból. 
 
 
 
-Fastruktúra bezárása illetve fastruktúra kinyitása 
 
 
-Visszalép a főképernyőhöz. 

 
LISTAABLAK KEZELŐ GOMBJAI (6. kép) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
-A TEÁOR KERESŐ meghívása. 
 
 
-Dokumentum lista (tételek) nyomtatása. 
 
 
 
-Nyomtatási kép megtekintése. 
 
 
 
-Kijelölt tételek törlése a listából. 
 
 
 
-Minden tétel törlése a listából. 
 
 
 
-Kijelölések megszüntetése. 
 
 
-Oszlopok nézete teljes méretben (igazítás). 
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b. Új cég felvitele 
 

Ezt a funkciót akkor indokolt használni, ha olyan céghez akarunk listát készíteni, amelyik még nem 
szerepel a nyilvántartásunkban (fastruktúránkban). 

 Kattintsunk a fában valamelyik cég nevére, vagy a fa legfelső szintjén található TEÁOR CÉGEK 
feliratra. Az Új gomb kiválaszthatóvá válik, egérkattintással ’nyomjuk meg’. Az új cég felviteléhez 
egy adatablak jelenik meg, melynek mezőit szükség szerint értelemszerűen töltsük ki. A 
cégadatokon kívül itt kell megadnunk a cég első listájának dátumát és nevét is (csak tájékoztató 
adat, a fában fog megjelenni). Lásd 7. kép. 

 

 
 

7. kép 
 

A dátum megváltoztatásához használjuk a mellette lévő keresőgombot. A keresőgombra kattintva az 
alábbi naptárat kapjuk. 

 
 

8. kép 
 

Kattintsunk a megfelelő napra, majd a <Kiválaszt> gomb megnyomásával emeljük be a szövegmezőbe. 
A <Mai nap> gomb megnyomásával a dátum az aktuális napi dátumra állítható. FIGYELEM! A cég 
nevet és a dokumentum nevet kötelező kitölteni! Ha mindent rendben találtunk kattintsunk a <Tárol> 
gombra. A cég és a dokumentum adatai letárolódnak, majd a rendszer automatikusan meghívja a TEÁOR 
KERESŐ modult. A továbbiakban járjunk el a 3. pontban leírtak szerint (TEÁOR ’92 tételek átsorolása). 
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c. Tárolt Cégadatok módisítása, cég törlése 
 

Kattintsunk a módosítandó cég nevére, majd nyomjuk meg a „Módosít” gombot. A képernyőn 
megjelenik a cég valamennyi letárolt adata. Az adatok módosítása után a ’Tárol’ gombbal 
végelgesíthetjük adatainkat. A törlés művelete a módosítás mintájára értelemszerűen végezhető. 

 
d. Új dokumentum felvitele már létező céghez 
 

Nyissuk ki az adott céget dupla egérkattintással, vagy a cég neve előtt látható ’+‘ jelre kattintással. 
Kattintsunk  a fában a cég valamelyik dokumentumára. Az Új gomb kiválaszthatóvá válik, 
egérkattintással ’nyomjuk meg’. Az új dokumentum létrehozásához egy adatablak jelenik meg, 
melynek mezőit szükség szerint értelemszerűen töltsük ki. Fontos tudni, hogy noha a cég adatai is 
megjelennek a képernyőn azokat csak olvashatjuk, kizárólag a dokumentum dátumát és nevét 
adhatjuk meg. Ha mindent rendben találtunk kattintsunk a <Tárol> gombra. A dokumentum adatai 
letárolódnak, majd a rendszer automatikusan meghívja a TEÁOR KERESŐ modult. A 
továbbiakban járjunk el a 3. pontban leírtak szerint (TEÁOR ’92 tételek átsorolása). 

 
e. Tárolt dokumentum dátum és megnevezés adatainak módosítása, dokumentum törlése 

 
Kattintsunk a módosítandó dokumentum nevére, majd nyomjuk meg a „Módosít” gombot. A 
képernyőn megjelenő adatokat írjuk át igény szerint. Fontos tudni, hogy noha a cég adatai is 
megjelennek a képernyőn azokat csak olvashatjuk, kizárólag a dokumentum dátumát és nevét 
írhatjuk át. Az adatok módosítása után a ’Tárol’ gombbal végelgesíthetjük adatainkat. A törlés 
művelete a módosítás mintájára értelemszerűen végezhető. 
 

f. Listaablak műveletek. 
 
A fastruktúra melletti listaablakban folyamatosan megjelennek a kiválasztott dokumentum tételei. 
A listasorok elején található négyzetre kattintva kijelölhetünk egy sort, illetve megszüntethetjük a 
sor kijelölését. Valamennyi kijelölés megszüntethető az ’Uncheck’ gomb megnyomásával (a lista 
tetején található). Ugyanitt található az a gomb, mellyel a hosszú szövegrészek megnézéséhez 
beállíthatjuk a tételsorok ’teljes nézetét’. 

Az aktuális lista tartalmát megváltoztathatjuk, kibővíthetjük a  gomb megnyomásával. A 
rendszer meghívja a TEÁOR KERESŐ modult, melynek gyűjtőlista ablakába automatikusan betölti 
a már meglévő tételsorokat is. A továbbiakban járjunk el a 3. pontban leírtak szerint (TEÁOR ’92 
tételek átsorolása). 
A lista elemeit a megfelelő ’Törlés’ gombok segítségével egyenként, vagy csoportosan törölhetjük. 
A lista írásképét a ’Preview’ gomb megnyomásával tekinthetjük meg. 
Amennyiben a listát kiszeretnénk nyomtatni, akkor a ’Nyomtat’ gombra kell kattintanunk. A 
megjelenő nyomtató ablakban megadhatjuk a példányszámot valamint több példány esetén a 
nyomtatási sorrendet. Ha nem adunk meg példányszámot, akkor a rendszer automatikusan egy 

példányt nyomtat. A tényleges nyomtatást a  gombbal kell indítani. Amennyiben 

mégsem kívánunk nyomtatni, akkor a  gomb segítségével térhetünk vissza az előző 
programszintre. 
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9. kép 
 

 

 
 

10. kép 
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5. Nyomtatóbeállítás 
 

 
11. kép 

 
A programrendszer a Windows alá installált nyomtatókat használja. A „File” menü 

„Nyomtatóbeállítás” menüponton nyílik lehetőség az aktuális nyomtató kiválasztására, a nyomtatás 
paramétereinek beállítására. 

 
6. Adatmentés, adatbázis javítás, tömörítés, hibakeresés 
 
A funkciók az „Adatbázis műveletek” menüpontban érhetők el. 

 
6.1. Adatmentés, visszatöltés 

 

 
 

12. kép 
 
A rendszer a számítógép merevlemezére készít mentést, illetve onnan másolja vissza megfelelő 

adatokat. A műveletek során a program mindig közli a tárgyállományok dátumát, visszatöltés vagy 
újabb mentés esetén a felhasználónak interaktív módon lehetősége van az írási műveletek irányítására. 
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6.2. Adatbázis javítása majd tömörítése 

 
Javasolt kb. hetente egyszer elindítani. A program fizikailag optimalizálja adatbázist, gyorsítva ezzel 

az írási és keresési műveleteket. 
 

 
13. kép 

 

 
14. kép 

 
6.3. Hibakeresés 

 
Javasolt kb. hetente egyszer elindítani. A program leellenőrzi az adatbázisokat, ha valamilyen 

rendellenességet tapasztal, arról üzenetet küld. Hiba esetén kérjük, hogy hívják a segélytelefonjainkat. 
 

 
15. kép 

 
7. Törzsek, segédeszközök, regisztráció 
 

7.1. Törzsek 
 

A főmenü „Törzsek” menüpontot kiválasztva jó néhány általánosan használt adattáblát hívhatunk meg 
(Bíróságok, Deviza, Országkód, Irányítószámok, Névnap, SZJ). A táblázatok adatai között tetszés szerint 
navigálhatunk, a gyors kiválasztást gyorskereső automatizmus segíti. A gyorskeresést a keresőmezőbe 
történő egyszerű gépeléssel kezdeményezhetjük. A törzsek csak informatikai célzattal kerültek a 
programba, azokat a rendszer közvetlenül nem használja. 



ViBaStile Számítástechnikai, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft. 
          Levélcím 
: 1458 Budapest, Pf.: 76. � Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545 

                                               E-m@il: vibastil@elender.hu  
 

16. oldal 

 
7.2. Segédeszközök 

 
A főmenü „Segédeszközök” menüpontja alatt közvetlenül használhatjuk a program naptárát, a 

Windows központi számológépét, valamint felüdülés, pihenés gyanánt a „Napi jótanácsok” között 
böngészhetünk. 

 

 
16. kép 

 
7.3. Regisztráció 

 
 

 
17. kép 

 
A főmenü „Regisztráció” menüpontjára belépve regisztrálható programunk. Regisztrálás hiányában a 

rendszer DEMO üzemmódban működik és 9 indítást engedélyez, majd ezután véglegesen leáll.  
 
FIGYELEM! Hibabejelentés esetén kérjük a regisztrációs kód beolvasását! 
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8. Fogalmak 
 
Adathordozó Számítógépes programok és adatok tárolására szolgáló eszköz. Működési elve - többek 

között - lehet mágneses (például hajlékony lemez /floppy disc/), vagy optikai (CD 
lemez). 

Beviteli mező Olyan vezérlőelem, amelybe adatot írhatunk be a program számára. Általában a 
képernyőtől eltérő színű (alapértelmezésben fehér) háttérrel rendelkezik, és be van 
keretezve. 

Egér Olyan kézbe illő eszköz, amely az asztal lapján elcsúsztatható. A számítógép az egér 
görgetésének, csúsztatásának megfelelően a képernyőn egy ún. egérkurzort mozgat. 

Egérkurzor Speciális szimbólum, amely a képernyőn az egér mozgatásának megfelelően változtatja 
helyét. 

Elérési útvonal Egy program – a lemezmeghajtó betűjelével és könyvtárnévvel megadott - pontos helye 
a háttértárolón. 

Ikon Az információt, feladatot vagy programot jelképező szimbolikus ábra. 
Interaktív program-
kezelés 

Olyan működési mód, amelyben a felhasználó parancsaira azonnal érkezik a válasz. 
Szokásos még párbeszédes üzemmódnak is nevezni. 

Internet Világméretű számítógépes hálózat, a hálózatok hálózata. A különböző országok 
különböző vállalatainak, szervezeteinek, cégeinek, illetve magánszemélyek 
számítógépes hálózatainak és számítógépeinek összekapcsolásával kialakult világméretű 
hálózat. 

Kiválasztás listából A kiválasztó ablak tartalmaz egy beviteli mezőt a gyorskereséshez, valamint egy listát, 
amelyben a kiválasztható elemek találhatók. 
Kiválasztás gyorskereséssel 
A beviteli mezőbe írjuk be a keresett elem nevének néhány betűjét. 
Az program a beírt betűsorozathoz leginkább hasonlító elemet automatikusan kikeresi a 
listából. 

Kiválasztó csík A menüben azt a menüpontot emeli ki, amely az egér lenyomására elindul. 
Legördülő menü Olyan (al)menü, amely külön parancs hatására jelenik meg, egy másik menü részeként. 
Listamező Olyan vezérlőelem, amely egy listát tartalmaz. Alapértelmezésben a listának csak egy 

eleme látható a mezőben, de a mező jobb szélén található lefelé mutató nyílra kattintva 
az egérrel a lista többi eleme is láthatóvá válik. A listában a navigáló billentyűk 
segítségével mozoghatunk. 
A listából választás után a lista újra eltűnik, és csak a listamező látható, amelyben a 
kiválasztott elem olvasható. 

Menü A Windows-ban használható parancsok menükbe rendezve találhatók. A menü 
csoportosítva tartalmazza az egyes parancsokat, megkönnyítve a kívánt parancs 
megtalálását és elindítását.  

Menüpont A menüben található bejegyzés, amelynek kiválasztásával a program a menüponthoz 
rendelt konkrét parancsot hajtja végre, vagy a hozzárendelt legördülő menüt hívja elő. 

Navigáló nyilak Felfelé és lefelé mutató nyilakat (háromszögeket) ábrázoló nyomógombok a navigáló 
panel két végén, amelyek segítségével a listaelemek között egyesével léptethetünk. 
Használatához az egérkurzort a kívánt irányú nyílra kell mozgatni. Az egér bal 
gombjának lenyomására a lista egyet ugrik a megadott irányba. Az egérgomb 
folyamatos nyomva tartása esetén a léptetés folyamatos lesz. 

Párbeszéd ablak A Windows a párbeszéd ablakokon keresztül kéri be a felhasználótól a rendszer számára 
szükséges további információkat. 

Programkezelő A Windows elindítása után megnyíló ablak. A Programkezelő segítségével csoportokba 
szervezhetők és elindíthatók a programok. 

Számbillentyűzet A kiterjesztett billentyűzet jobb szélén, elsődlegesen számokat, valamint műveletei 
jeleket, vezérlő jeleket és ENTER (RETURN) billentyűt tartalmazó nyomógomb-blokk. 
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Tolóka Egy kis négyzet a navigáló panel közbenső részén. Funkciója hasonló, mint a navigáló 
nyilaké, annyi különbséggel, hogy segítségével a listaelemek mozgatása sokkal 
gyorsabban, mindkét irányban, folyamatosan végezhető el. Használatához az 
egérkurzort a tolókára kell vinni, az egér bal gombját lenyomni és nyomva tartani, és a 
kívánt irányba (felfelé vagy lefelé) húzni.  

Vezérlőbillentyű Olyan nyomógomb, amellyel egy program futásának menete irányítható, 
befolyásolható. 

Vezérlőelem A képernyőn látható olyan elem, amely használatával a program futásának menete 
irányítható, befolyásolható. Például: nyomógomb, kiválasztó gomb, lista, táblázat, 
adatbeviteli mező ,stb. 

 
 
9.  Egyéb 
 

A rendszer számos olyan védelmi funkcióval van ellátva, amelyek a biztonságos munkavégzést 
szolgálják. Ha olyan üzenetet kap, melyet nem tud értelmezni pontosan, akkor kérjük hívja fel 
segélytelefonjainkat. 
 
Reméljük, hogy programunk hatékonyan segíti majd munkáját. 
Köszönjük, hogy cégünket tisztelte meg bizalmával és kérjük, hogy kérdéseivel, javaslataival forduljon 
hozzánk bizalommal. 
 
 
 
Budapest, 1999. 07.23. 
 
 
 
 

ViBaStile Kft. 


