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A kezelési leiras képanyaga nem tartalmazza a ,,VAGOLAP” nyomégombot, mellyel a tevékenységi korok a
vagolapra helyezhetdk. A programban a gytjtdlista, TEAOR torzsek valamint a letarolt tevékenységi korok
lista képerny6képeken talalhaté meg ez a funkcid és nyomogomb.

Hasznalata értelemszeri: A WORD-be exportalni kivant tevékenységi kort vagy listat latva a képernyon,
nyomjuk meg a ,,VAGOLAP” gombot. Latszélag semmi nem torténik, de ha atlépiink a WORD-be, majd
megnyomjuk a beilleszt(Past) ikont, vagy a Ctrl+V betiikombinacidt, akkor a megfeleld tevékenységi korok a
megnyitott WORD dokumentumba keriilnek az éppen aktualis egérkurzor helyére.

TEAOR lista exportalasa esetén a ,,VAGOLAP” gomb mellett talalhatd ,radi6 gombok” segitségével
beallithatjuk az exportilandé adathalmaz osszetételét (REGI TEAOR SZAMOK, UJ TEAOR SZAMOK,
MIND)
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ALTALANOS TUDNIVALOK

A programunk funkcionalisan négy alapvetd egységre bonthat6:

o adatok bevitele, tarolasa, visszakeresése

0 nyomtatato és egyéb beallitasok

0 adatmentés, visszatdltés, adatbazis javitasa / tomoritése / hibakeresése
o torzsek, segédeszkdzok, regisztracio, help

1. A program inditasa

A program inditasa: Asztal/Desktop -> TEAOR ikon vagy Start/Programok/TEAOR °2000.
A program inditdsa utdn a LOGIN ID-t, valamint a PASSWORD-6t kell megadnunk.

, . : : Vil!.AEI‘J'I-—I‘ Password: [-====
<TAB> billentyli megnyomadsa, majd assword: [~==>

Password: ,,teaor” @ x

ok Kilep

Login ID: ,,viba”

| <CTRL> hillentyii megmutatja a jelzzat [Pazzword]!

1. kép

Kilépés a programbdl: File menii -> Kilépés meniipont
2. A program funkcioi

A program funkcioit a képerny® felsé harmadaban talalhato SZOVEGES MENUSOR, valamint helyes
monitor-bedllitds esetén a szoveges meniisor alatt lathatd ikonsor ikonjainak segitségével valaszthatjuk ki.
A menii és ikonsor kezelése a Windows-ban megszokott modon, egérrel vagy gyorsbillentylikkel
(<Alt>+Alahuzott betii) torténik.

TEADR Varazsld '99 - REGISZTRALT YERZIO
File TEADR Vardzsld TEAOR Keresd Szerviz  Tioresek  Eszkozok  Regisstdcid  Help

HR | S| mAN

|

2. kép

Az adatok bevitelét egyszerii gépeléssel végezziik olyan, 4ltalaban zold szinli sdévokon, amelyekre 1épve
a kurzor (irasi pozicio) villog valamint a beviteli mez6 szine sargéra valtozik, ezzel is jelezve az adott sav
aktiv allapotat. Az adatbeviteli sadvok kozott navigalhatunk az egérrel, vagy a <TAB> billentyl
segitségével.
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Az egyik legfontosabb funkciondlis elem az Ggynevezett FASTRUKTURA. A kiilonb6z$ szintek

=

kinyitdsa valamint becsukéasa a El, il és —1, :I jelekre vagy a ,faban” taldlhat6 ikonra torténd
kattintassal torténik. A ﬂ jellel becsukunk, a :I jellel kinyitunk egy szintet.

Cégbejegyzés, 1999.03.01

5 TEADR cégek ~ || «TEADR '92 szivegs TEAOR '92 | TEAOR '98 | TEADR '38 széve

-/ ViBaSoft Software Bt., 68798798-4-98 (I [EERT rr o s LA W s 2040 Tarold fatermek g
- sl ZULE LU B | Gyapitfonas, -szoves és -ki.. | 1713 1712

1933.02.14, Attila B _ | Gyapiifonas, -szovés és ki | 1713 1713 g3l iGfona
1933.02.14, Edina B _| Gyapitfonas, -szovés és ki | 1713 1722 Gyapiuszoves

1999“2.14, Erika = = = . - = _ — T
1999.02.14, Helloween B __| Gyapjifonas, -szovés és ki... | 1713 1723 Féslizgyap|aszove
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B __| Gyapjifonas. -szovés és -ki... | 1713 Textilkikészités
_ :ggg:gg::t i‘;:g;; Bt B Hangfelvételek kiadasa 2213 Hangfelvétel-kia
o 1999.02.15, Renegat B __|Len- é: kenderfonas, -szové .. | 1712 Lenfonas
N LT Y L AN T T R R M| Len- €5 kenderfonas, -szové__ | 1712 =h texti
o @ 1999.02.13. Dokumentum H __| Len- és kenderfonas. -szove. . | 1712
23 Kalmar Bt. - 123, 65498498-4-98 B _|Len- és kenderfonas. -szové... | 1712
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EA— (} 1999.02.13, Yarazslo H _ | Movényolajgyartis és- feldol.
23| Endokrin-Oko Consulting Bt 56754765-7-56 L 00T ETH ET CEREE T

1542 Finomitott olaj gy4

L— ‘ 19990301,Cégh3|egyzés W __| Hovényolajgyartis és- feldol. .. m Margann gyartasa
Ea Philips Co., 98498498-4-98 B __| Papir csomagolieszkozok g... | 2102 2121 i
‘ e T3 1999.02.14, Viltozasbejegyzés I [REIIE T o T Erer 1200 1200 Urén-, tariumérc-h

Ea Hello Vilag Rt.. 98498498-4-98 _—
1999.02.14. Dégobeieayzés I
199902 11, o o ]
1999.02_25, Yiltozashejegyzés _—
-3 E2 ogy préba oég. 35465465-4-39 I
I 7Y 1999.03.06. Kolompar ‘stva’m _I;l
y b I
~Keresés I
ey T
1 3
— Dokumentum felvét, miadositas, torlés.. — (] tételek rogzitése, nyomtatasa. Teételek torlése
1 | = |2 : % B
Yissza 1 hindugt Torol TEAOR Hyomtat Preview Kieloltek Mind
Dokumentumok szama: 18 b, (1999.03.20. | 1218
3. kép

A fastruktira mellett egy listaablakot lathatunk. Ha fastruktaraban  kijeloliink egy
dokumentumot(gyjtélistat), akkor a listaablakban megjelennek az aktualis lista TEAOR tételei. A
kiilonboz6 egérkattintasokat ’tiszta célrapozicionaldssal’ és hatarozott mozdulattal végezziik

A képerny6én megjelend ablakokon kiilonb6zé nyomogombokat lathatunk tajékoztatod felirattal. Ezek
kozott egyarant megtaldlhatok a Windows programoknal megszokott funkciogombok /<Vissza>,
<Mégsem>, <Tarol>, <Yes>, <No>, <OK>, ...stb./, valamint a folyamat specialis részét képviseld egyedi
felirati gombok is. A program a kiemelt fontossagu miiveletek elvégzése eldtt biztonsagi kérdést tesz fel
kizarva ezzel az adatok véletlenszer(i manipulalasanak lehetdségét.

A képernyd ablakai a foablak kivételével, egérrel elmozgathatok.

o
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3.

TEAOR °92 tételek atsoroldsa

A fémeniib8l valasszuk ki a TEAOR KERESO meniipontot, vagy kattintsunk az ikonsoron a @

ikonra.

TEAOR '92 & TEADR '98
TEADR kereséze / Dperdtorok: AMD, OR, NOTf———— TEADR talilatok

TEAOR '92 TEAOR "98 TALALATOK
<TEADR '98> | Tevékenységi kit

2029 Parafa, szalma éz fonott termékek _gya Haztartasi, egészséqugyl papirtermék gyantas

2109 2109 Egyéb papirtermékek gyartaza

21M Celluléz-, papir- éz kartongyartas Irodai papiraru gyartasa
2102 Papir czomagoloeszkozok gyartasa T apétagyartis

2109 Egyeb papirtermékek gyartaza Egyéb papirtermék gyartaza
2211 Konypy- ez zenemikiadas

— Keresés — Torzzet valaszt — O=zlopot valaszt Liztaba emel —— Kijelolézek megszuntetéze
@ | TEAOR '92 | TEAOR kéd % % j .E=
. o ]
Keres TEAOR "98 | Szoveg | Kijeloltek Mind Uncheck | VIRASIFT
— Gyiljta lista
<TEAOR "92 szovega | TEAOR '92 szam | TEAOR "98 szam | TEAOR '98 szoveg
[+ ¥ Baromfifeldolgozas 1512 1512 Baromfihis feldolgozasa, tartbsitasa
N, aromfifeldolgozas 1512 1513 Hus-, baromfihids-készitmény gyartasa

4 | 10
—Kilépés_ tarolas | Sorok torlése a listabal — Kijelolézek megzzuntetéze nézet fsorhoszzf kibovités
& A rendszer a listdba emeléskor a teljesen
> AZONos sn!ukat kizarja. Az Gj TEADR
Vissza Tarol Kijeloltek Mind Uncheck | Mézet tételek ismétlidése megengedett.

4. kép

A képerny6n megjelend ablakban a kovetkezd egységek lathatok:

TEAOR torzsek /Bal felsé listaablak/. A TEAOR ‘92 torzs és a TEAOR 98 torzs fizikailag ugyanazon
a képernyofeliileten helyezkedik el. Azt, hogy éppen melyiket akarjuk latni, melyikben akarunk
keresni, az ablak alatt lathatd6 nyomogombok segitségével valaszthatjuk ki.

A keresési hely (TEAOR torzs) és az oszlop (kod, megnevezés) kivélasztasat végzé gombok.

—Torzset valaszt

— Dszlopot valaszt
| TEAOR ‘92 | IEAOR kod
TEADR "9g | Sziiveg |

Keres6mez6 (logikai feltételek is beirhatok: NOT, OR, AND).
TEAOR 98 talalatablak. A TEAOR ‘92 torzsben kivalasztott tételnek megfeleld TEAOR 98 tétel
vagy tételek listaablaka.
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- TEAOR 92 talalatablak. A TEAOR ’98 talalatablak alatt talalhaté egy sor szélességii ablak, melyben
az éppen aktualisan kijelolt TEAOR ’92 tétel talalhato (ha tortént kijeldlés).
- Kezelégombok a taldlatablakhoz. Minden tétel atemelése a taldlatablakbol a képernyd also harmadaban

Listaba emel
5

I@ Mind

Kijeloltek

lathatd gyljtd lista ablakba. Csak a kijelolt sorok &atemelése a gytijtdlistaba. {

'

Kijelolések megsziintetése a taldlatablakban. Uncheck

- Gyiijté listaablak. A megfeleld TEAOR tételek gyiijtéhelye. Ha a forditokulcs modult a TEAOR
VARAZSLO meniipontrél elindulva hasznaljuk, akkor a listaablak tartalma letarolhat6, kinyomtathato,
modosithatd. A TEAOR KERESO meniipontrdl indulva, ez a lista nem tarolhato, a rendszer alapvetéen
csak a TEAOR szamok megfeleld atsorolasat, azonositasat, egyedi megkeresését timogatja.

Sorok torlége a listabal

- Kezelé gombok a gyiijto listaablakhoz. Kijelolt tételek torlése. Minden tétel torlése. {MI le—‘

Kijeldlések megsziintetése. Ml A lista sorok szovegrészeinek teljes nézete. ﬂl

£

T arol

- A lista tarolésa ¢és kilépés a forditokulcsbol.

Ed

- Visszalépés tarolas nélkiil, __¥issza

A modul alapveté célja, hogy az egyes TEAOR ’92 tételeknek gyorsan megtaldljuk a TEAOR 98
megfeleldit, azt vagy azokat igény szerint gyijtélistaba rendezziik, vagy a TEAOR °98 torzs adataibol
tetszés szerinti kigytjtéseket végezziink.

a. Atsorolas készitése keresomezo segitségével

o ’nyomjuk be’ a TEAOR ‘92 nyomoégombot, ezzel meghataroztuk, hogy a keresést a TEAOR
‘92 torzsben szeretnénk végezni. A TEAOR torzsek ablakban a TEAOR €92 torzs lathato.

o A ’TEAOR kod’ gomb automatikusan *benyomédik’, jelezve ezzel, hogy a keresémezdbe csak
kodokat irhatunk, mert a kodok alapjan biztosithatd csak az egyedi tételazonositds. ( ennek
egyszerlien az az oka, hogy a program a megkeresett TEAOR ‘92 tételnek automatikusan
megkeresi a TEAOR ’98-beli megfeleldit, ezért mondjuk egy megnevezés szovegrész szerinti
keresés esetén tobb lehetséges TEAOR ‘92 tételnek mar nyilvan valéan meglehetdsen zavaros
lenne a TEAOR ’98-beli megfeleldit kivalogatni, és listiba rendezni, nem beszélve arrél, hogy a
megtalalt tételek koziil valosziniileg mindegyikre nincs is sziikségiink.)

o Irjuk be a keresémezébe a keresett TEAOR 92 kodot, majd “nyomjuk meg’ a keresés gombot.

>

o A TEAOR 98 talalatablakba beirodnak a megfeleld TEAOR 98 tételek, az alatta 16v6 TEAOR
‘92 talalatablakban pedig a kivélasztott TEAOR ‘92 tétel lathato.

o Most két dolgot tehetiink. Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy a megtalalt tételek koziil
melyiket valasszuk ( egy tétel esetén ez nyilvan nem kérdés ), akkor kattintsunk a talalatablak
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tételsorokra az egérrel duplan ("dupla klikk’), ezzel egy jogszabalyi magyarazathoz jutunk, mely

részletesen leirja, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyek a kivalasztott tevékenységi korbe

beletartoznak és melyek azok amelyek nem. A magyardzat ablak aljan taldlhato listaba emeld
Li%a

nyomoégombbal a tételt azonnal gyiijtlistaba kiildhetjitk. —_Smel

Természetesen a fenti magyardzkodas nélkiil akdr azonnal is gyiijtdlistdba emelhetjiik a

talalatablak tételeit az ablak alatt talalhatdé nyomdgombok segitségével. Lehetdségiink van a lista

bizonyos tételeinek kijeldlésére (kipipalas), a listasorok elején talalhatd négyzet bekattintasaval.

Ujrakattintas esetén a kijelolés megsziinik. Minden kijellés megsziintethetd az *Uncheck’
gomb segitségével.

b. Atsorolas készitése torzsre kattintassal.

a

a

a

‘nyomjuk be’ a TEAOR 92 nyomégombot, ezzel meghataroztuk, hogy a keresést a TEAOR
’92 torzsben szeretnénk végezni. A TEAOR torzsek ablakban a TEAOR 92 torzs lathato.
A TEAOR ‘92 torzsben navigaljunk (gorgetés, nyilak) a megfeleld sorra és kattintsunk duplan
(’dupla klikk’) a tételen.

=
A megjelend jogszabalyi magyarazat ablakon 1évé Ml gomb megnyomésaval a TEAOR
'08 talalatablakba beirddnak a megfeleld TEAOR ’98 tételek, az alatta 1év6 TEAOR ’92
talalatablakban pedig a kivélasztott TEAOR °92 tétel lathato.
Most két dolgot tehetiink. Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy a megtaldlt tételek koziil
melyiket valasszuk ( egy tétel esetén ez nyilvan nem kérdés ), akkor kattintsunk a talalatablak
tételsorokra az egérrel duplan ("dupla klikk’), ezzel egy jogszabalyi magyarazathoz jutunk, mely
részletesen leirja, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyek a kivélasztott tevékenységi korbe
beletartoznak és melyek azok amelyek nem. A magyardzat ablak aljan talalhato listdba emeld
Li%a
emel

nyomogombbal a tételt azonnal gytjtolistaba kiildhetjiik. Természetesen a fenti
magyarazkodas nélkiil akar azonnal is gytjtolistaba emelhetjiik a talalatablak tételeit az ablak
alatt taldlhatd6 nyomogombok segitségével. Lehetdségiink van a lista bizonyos tételeinek
kijelolésére (kipipalas), a listasorok elején talalhatdo négyzet bekattintdsaval. Ujrakattintas
esetén a kijelolés megsziinik. Minden kijeldlés megsziintethetd az *Uncheck’ gomb segitségével.

c. Egyszerii keresés és kigyiijtés TEAOR °98 torzsbol.

a

a

a

‘nyomjuk be’ a TEAOR ’98 nyomégombot, ezzel meghataroztuk, hogy a keresést a TEAOR *98
torzsben szeretnénk végezni. A TEAOR torzsek ablakban a TEAOR *98 torzs lathato.

‘nyomjuk be’ a kod vagy a megnevezés gombot aszerint, hogy melyik ablakban szeretnénk
keresni.

Szoveg vagy szovegrészek valamint szovegrészek logikai Osszekapcsoldsa szerinti keresés
esetén logikai operatorokat is hasznalhatunk. A hasznalhat6 logikai operatorok (kapcsolok):

- OR — Vagy az egyik vagy a masik szovegrész keresése. Pl. vas OR ont esetén minden tétel
listazodik, amelyikben a két sz6 koziil barmelyik barhol megtalalhato.
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a

a

a

- AND - Minden beirt szovegrész benne kell, hogy legyen a tevékenységi kor
megnevezésében. Pl. vas AND ont esetén csak azok a tételek listdzodnak melyekben
egyszerre mind a két sz6 egyidejiileg szerepel.

- NOT - Ebben az esetben azokat a tételeket listazza ki a program, melyben a beirt szovegrész
nincs benne. Pl. NOT vas esetén csak azok a tételek listazodnak melyekben nem taldlhato
meg az adott vas szo.

frjuk be a keresémezObe a keresett kodot vagy szoveget, majd ’nyomjuk meg’ a keresés
gombot.

A TEAOR 98 talalatablakba beirddnak a megfelelé6 TEAOR 98 tételek, az alatta 1évé TEAOR
‘92 talalatablak {liresen marad.
Most két dolgot tehetiink. Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy a megtaldlt tételek koziil
melyiket valasszuk ( egy tétel esetén ez nyilvan nem kérdés ), akkor kattintsunk a talalatablak
tételsorokra az egérrel duplan ("dupla klikk’), ezzel egy jogszabalyi magyarazathoz jutunk, mely
részletesen leirja, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyek a kivélasztott tevékenységi korbe
beletartoznak és melyek azok amelyek nem. A magyardzat ablak aljan talalhato listdba emeld

Li%a

nyomogombbal a tételt azonnal gytijtélistaba kiildhetjiik. emel | Természetesen a fenti
magyarazkodas nélkiil akar azonnal is gytjtlistaba emelhetjiik a talalatablak tételeit az ablak
alatt taldlhatd nyomogombok segitségével. Lehetdségiink van a lista bizonyos tételeinek
kijelolésére (kipipalas), a listasorok elején talalhatdo négyzet bekattintasaval. Ujrakattintas
esetén a kijelolés megsziinik. Minden kijelolés megsziintethetd az *Uncheck’ gomb segitségével.
A b. pontban leirtakhoz hasonléan a TEAOR ’98 torzsablakban is kereshetiink a megfelelé
tételre torténd kozvetlen dupla kattintassal. A megjelend jogszabalyi magyardzat ablakon 1évo

Li%a

emel | gombbal a tétel azonnal gyiijtélistaba vihetd.

d. Gyiijtolista miiveletek

a

Az Osszegylijtott tételeket amennyiben a TEAOR VARAZSLO meniipontrol indultunk,

letarolhatjuk a *Térol’ gomb segitségével. il

A lista elemeit a sorok eldtt 1athatd négyzet bekattintdsaval kijeldlhet;jiik.

A kijeloléseket megsziintethetjiik az *Uncheck’ gomb segitségével. MI

Sorok torlése a listabol

A tételeket megfeleld torlégombok segitségével kitdrolhetjiik. {MI le—‘

A listaelemek teljes nézetben is megtekinthetok a "Nézet’ gomb megnyomasaval ( egyébként a

L3

hosszu szovegrészek csak részben lathatok a képerny6n). _Nezet
A listaban egy sorban lathatok a TEAOR 92 ¢és a hozzatartozo TEAOR *98 meghatarozas.

8. oldal
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Amennyiben nem atsorolas utan keriilt a tétel a listaba, akkor a TEAOR ‘92 oszlopok iiresek.

Fontos!

A tételek listaba emelésekor a program kizarja a tételek teljes azonossag szerinti ismétlodését.
Amennyiben tehat az atemelendd tétel minden karaktere (betlije) megegyezik a gytijtdlista valamelyik
soranak betliivel akkor az atemelés ezen tétel esetében meghiusul.

Valamennyi képernydlistan a lista oszlopai az egérrel atméretezhetdk, valamint az oszlopok fejléceire
torténo kattintassal a rendezési sorrend is megvaltoztathato.

4. TEAOR varazslé

A fomeniibél valasszuk ki a TEAOR VARAZSLO meniipontot, vagy kattintsunk az ikonsoron a |
ikonra. A program betolti a cégek- és dokumentumgyiijté ablakot amely egy tugynevezett fastruktura,
valamint a mellette taldlhatdé dokumentum lista ablakot. Az ablakok alatt feliratozott kezeldgombok
lathatok. Lasd 3. kép.

a. A fastruktura jellemzéi és a kezelégombok

0 Ha a fastruktiradban az elsd, azaz a cégek szinten allunk, akkor a cégekre illetve a kivalasztott

TEADR cégek B _

= il ViBaSoft Software Bt 68798798-4-98

"- 1999.02.25, TEADR atsorolas
(alaszinezett) cégre vonatkoznak a miiveletek. | - # 13999.02.14. Attila

0 Ha a fastruktiraban a belsd, azaz a dokumentumok szinten allunk, akkor az alaszinezett,
kivalasztott dokumentumra vonatkoznak a kezelégombok funkcioi.

TEADR cégek ]
------------ 3 ViBaSoft Software Bt.. G8798798-4-98

-------------- 8 1999.02_.25, TEAOR atzorolas

1999.02 14. Attila
o Altaldnossagban is igaz:
- ha céget szeretnénk létrehozni, akkor is ki kell valamelyik céget kattintassal jelolniink
(mindegy, hogy melyiket) azért, hogy a program ’tudja, hogy cégszinti’ miivelet kovetkezik.
- ha dokumentumot (listat) szeretnénk létrehozni egy meglévd cégen beliil, akkor is ki kell
valamelyik dokumentumot kattintassal jeldlniink (mindegy, hogy melyiket az adott cégen
beliil) azért, hogy a program ’tudja, hogy dokumentum szintii’ miivelet kdvetkezik.

9. oldal
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FASTRUKTURA KEZELO GOMBJALI (5. kép)

.

=N\

= 1 ||-Uj (még nem letarolt) cég vagy dokumentum 1étrehozasa.

1

IE—:I -Meglévo (letarolt) cég vagy dokumentum adatainak médositasa.
T moxm
odosit

@ -Meglévd (letarolt) cég vagy dokumentum torlése az adatbazisbol.

Torol

d,}:.l =-| -Fastruktira bezarasa illetve fastruktira kinyitasa

E} -Visszalép a foképerny6hdz.

¥Yissza

LISTAABLAK KEZELO GOMBJAI (6. kép)

-A TEAOR KERESO meghivasa.

> i -Dokumentum lista (tételek) nyomtatasa.
-Nyomtatasi kép megtekintése.
@ -Kijelolt tételek torlése a listabol.

-Minden tétel torlése a listabol.

@ -Kijelolések megsziintetése.

-Oszlopok nézete teljes méretben (igazitas).

10. oldal
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b. Uj cég felvitele

Ezt a funkciot akkor indokolt hasznalni, ha olyan céghez akarunk listat késziteni, amelyik még nem
szerepel a nyilvantartasunkban (fastruktirankban).

Kattintsunk a faban valamelyik cég nevére, vagy a fa legfelsd szintjén talalhato TEAOR CEGEK
feliratra. Az Uj gomb kivélaszthatova valik, egérkattintdssal nyomjuk meg’. Az 0ij cég felviteléhez
egy adatablak jelenik meg, melynek mezdit sziikség szerint értelemszerfien toltsiik ki. A
cégadatokon kiviil itt kell megadnunk a cég elso listajanak datumat és nevét is (csak tajékoztatd
adat, a faban fog megjelenni). Lasd 7. kép.

0j cég létiehozasa |

— Cég adatai

Cég neve:
Cégiegyzékszam: [ R LTFL]
Addzzam: RRFFLETREETS

L DU KARCAGI VARDSI BIROSAG |~

— Datum, dokumentum adatai

D atum: - E

Dokumentum neve: IDukumentum neve

v

Yiszza

|.-'-‘-.|:Iia meq a dokumentumn nesét, Peldaul: Cégmadositaz, Katelezd megadnil

7. kép

A datum megvaltoztatdsahoz hasznaljuk a mellette 1év6 kereségombot. A kereségombra kattintva az
alabbi naptarat kapjuk.

ﬂ| jilius R |
Szo v H K Sze Cz P
29 30 1 2 3 4 5

B 7 8 3 10 1 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 1 2

3| 4| s [ 6| 7] 8] 3

Yissza | Kivalaszt | Mai nap
8. kép

Kattintsunk a megfeleld napra, majd a <Kivalaszt> gomb megnyomasaval emeljiik be a szovegmezdbe.
A <Mai nap> gomb megnyomasaval a datum az aktudlis napi datumra allithato. FIGYELEM! A cég
nevet és a dokumentum nevet kotelezé kitolteni! Ha mindent rendben taldltunk kattintsunk a <Tarol>
gombra. A cég és a dokumentum adatai letarolodnak, majd a rendszer automatikusan meghivja a TEAOR
KERESO modult. A tovébbiakban jarjunk el a 3. pontban leirtak szerint (TEAOR *92 tételek atsorolasa).

11. oldal
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c. Tarolt Cégadatok modisitasa, cég torlése

Kattintsunk a modositandd cég nevére, majd nyomjuk meg a ,,Modosit” gombot. A képernyén
megjelenik a cég valamennyi letarolt adata. Az adatok modositasa utan a ’Tarol” gombbal
végelgesithetjlik adatainkat. A torlés miivelete a modositas mintdjara értelemszertien végezhetd.

d. Uj dokumentum felvitele mar 1étezé céghez

Nyissuk ki az adott céget dupla egérkattintassal, vagy a cég neve eldtt lathatd *+° jelre kattintassal.
Kattintsunk a fiban a cég valamelyik dokumentumara. Az Uj gomb kivalaszthatova valik,
egérkattintassal ‘nyomjuk meg’. Az ij dokumentum létrehozasdhoz egy adatablak jelenik meg,
melynek mezdit sziikség szerint értelemszertien toltsiik ki. Fontos tudni, hogy noha a cég adatai is
megjelennek a képernyén azokat csak olvashatjuk, kizardlag a dokumentum déatumat és nevét
adhatjuk meg. Ha mindent rendben talaltunk kattintsunk a <Tarol> gombra. A dokumentum adatai
letirolodnak, majd a rendszer automatikusan meghivja a TEAOR KERESO modult. A
tovabbiakban jarjunk el a 3. pontban leirtak szerint (TEAOR *92 tételek atsorolasa).

e. Tarolt dokumentum datum és megnevezés adatainak modositasa, dokumentum torlése

Kattintsunk a modositandé dokumentum nevére, majd nyomjuk meg a ,,Modosit” gombot. A
képernyon megjelend adatokat irjuk at igény szerint. Fontos tudni, hogy noha a cég adatai is
megjelennek a képernyén azokat csak olvashatjuk, kizarolag a dokumentum datumat és nevét
irhatjuk at. Az adatok modositdsa utan a ’Tarol” gombbal végelgesithetjiik adatainkat. A torlés
milvelete a modositds mintdjara értelemszeriien végezhetd.

f. Listaablak miiveletek.

A fastruktira melletti listaablakban folyamatosan megjelennek a kivalasztott dokumentum tételei.

A listasorok elején talalhaté négyzetre kattintva kijelolhetiink egy sort, illetve megsziintethetjiik a
sor kijelolését. Valamennyi kijeldlés megsziintethetd az *Uncheck’ gomb megnyomasaval (a lista
tetején talalhato). Ugyanitt taldlhaté az a gomb, mellyel a hosszii szovegrészek megnézéséhez
beallithatjuk a tételsorok ’teljes nézetét’.

Az aktualis lista tartalmat megvaltoztathatjuk, kibdvithetjiik a gomb megnyomadsaval. A
rendszer meghivja a TEAOR KERESO modult, melynek gyiijtélista ablakaba automatikusan betolti
a mar meglévd tételsorokat is. A tovabbiakban jarjunk el a 3. pontban leirtak szerint (TEAOR °92
tételek atsorolasa).

A lista elemeit a megfeleld *Torlés’ gombok segitségével egyenként, vagy csoportosan torolhetjiik.
A lista irasképét a "Preview’ gomb megnyomasaval tekinthetjiik meg.

Amennyiben a listat kiszeretnénk nyomtatni, akkor a ’Nyomtat’ gombra kell kattintanunk. A
megjelend nyomtatdé ablakban megadhatjuk a példanyszamot valamint tobb példany esetén a
nyomtatasi sorrendet. Ha nem adunk meg példanyszamot, akkor a rendszer automatikusan egy

példanyt nyomtat. A tényleges nyomtatast a Hyomint gombbal kell inditani. Amennyiben
mégsem kivanunk nyomtatni, akkor a __ Megse gomb segitségével térhetiink vissza az el6z6
programszintre.

12. oldal



= ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
— I Levélcim D<I: 1458 Budapest, Pf.: 76. @ Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545

E-m@il: vibastil@elender.hu

e - ’OF
TEAOR varizsls '99- ELOKESZITO ADATLAP L
Cég neve: Endokain-Oko Consulting Rt Céglod: 4
Adoszam: 56754765-7-56 Birdsig: BALASSAGYARMATI GAZDASAGIHI
Cégjegyrekszam: 23-53-564646 Ditum: 1999.03.01
Daolk tum neve: Céghejegyzes Lapszam: 1 1999.03.20 [
| TEAOR '92 stiiveg TEAOR '92 | TEAOR ‘08 | TEAOR '08 sifveg
Csomagolo és tarold fatermékek 2022 2040 Tarols fatermék gyartisa
gyartisa
Gyapjifonas, -szivés és -kikészités 1713 1712 Gyapjufonas
Gyapjifonas, -szivés és -kikészités 1713 1713 Fésisgyapjifonas
Gyapjifonas, -szivés és -likészités 1713 1722 Gyapjuiszives
Gyapjifonas, -szives és -kikészités 1713 1723 Fésusgyapjiszives
Gyapjifonas, -szivés és -likészités 1713 1730 Textillikészites
Hangfelvételek kiadisa 2213 2214 Hangfelvétel-kiadis
Len- és kenderfonas, -szives és 1712 1714 Lenfonas
_-kdkészités
Len- és kenderfonas, -szivés és 1712 1725 Egyeh textilszives
_-kdkészités
Len- és kenderfonas, -szivés és 1712 1717 Egyéh textilszalak fondsa
_-kikészités
Len- és kenderfonis, -szivés és 1712 1730 Textilkikészités
_-kikészites
Nivényolajgyvirtas és- feldolzoza 1514 1541 Nyers olaj gyartisa
Nivényolajgyirtis és- feldolgoza 1514 1542 Finomitott olaj gyirtisa
Nivényolajgyirtis és- feldolgoza 1514 1543 Margarin gyirtisa
Papir csomagoléeszkijzik gyartisa 2102 2121 Papir csomagoléeszkiz gyirtasa
Urinérchinyaszat 1200 1200 Urin-, tiriumérc-hanyiszat

T
Mla] et [l Cancell S|E3|c0|[Close|  150i1s Teatls  100%

9. kép

Fizetési meghagyas lapok nyomtataza

— Alapértelmezett nyomtatd

F LA HP Laseret 4L

Hely: M\SzilvizSzilvihp
Driver: HPPCLAMS

— Myomtatasi tartomany

+ Mind [2 oldal)

— Myomatok
Példanyszin: [
I 3 3
| 2 1 2
1 1 ¥ Levalogatas

10. kép

13. oldal
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5. Nyomtatobeallitas

Hyomtatabeallitas

Aktulis npomtato:
[N A T T T R Al [HP DeskJet 670C Series Printer on LPT1:

Driver: |HPFD.1[:|]3

C—

= | x
iz

Alapnyomtato Beallitazok (1] 4

[~ Legyen allandd nyomtatd

[¥ Hasznalia a Windows dialdgus ablakaban beallitott npomtatat
Myomtatd tulajdonsagok

Papir tartofk
US levél [216 x 279 mm] Beadd papirtar

US hosszd [216 x 356 mm]

Beadd papirtar
Execubive [184 x 267 mm]
Ad-es (210 x 297 mm]

11. kép
A programrendszer a Windows ald installalt nyomtatokat hasznalja. A, File” meni

»2Nyomtatobeallitas” meniiponton nyilik lehetdség az aktudlis nyomtatd kivalasztdsdra, a nyomtatas
paramétereinek beallitasara.

6. Adatmentés, adatbazis javitas, tomorités, hibakeresés
A funkcidk az ,,Adatbazis miiveletek” meniipontban érhetdk el.

6.1. Adatmentés, visszatoltés

Adatbazis mentése/vizszatoltese

— Mentés/vizszatoltés

Adatallomanyok archivalaza floppy

Mentés > meghajtira vagy kozvetleniil a winchestemne.
S El6zdleg archivalt adatallomanyok
= vizzzatoltése.

FIGYELEM! A vizzzatoltés soran az aktualis
adatallomanyok felulirodnak.

g Kilépés az archivala programbal.
e
Kilep

Yisszatoltés >>

12. kép

A rendszer a szamitogép merevlemezére készit mentést, illetve onnan madsolja vissza megfeleld
adatokat. A miiveletek sordn a program mindig kozli a tdrgydlloményok datumat, visszatoltés vagy
Ujabb mentés esetén a felhasznalonak interaktiv modon lehetdsége van az irasi miiveletek irdnyitasara.

14. oldal
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6.2. Adatbazis javitasa majd témoritése

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A program fizikailag optimalizalja adatbazist, gyorsitva ezzel
az irasi és keresési milveleteket.

E=. Adatbarzis javitasa folyamatban.
VIRASLIFT

ANNNNNENNNNNENEER
13. kép
M Adatbazis tomoritése folyamatban...
14. kép

6.3. Hibakeresés

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A program leellendrzi az adatbazisokat, ha valamilyen
rendellenességet tapasztal, arrol tizenetet kiild. Hiba esetén kérjiik, hogy hivjak a segélytelefonjainkat.

[ Cégkad: [9 "

| Dokumentum kad: [18 oK

| TEAOR.MDB

7. Torzsek, segédeszkozok, regisztracio
7.1. Torzsek

A fomenii ,, Torzsek” meniipontot kivalasztva j6 néhany altalanosan hasznalt adattablat hivhatunk meg
(Birosagok, Deviza, Orszagkod, Iranyitdszamok, Névnap, SZJ). A tablazatok adatai kozott tetszés szerint
navigalhatunk, a gyors kivélasztast gyorskeresé automatizmus segiti. A gyorskeresést a keresdmezdbe
torténd egyszerii gépeléssel kezdeményezhetjilk. A torzsek csak informatikai célzattal keriiltek a
programba, azokat a rendszer kozvetleniil nem hasznalja.

15. oldal
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7.2. Segédeszkdzok

A fOmenii ,,Segédeszkozok™ meniipontja alatt kozvetleniil hasznalhatjuk a program naptarat, a
Windows kozponti szamologépét, valamint feliidiilés, pihenés gyanant a ,Napi jotandcsok” kozott
bongészhetiink.

Udvazli fint a Viba Software Bt

Tdvazli Omt a

Vi3d Yorcwaze 3t. Vo

oK

T Tudta-e. hogy...
@ Kovetkezd Tipp |

Egyetlen jogot mindenkitdl megtagadnék. S ez
nem mas, mint a kozonyhoz vald jog.

\ 4

“

W Ez a képernyd mindig jelenjen meg a program inditizakor.

16. kép

7.3. Regisztracio

REGISZTRALT VERZIO |

Azonositiszam: Hegieztral

T-TEAQOR-18420133685826

Regizsztracios kod:

Yizsza

1§

735403933 Megrendeli

17. kép

A fémenii ,,Regisztracio” meniipontjara belépve regisztralhatd programunk. Regisztralas hidnyaban a
rendszer DEMO ilizemmodban miikddik és 9 inditast engedélyez, majd ezutan véglegesen leall.

FIGYELEM! Hibabejelentés esetén kérjiik a regisztracios kod beolvasasat!

16. oldal
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8. Fogalmak

Adathordozo

Szamitogépes programok ¢€s adatok tarolasara szolgald eszkoz. Miitkddési elve - tobbek
kozott - lehet magneses (példaul hajlékony lemez /floppy disc/), vagy optikai (CD
lemez).

Beviteli mez6

Olyan vezérléelem, amelybe adatot irhatunk be a program szamara. Altaliban a
képerny6tdl eltérd szinii (alapértelmezésben fehér) hattérrel rendelkezik, és be van
keretezve.

Egér Olyan kézbe ill6 eszkdz, amely az asztal lapjan elcsusztathatd. A szamitdgép az egér
gorgetésének, csusztatdsanak megfelelden a képernyon egy n. egérkurzort mozgat.
Egérkurzor Specialis szimbolum, amely a képernydn az egér mozgatasanak megfeleléen valtoztatja

helyét.

Elérési utvonal

Egy program — a lemezmeghajto betiijelével és konyvtarnévvel megadott - pontos helye
a hattértarolon.

Ikon Az informacidt, feladatot vagy programot jelképezd szimbolikus 4bra.

Interaktiv program- | Olyan miikédési mod, amelyben a felhasznaldé parancsaira azonnal érkezik a valasz.
kezelés Szokasos még parbeszédes lizemmodnak is nevezni.

Internet Vilagméretii szamitogépes halozat, a halozatok halézata. A kiilonbozé orszagok

kiilonbozé  vallalatainak,  szervezeteinek, cégeinek, illetve maganszemélyek
szamitogépes halozatainak és szamitogépeinek dsszekapcsolasaval kialakult vildgmérett
halozat.

Kivalasztas listabol

A kivalaszto ablak tartalmaz egy beviteli mez6ét a gyorskereséshez, valamint egy listat,
amelyben a kivalaszthat6 elemek talalhatok.

Kivalasztas gyorskereséssel

A beviteli mezdbe irjuk be a keresett elem nevének néhany betlijét.

Az program a beirt betiisorozathoz leginkabb hasonlito elemet automatikusan kikeresi a
listabol.

Kivalaszto csik

A meniiben azt a meniipontot emeli ki, amely az egér lenyomadsara elindul.

Legordiilé menii

Olyan (al)menii, amely kiilon parancs hatéséra jelenik meg, egy masik menii részeként.

Listamezo

Olyan vezérldelem, amely egy listat tartalmaz. Alapértelmezésben a listanak csak egy
eleme lathat6 a mezdben, de a mez6 jobb szélén talalhato lefelé mutatod nyilra kattintva
az egérrel a lista tobbi eleme is lathatova valik. A listdban a navigald billentylik
segitségével mozoghatunk.
A listabol valasztas utan a lista jra eltiinik, és csak a listamezd lathatd, amelyben a
kivalasztott elem olvashato.

Meni

A Windows-ban hasznalhaté parancsok meniikbe rendezve taldlhatok. A menii
csoportositva tartalmazza az egyes parancsokat, megkonnyitve a kivant parancs
megtalalasat és elinditasat.

Meniipont

A meniiben talalhato bejegyzés, amelynek kivalasztasaval a program a meniiponthoz
rendelt konkrét parancsot hajtja végre, vagy a hozzarendelt legdrdiilé meniit hivja eld.

Navigalo6 nyilak

Felfelé és lefelé mutatd nyilakat (haromszogeket) abrazolé nyomogombok a navigald
panel két végén, amelyek segitségével a listaclemek kozott egyesével Iéptethetiink.
Hasznalatdhoz az egérkurzort a kivant irdnyu nyilra kell mozgatni. Az egér bal
gombjanak lenyomasara a lista egyet ugrik a megadott irdnyba. Az egérgomb
folyamatos nyomva tartdsa esetén a léptetés folyamatos lesz.

Parbeszéd ablak

A Windows a parbeszéd ablakokon keresztiil kéri be a felhasznal6tdl a rendszer szamara
szlikséges tovabbi informaciokat.

Programkezel

A Windows elinditasa utan megnyil6 ablak. A Programkezel6 segitségével csoportokba
szervezhetOk és elindithatok a programok.

Szambillentytlizet

A kiterjesztett billentylizet jobb szélén, els6dlegesen szamokat, valamint miiveletei
jeleket, vezérld jeleket és ENTER (RETURN) billentyiit tartalmazé nyomogomb-blokk.
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Toloka Egy kis négyzet a navigald panel kozbensd részén. Funkcidja hasonld, mint a navigalo
nyilaké, annyi kiilonbséggel, hogy segitségével a listaclemek mozgatasa sokkal
gyorsabban, mindkét iranyban, folyamatosan végezheté el. Hasznalatahoz az
egérkurzort a tolokara kell vinni, az egér bal gombjat lenyomni és nyomva tartani, és a
kivant iranyba (felfelé vagy lefel¢) huzni.

Vezérlobillentyli Olyan nyomégomb, amellyel egy program futdsanak menete iranyithato,
befolyasolhato.
Vezérloelem A képernyon lathaté olyan elem, amely hasznalataval a program futdsanak menete

iranyithatd, befolyasolhato. Példaul: nyomdgomb, kivalasztd gomb, lista, tablazat,
adatbeviteli mez0 ,stb.

9. Egyéb

A rendszer szamos olyan védelmi funkcioval van ellatva, amelyek a biztonsagos munkavégzést
szolgaljdk. Ha olyan {izenetet kap, melyet nem tud értelmezni pontosan, akkor kérjik hivja fel
segélytelefonjainkat.
Reméljiik, hogy programunk hatékonyan segiti majd munkéjat.

Koszonjlk, hogy cégiinket tisztelte meg bizalmaval és kérjiik, hogy kérdéseivel, javaslataival forduljon
hozzank bizalommal.

Budapest, 1999. 07.23.

ViBaStile Kft.

18. oldal



