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1. A program feladata
A NAV-TEAOR program célja, hogy a 12T201T TEAOR viltozdsbejelentd trlap elkészitését
eldsegitse, leegyszertisitse, felgyorsitsa.
A programba beépitett gyors és kényelmes adatbeviteli automatizmusok lehetévé teszik, hogy gyakran
kézi adatbevitel nélkiil, rendkiviil egyszertien elkészithetd legyen a teljes TEAOR ,,gylijtemény”.
Az igy elkészitett TEAOR adathalmazt egyszerli gombnyomdsra olyan XML fjlba exportalhatjuk,
amely megfelel az ANYK szoftverrel torténd feldolgozas kovetelményeinek.
Az XML f3jl 1étrejdttekor a programunk képes futds kozben meghivni a NAV ANYK programot, az
elkészitett XML f4jl automatikusan betsltédik az ANYK program 12T201T jeli {irlap feliiletére amely
igy a sziikséges adatokkal automatikusan feltoltve jelenik meg, késziil el.
Az tirlap tovabbi kezelése, bekiildése az ANYK szoftverrel torténik annak kezelési jellemz6i szerint.

2. Belépés a programba
Windows VISTA, valamint Windows 7 oprendszerek esetén kérjiikk, hogy a program telepitését
kovetben egy alkalommal végezze el a feltelepitett program ,,ViBaStile\NAVTEAOR\NavTeaor.exe”
fajl tulajdonsagaindl az alabbi beallitasokat:
¢ Inditsa el a windows intéz6t, navigaljon a ,,ViBaStile\NAVTEAOR” konyvtarba és jelolje ki a
»NavTeaor.exe” fajlt. Ezutdn jobb egérklikkel kattintson rd a f4jlra, majd a megjelend
meniipontok koziil vélassza a ,,TULAJ DONSAGOK — KOMPATIBILITAS” meniipontot.
e Allitsa be és ,,pipélja be” a ,,Windows XP SP...” kompatibilitds lehetéséget, majd a feliilet aljan
jelolje be ,,A PROGRAM FUTTATASA RENDSZERGAZDAKENT” opcidt.
e Ezutdn kattintson az ALKALMAZ gombra.
Windows XP operacids rendszer esetén ezekre a beallitisokra nincs sziikség.

A program a Windows -> Programok meniipontjdban taldlhat6 NAV-TEAOR meniipontra torténd
rékattintdssal, vagy a képernyon taldlhat6 indit6 ikon (fehér-piros szinli ment6ov jelkép) segitségével
indithat6 el.

A megjelend belépteto ablak [Belép6é név] mezo6jébe irja be a ,,viba” szét, a [Jelszd] mezobe pedig a
»teaor” szot, majd nyomja meg a [Belép] nyomégombot (a beirdsnal kisbetliket hasznaljon!).

A program regisztracié hidnydban in DEMO ilizemmddban fut. Ez azt jelenti, hogy nem elérhet a
nyomtatds €s az XML f4jl 1étrehozédsa funkcid. Az egyéb funkcidk tekintetében teljesen egyenértékii az
,,eles” verzidval.

3. Az els6 1épés a beadvany (iirlap) elkészitéséhez a nyilvantartas
A beadvanyok készitését kezdhetjilk a foképernyon taldlhaté szines nyomoégombok egyikének (a
feladattél fligg a vdélasztds) megnyomadsdval, vagy az alapképernyd tetején taldlhat6 szoveges
meniipontok koziil a ,,BEADVANYOK/nyilvantartas” meniipont kivélasztdsaval.

Eldszor ez utdobbi mddszert ismertetjiik megjegyezve, hogy a most ismertetett folyamat megegyezik a
szines nyomégombok ,,csticsdn” taldlhat6 LBEADVANYOK (nyilvantartas)” piros nyomégomb
funkcidival is.

Miutan ezt a meniipontot kivalasztottuk, egy tun. ,,Cégek és beadvanyok’ nyilvantarté ablak jelenik
meg. Ez a feliilet egy igen fontos kozponti feliilet, ezért a programunk a munka sordn rendszeresen
,,visszatér” erre a feliiletre.
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= U_i, meg nem tarolt cég esetén a faban kattintsunk valamelyik cég newvére vagy az
""Llgyfelek - Dokurnenturok" feliratra, majd nyomjuk meg az [Uj cég létrehozasa] gombot.

= Uj lirlap keészitésekor jelolilik ki a megfelsld ceget a fastruktaraban, majd npomjuk meg a2
[ Cirlap készitéze] npomdgormbat,

— Letarolt tirlap méadositazdhoz a faban nyissuk ki a megfeleld céget, jeldliuk ki a kérdézes Vissza
beadwvanyt egy egérkattintaszal. majd kattintzunk a [T aralt Urlap mddositasa] gombra. =

&

E

Minden cég, amelyhez a programnak barmikor ,ko6ze” lesz meg fog jelenni ebben az ablakban. Itt egy
két szintbol all6 fastruktira fog kialakulni, melyben tehat a cégeink, majd az egyes cégeken beliil egy
szinttel lejjebb az adott céghez elkészitett beadvanyaink fognak megjelenni.

A beadvéanyokat csak egy ddtummal és egy tetszdleges altalunk megadott megnevezéssel (pl.: Fotev. és
15 db. TEAOR viltozik) fogja a program jelezni, annak konkrét adattartalmat annak Gsszetettsége miatt
itt nem fogjuk latni, ahhoz majd az adott beadvanyt (dokumentumot) ki kell nyitni az itt 1athat6 [Tarolt
iirlap modositasa] nyom6gomb segitségével.

Lathat6, hogy amennyiben az adott cég még “nem jart ndlunk” akkor azt nyilvantartidsba vessziik,
amennyiben a program szdmara mdr létezik, akkor majd kinyitjuk és vagy dj beadvanyt(dokumentumot)
készitiink, vagy egy meglévd beadvanyt(dokumentumot) moédositunk.

Fontos!

Attdl fiiggden, hogy a fastruktirdnkban egy cég nevét, vagy egy cégen beliil egy adott beadvany nevét
jeloltiik ki, a nyomdégombok feliratai €s funkcidi megvaltoznak. Ha tehét céget azaz cégszintet jeloltiink
meg az egérrel, akkor [Ijj cég létrehozasa], [Cég (fa) modositas] (a nyilvantartdsi adatok modositasardl
€s nem beadvany lapok médositasardl van sz6, azt 1asd késobb), [Cég (fa) torlés] gombokat kapunk.
Amennyiben egy cégen beliil egy beadvany nevét, azaz dokumentum szintet jeloltiink ki, akkor az [Uj
tirlap készitése] (az adott cég ala dj beadvany késziil), [Tarolt lirlap médositasa], [Dokumentum (fa)
modositas], [Dokumentum (fa) torlés] nyomégombokat kapjuk.

Most nézziik meg az egyes funkcidkat 1épésrol-1épésre.
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Uj, még nem létezd cég létrehozisa és iij dokumentum (beadvany) készitése:

Ezt a nyomégombot akkor hasznéljuk, ha olyan céghez kell TEAOR viltozds beadvéanyt késziteniink,
amely még nem szerepel a program nyilvantartdsdban, vagyis a fastruktdiraban.

(Amennyiben mar nyilvantartott céghez készitiink djabb beadvényt, akkor ugorjunk a leirds ,,ﬁj
beadvany készitése mar korabban nyilvantartasba vett céghez” pontjara.)

Nyomjuk meg az [Uj cég létrehozasa] nyomégombort.

A megjelend ablak egy logikailag két adatblokkra osztott ablak.

A fels6 tartoméanyban adhatjuk meg a CEG nyilvantartédsi és egyéb cégadatait, az alsé részben pedig a
konkrét ij BEADVANY nyilvantartsi adatait.

A ,cég rovid nyilvéantartdsi neve” sor fog az el6bb emlitett nyilvantartdsban/fastruktirdban a CEG
szinten megjelenni, a ,diatum” és a ,beadvany nyilvantartdsi neve” sorok pedig Osszeflizve a
BEADVANY szinten fognak megjelenni tdrolds utén.

Nem kotelezd minden mezd6t kitdlteni, de célszerti, hiszen a 12T201T jelt trlap is kéri ezeket az
adatokat, ha itt megadjuk, akkor a program ezeket is exportdlja majd.

es beadvany nyilvantartasba vetele

Cég nyilvantartasba vétele
[kotelezt megadni)

A cég rovid =
nyilvantartasi neve: keelkia LS

[ Orlapon is szerepeld adatok: |

LD L L Hagueti Szamitastechnikai KEt. w
L. . . [a nyamdgaomb megnyomaszéval a
Cégiegyzékszam: ~ PLimronrrrrr. rwibvantaési név atemelhets)

Beadvany [Grlap] nyilvantartasba vétele
[kotelezd megadni]

A beadva S . = "
2advany Fitevekenyzeg valtozas

nyilvdntartasi neve:

[ Orlapon is szerepeld adatok: |
Alaird személy: Magy Elek ﬁ
Kelt helyzeqg: |Hhédsza16k @

Kelt datum: 2012.08.23 @ [katelezd megadni]

Adia meg keltezés-helység nevét. PL; Budapest!

Az adatok beirdsa utan nyomjuk meg a [Tarol] gombot.

A tirolds hatdsdra az emlitett fastruktirdban létrejonnek a nyilvantartisnak megfeleld dj CEG és
BEADVANY szintek.

A képernyén egy tjabb ablak jelenik meg, amely mar a konkrét tirlap elé4llitasdhoz, a TEAOR adatok
rogzitésére szolgal.

A kitoltés részleteinek megismeréséhez ugorjon a ,4. TEAOR tételek rogzitése” pontra, mi még
eliddziink kicsit a most taglalt feliilet egyéb lehetdségein.

4. oldal



w = ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.
[— | Levélcim D4: 1476 Budapest, Pf.: 51. @ Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545

e-m@il:vibastile @monornet.hu, web:www.vibastile.hu

Uj beadvany készitése mar kordbban nyilvintartisba vett céghez:

Ezt a funkcionalitdst akkor kell hasznalnunk, ha egy korabban letdrolt, nyilvantartisba vett CEG ald
szeretnénk egy tij BEADVANYT késziteni.

Egy adott cég ala tetszdleges szamu beadvany (lirlap) készitheto.

Nyissuk ki a kérdéses cég ,.fajat” (pl.: kattintsunk duplét a nevére, vagy kattintsunk a neve elotti plusz
szimbdlumra. Ha a neve eldtt minusz szimbdélumot latunk, akkor az mér ki van nyitva és latjuk a
kordbban letarolt dokumentumait). Az egérrel jeloljiik ki az egyik dokumentumadt, ezzel jelezziik a
programnak, hogy tn. Dokumentum szintii miiveletet szeretnénk végrehajtani. A nyomégombok feliratai
ennek megfeleléek lesznek. Vélasszuk ki az [Uj tirlap készitése] nyomégombot.

A megjelend adatablak ugyanaz, mint amelyet mar a kordbbi pont alatt leirtunk.

A fels6 tartoméanyban adhatjuk meg a CEG nyilvantartdsi és egyéb cégadatait, az alsé részben pedig a
konkrét i BEADVANY nyilvantartsi adatait.

A felsé tartomany, azaz a CEG nyilvantartasi adatai blokk most nem szerkeszthetd, hiszen az valtozatlan
marad, mivel csak egy 4j beadvanyt kivanunk létrehozni az adott cég ala.

A BEADVANY nyilvéntartdsi adatait értelemszertien adjuk meg, a [Téarol] gomb megnyomdsdval a
»datum” és a ,beadvany nyilvantartdsi neve” sorok Osszeflizve a BEADVANY szinten fognak
megjelenni a nyilvantartdsunkban, fastruktirankban.

Itt felhivjuk a figyelmet az ,,Aldiré személy” mezore, mert a mezd jobboldaldn taldlhat6 nyomégomb
segitségével meghivhaté az ,,Aldirdk, képviselok™ torzs (leirdsat lasd a ,,6. Az alapképernyd szoveges
meniipontjai” ponton beliil a ,, Torzsek™ alpontban), amelybdl kivalasztva egy tételt mind az aldir6 neve,
mind a keltezés helysége mezok kitoltddnek a tétel megfeleld adatainak beemelésével.

A tdrolds utdn a képernyOn egy ujabb ablak jelenik meg, amely mar a konkrét trlap elééllitdisdhoz, a
TEAOR adatok rogzitésére szolgl.

A kitoltés részleteinek megismeréséhez ugorjon a ,4. TEAOR tételek rogzitése” pontra, mi még
elidOziink kicsit a most taglalt feliilet egyéb lehetdségein.

Térolt beadvany (lirlap) adatainak visszaolvasasa Kiegészitésre, iijraszerkesztésre:

Amennyiben az a cél, hogy meglévé CEG mar kordbban tarolt BEADVANYANAK TEAOR adatait
kiegészitsiik, modositsuk, akkor logikusan az elobbi ismereteinknek megfeleléen eldszor nyissuk ki az
egérrel a kérdéses céget, majd kattintsunk a kérdéses dokumentum nevére.

Ezzel kijeloltiik a beadvéanyt.

Most kattintsunk a [Tarolt tirlap médositasa] nyomégombra.

A képerny6n egy tjabb ablak jelenik meg, amely mér a konkrét tirlap elé4llitdsahoz, a TEAOR adatok
rogzitésére szolgal.

A kitoltés részleteinek megismeréséhez ugorjon a ,4. TEAOR tételek rogzitése” pontra, mi még
elidOziink kicsit a most taglalt feliilet egyéb lehetdségein.

A nyilvantartasi adatok (fastruktidra) utélagos médositasa vagy a szintek torlése:

A nyilvantartasi adatok moédositasa rendkiviil egyszert.

El6szor el kell donteniink, hogy egy CEG (cég neve, adészdma stb.), vagy egy BEADVANY
nyilvantartdsi adatait (ddtuma, megnevezése, alaird személy stb.) szeretnénk-e megvéaltoztatni.

A programmal ezt tgy tudjuk kozolni, hogy az egérrel a fastruktirdban vagy a kérdéses CEG nevét, vagy
a kérdéses BEADVANY nevét kijeloljiik.
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A kijelolésiinktdl fiiggden megvaltozik néhany nyomdégomb felirata.

Szdmunkra most a sziirke hatterli nyomégombok a lényegesek (,,Nyilvantartdsi miiveletek:”, 2 db.
nyomoégomb).

Ertelemszertien vélasszuk ki moédositds esetén a médositas feliratd nyomégombot, ,,fadg” torléséhez
pedig a torlés felirati nyomégombot.

Modositds esetén megjelenik a kordbban mér tobbszor emlitett adatbeviteli feliilet, ahol a megfeleld
nyilvantartasi adat atirdsdval, majd a tarolassal a modositds végrehajtodik.

Torlés esetén a megjelolt szint egy biztonsagi kérdés utan egyszertien eltavolitasra keriil a fastruktirabdl.

A 12T201T iirlap XML f4jl eloallitasa:

Errdl a funkciérdl részletesen irunk késobb a ,,NAV-XML fajl nyomégomb” pontban, most csak
érintjiik a folyamatot.

A fastruktdraban az egérrel jeloljiik ki az exportdlandé beadvanyt.

A kijelolés utin nyomjuk meg a [NAV-XML fajlexport] nyomégombot.

Egy djabb ablak jelenik meg ahol az exportdldssal kapcsolatos paramétereket irhatjuk eld (pl.: f4jl neve,
célkonyvtar stb.).

Az exportalds tovdbbi részleteirdl tdjékozédhat a leirds ,4. TEAOR tételek rogzitése, az iirlap
adatainak felvitele, tarolasa” ponton beliil, a ,,NAV-XML fajl nyomégomb” funkci6 ismertetésénél.

4. TEAOR tételek rogzitése, az iirlap adatainak felvitele, tarolasa

Amint azt a kordbbiakban ismertettiikk, a CEG és a BEADVANY nyilvantartds elkészitése utin a TEAOR
tételek rogzitését, az tirlapunk adattartalmanak feltoltését kiszolgalo feliiletet jeleniti meg a program.
(Késobb ismertetni fogjuk a nyilvantartds készitésének azt a lehetdségét is, amikor az alapképernydn
taldlhat6 szines nyomégombok dltal kindlt folyamatokat hasznaljuk. A program ezekben az esetekben is az

itt ismertetett feliiletre fog végiil benniinket vezetni az tirlap TEAOR tételeinek rogzitéséhez.)
[Fretetek: T 9 '

«Tsz.» | TEAOR | Ev | Szoveg 1. sor | 5ziiveq 2. sor | Torol | Fétev | Engedély | Valtozas
1 o2z 11} Tropusi gpumolcs terme. .. X 2012.08.2
2 1722 os Haztartasi. egészségugy. .. b 2012.08.2
3 2720 08  Akkumulator, szarazele... = 2012.08.2
4 ol os Gabonaféle [kivéve: nzs... olajoz mag termesztése X 2012.08.2
] iz 08  Rizstermesztés 2012.08.2
6 o5 o8 Dohanytermesztés 2012.08.2
7 oli1a os Egyéb, nem éveld noveé. . 2012.08.2
] m23 08  Citrusféle termesztése 2012.08.2
9 0125 08 Egyéb gyiimdlcs. héjast. .. 2012.08.2
< >
= = - i+ Torzzbol TEAOR '0g
@ 3| D | Ty
jra ilT.lDU'I"t Vagdlaprél TEADR '03
Vissza 0 wétel Modosit Torol sorszam Vagolapra ¢ Masik beadvanybdl
A cég tevékenysége :
Miikodési engedély: | 0j fétevékenyséa: [
A valtozas iddpontja: Torolve: |7
(& TEAQR sz&m megadasa, vagy a meghevezés mezihe néhany betii beirdza é2 az EMTER megrwamésa utan a telies
TEADR sztveq beemelhett, Hasonld sredménpt ad a TEADR szém melletti npomdgamb megryomésa is.)
iy tgvékenységi kirdk legayorssbh bevitel modjia, ha rpeghi\-’ja a TEACR torzset, wagy ha aWord-hdl a vagdlapra kiexportat
TEADR szdvegeket beimportalia. & milveletetek a [TEAOR Import] nyomdgomb (fent) megnyoméséval kezdeményezhetdk.

5[
Sy
LY G N
Tedor varazslé Myomtat HAV-XML fajl
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A fenti feliilet alapvetden egy funkcidkkal felvértezett ,,irdnyitépult”.
A feliileten talalhato elemeket, azok funkcidit fentrol lefelé haladva vessziik sorba:

Tarolt TEAOR tételek lista:

A listdban a beadvanyunkhoz (Girlapunkhoz) eddig letirolt TEAOR tételeket l4tjuk rendezett formdban
felsorolva.

Az els6 oszlop a tételek sorrendiségét hatdrozza meg (Tsz.-tételszam), a tételek emelkedd sorrendben ennek
megfeleléen vannak rendezve (ebben a sorrendben fognak exportalddni is a NAV trlapba).

Amennyiben egy-egy tétel tételszamat atirjuk (1asd késébb), akkor a tétel helye is megvaltozik.

A tételszdmok modositdsdnak van egy automatizalt médszere is (,,Ujra sorszdm” nyomégomb - ldsd
késObb), ez esetben minden tétel Uj sorszamot kap gy, hogy a lista elején a torlésre jelolt tételek fognak
elhelyezkedni, majd TEAOR szdm szerint emelkedd sorrendben a tobbi TEAOR tétel.

» Vissza” nyomégomb:

A képernyOablak bezdrasa, visszalépés a nyilvantartds feliiletre.

Megjegyezziik, hogy ez a nyomégomb nem elérhetd, amennyiben éppen egy TEAOR tételt szerkesztiink.
Ilyen esetben az aktudlis tétel szerkesztésének befejezése utan (,,Tarol” vagy ,Mégsem” gombok
haszndlata) vélik aktivva, elérhet6vé a nyomégomb.

,Uj tétel” nyomégomb:

Megnyomva a nyomégombot, a képernyofeliilet alsé felében taldlhaté szerkesztd mezdk aktivva valnak,
egy 4j TEAOR tétel adatainak megaddsdra nyilik lehetéség.

A szerkesztomezok értelemszert kitoltése utdn a tételt a [Tarol] gomb megnyomasaval tarolhatjuk. Ekkor a
tételiink bekeriil a felsd listaba, majd a program automatikusan djabb TEAOR tétel szerkesztését inditja el.
A muveletet addig folytatjuk, amig valamennyi sziikséges tételt le nem taroltunk.

Természetesen a [Mégsem] gomb megnyomadsdval kiléphetiink a tételek felvitele funkcidbdl, a
szerkesztomezdk ismét inaktivva valnak.

Megjegyezziik, hogy a TEAOR tételek felvitelének nem ez az egyenkénti kitoltés a legegyszeriibb médja.
LehetSségiink van egy kiilsé fajlban kijelslt TEAOR lista tdmeges beemelésére, valamint a TEAOR
t6rzsbél torténd tomeges TEAOR importra is.

Ezeket a funkcidkat a ,, TEAOR import nyomégomb” pont alatt ismertetjiik.

A szerkesztémezOk kitoltésekor segédfunkcidkat is igénybevehetiink:

e Ha kitolti egy TEAOR tétel megaddsakor a TEAOR szdm mez6t, majd megnyomja az ENTER
billentyiit, a program a beépitett torzs alapjan kitolti a megnevezés(TEAOR széveg) mezdket.

e Ha a megnevezés mezGbe beirja a TEAOR szdvegezés elejét, néhany betiijét (On dontheti el, hogy
hany betiit), majd megnyomja az ENTER billentytit, akkor a program a beépitett torzs alapjan beirja
a teljes megnevezést(TEAOR szoveg).

e Ha a TEAOR szdm mezé jobboldaldn taldlhaté nyomégombot megnyomja (fekete hiromszog),
akkor megkerestetheti a programmal a szdmhoz tartoz6 TEAOR tétel megnevezését, vagy
meghivhatja egy listaablakban a TEAOR torzset és onnan emelhet be tetszéleges tételt.

7. oldal
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Erdemes észrevenni, hogy a program automatikusan sorszdmozza a rogzités sorrendjében az egyes
tételeket. Amint mér kordbban utaltunk ra ez lesz a NAV frlapon is a tételek sorrendje. A sorszamot és a
sorrendet menet kdzben és utdlag is feliilbirdlhatja a sorszam atirdsaval, médositasaval.

A sorszam alatt két valaszthaté mezdét, opcidt is lathatunk:

e TEAOR 08

e TEAOR 03
Mindig csak egy opcid lehet kivdlasztva és ezzel azt kozoljiikk a programmal, hogy a kiilonboz6 keresd
funkcidkat melyik TEAOR torzsben futtassa (megnevezés keresése a TEAOR szdmhoz, térzs meghivisa).

Csak utalunk rd, hogy szerkesztés kozben is elérhetd a [Tedor Vardzslé] nyomégomb, amely a ,,TEAOR
Varazslé” modult hivja meg. A modul szintén gyors adatbeemelést tesz lehetdvé, a teljes miikodési logika a

s

nyomégomb funkcidinak részletezésénél (1asd késObb) ismerhetd meg.

A program egy tételnél beirt ,,daitum” adatot megdrzi és egy djabb tétel szerkesztésekor automatikusan
berendezi, felkinélja.

A ,Fotevékenység” tulajdonsdg csak 1j fotevékenység megadasakor pipdlhaté (a NAV drlap torolt
fotevékenység jelzésére nem ad lehetOséget), tehat a régi fotevékenység csak mint tevékenység jelenthetd
be torlésre.

»Médosit” nyomégomb:

A nyomégomb megnyomdsdval egy a TEAOR listiban kivalasztott tétel adatait médosithatjuk,
szerkeszthetjiik.

A szerkesztéskor, kitoltéskor ugyanazokat a funkcidkat vélaszthatjuk, amelyeket az ,,Ijj tétel”
nyomégomb pont alatt ismertettiink.

Tarolas utan a szerkesztomezOk inaktivva valnak, a fokusz visszakeriil a listafeliiletre.

Fontos megjegyezni, hogy a tételsorszam mddositdsa nem futtat semmilyen automatikus djrasorszdmozasi
funkcidt a mér tarolt tételeken.

Ilyenkor, ha sziikséges, a teljes lista dtsorszdmozasat kiilon kell kezdeményezniink az ,,Ujra sorszdm”
nyomégomb (1asd késdbb) segitségével.

» 10rol” nyomégomb:

A nyomégomb megnyomadsdval egy a TEAOR listdban kivélasztott tételt torolhetiink.

A tétel torlése eldtt biztonsagi kérdésre kell valaszolnunk, IGEN vélasz esetén a torlés megtorténik.

Fontos megjegyezni, hogy a tételsorszamokban a torlés kovetkeztében keletkez6 ,,lukak™ eltiintetésére a
program nem futtat semmilyen automatikus tjrasorszamozasi funkcidt a mar tarolt tételeken.

Ilyenkor, ha sziikséges, a teljes lista dtsorszdmozasat kiilon kell kezdeményezniink az ,,Ujra sorszdm”
nyomégomb (1asd késdbb) segitségével.
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wUjra sorszim” nyomégomb:

Ez a funkci6 a letdrolt TEAOR tételek utélagos sorrendbe rendezésére szolgal.

A rendezés sordn legelsl szerepelnek TEAOR szdm szerint emelkedd sorrendben a torlésre bejelentett
tételek, majd ezt kovetik szintén TEAOR szdm szerint emelkedd sorrendben az j tevékenységi korok.

A rendezés sordn a tételek dtsorszamozdsa is megtorténik.

A nyomégomb megnyomadsa utdn egy biztonsagi kérdésre kell valaszolnunk. Igen vdlasz esetén a folyamat
a kordbban leirt szabalyok szerint lefut.

A miuvelet végrehajtdsanak eredményérdl a folyamat végén a program iizenetet kiild.
A folyamat végén a listaablakban frissiilnek az 4j sorrendnek megfelelden a listatételek.

»Vagolapra” nyomégomb:

A program nemcsak adatokat tud importélni, hanem exportdlni is tudja a letdrolt TEAOR listat.

A nyomégomb megnyomdsa utdn a letdrolt TEAOR tételeket a program a vagélapra exportdlja, ezeket az
adatokat a windowsnal megszokott mdédon a ,beillesztés” funkcidval (pl: Ctrl+V) tetszdleges szdveges
dokumentumokba tudjuk attolteni.

Az exportélt adatok a kovetkezok:
e TEAOR szém

TEAOR megnevezés

Miikodési engedély szama

A valtozas idépontja

Torolve opcid

»TEAOR import” nyomégomb:

A nyomégomb funkcidja és a mellette taldlhatd opcidk szorosan Osszefiiggnek, ezért a funkcidt és az
opcidk jelentését ebben a pontban egyiitt ismertetjiik.

A funkcié feladata, hogy kiilsé adatforrdsbél akdr tomegesen is lehessen egyszertien TEAOR adatokat
betolteni, tarolni.

Alapvetden négy forrasbol tudjuk az adatimportot megvaldsitani:
e Torzsbol.
e Vagdlaprodl (kiilsé szoveges fajlbol).
e Masik tarolt beadvanybdl.
e A ,TEAOR Varizsl6” nyomdgombbal (lefrdsa késdbb, a . TEAOR Varazsl6 nyomégomb™ pont
alatt olvashato).

Adatimport t6rzsbdl:

A ,,TEAOR 08” és a ,,TEAOR 03” nyomégombok segitségével hatirozzuk meg, hogy melyik adattorzsbél
szeretnénk importalni (alapértelmezés a TEAOR 08 torsz).

Nyomjuk meg a ,,TEAOR import” nyomégombot.

A program egy listaablakban megjeleniti a TEAOR torzset.

Minden sor, tétel eldtt egy pipdlhatd négyzet taldlhatd, ezzel jelolhetjik ki az importdland6 tételek
halmazat.
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Valamennyi tételt egyszerre kijelolhetiink, valamint a kijeloléseket megsziintethetjiik a jobb alsé sarokban
1év6 nyomégombokkal (,,Kijelolés” és ,,Uncheck™).

Egy-egy TEAOR tételt gyorskereséssel is megkereshetiink, ha a lista felett taldlhaté keresé mezébe beirjuk
a keresendé TEAOR szdmot, majd megnyomjuk az ,,OK” gombot.

A lista alatti szerkesztd mezOkben megadhatjuk a tételekhez tdroland6 datumot és torlés opciot (kitoltés

esetén ezek az értékek mindegyik tételhez le fognak tarolodni).

A ,Tarol” gomb megnyomdsdval a kijelolt tételek letdarolédnak, a ,Mégsem” gomb segitségével
megszakithatjuk a folyamatot.

Adatimport vagélaprol:

Ezzel a funkci6val barmilyen széveges dllomanyban tirolt TEAOR listit dtemelhetiink.

Miutén a korabbi években volt olyan iddszak, amikor a cégeljards sordn nem volt kotelez0 megadni a
TEAOR szdmokat sem a kérelmekben, sem a tdrsasdgi szerzGdésekben, igy most az import forrdsdul
szolgdlé dokumentumok (pl.: tarsasdgi szerzé6dés Word dokumentum) egyarént tartalmazhatjdk a TEAOR
tételeket TEAOR szdmmal, vagy anélkiil.

A programnak mindkét esetben meg kell prébdlnia az import sordn azonositani az importilandé6 TEAOR
tételeket.

Ez akkor meglehetdsen nehéz, ha a forrds dokumentumban nem szerepelnek a TEAOR széamok, csak a
megnevezes.

Ilyen esetben a program a megnevezés szovegre van hagyatkozva, de miutdn egy-egy megnevezés
onmagaban is lehet akar két soros is, egy folyamatos szovegblokkban nem tudja a program eldonteni, hogy
hol ér véget egy TEAOR tétel és hol kezd3dik egy djabb.

Ezért amennyiben a TEAOR tételek a forrdas dokumentumokban nem a TEAOR szdmmal kezd6dnek, akkor
sziikséges minden TEAOR megnevezés tétel utdn egy iires sort beszdirnunk a forrdsallomanyban.

Import f4jl példa:

N EHRSRIVEI S B S -cdEARESH 0 ol o[B]o]:=

-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-s-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-o-|-1?-|-1s-

Ja forras hista 1:

0111 Gabonaféle (riveve: rizs), hiuvelyes névény, olajos mag termes ztése
0113 Zaldsésféle, dinnye, gyikér-, sumdsndvény termeszifse

0113 Egyeb, nem eveld névény termesztese

0122 Trépusi gviumélos termesgtése

Jo forras lista 2:
Gabonafele (kivéve: rizs), hiwvelyes névény, olajos mag termesztése

Zaldseafele, dinnye, gydkeér-, sumdsnéveny termesziése

Egvéb, nem eveld néveny termesztése

Trépusi aviimsles termesztése

T Helvtelen forras lista:

& Gabonafele (kiveve: rizs), hiwvelyes néveny, olajos mag termesztése
= Zaldséofele, dinnye, avekér-, oumdsnévény termesztése
- Egyeb, nem eveld néveny termesztese

Trépust gyiiméles termeszté e

10
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Hangsilyozzuk, hogy amennyiben a forrdsfdjlban a tételek TEAOR szdmmal kezdSdnek, akkor nem kell a
tételek utdn iires sort hagyni, beszirni.

A folyamat elvégzéséhez nyissa meg a forras fajlt egy szovegszerkesztovel (Pl.: Tarsasdgi szerddés
megnyitdsa Word segitségével).
Jelolje ki egérrel az importdland6 TEAOR szovegblokkot.

Masolja a kijelolt informdacidkat a vagdlapra (Pl.: Ctrl+C).

Lépjen 4t a programunkba és jelslje ki a ,, TEAOR import” nyomégomb mellett a ,,Vagélaprdl” opciot.

A ,,TEAOR import” nyomégomb mellett talilhaté nyomégombok segitségével adja meg, hogy melyik
TEAOR torzs alapjan azonositsa az importilandé tételeket a program (,TEAOR 08” és a ,,TEAOR 03”
nyomégombok).

Nyomja meg a ,, TEAOR import” nyomégombot.

A program most megkérdezi, hogy az importdland6 tételek a TEAOR szdmmal kezdédnek-e, mivel a
valasztdl fiiggden eltérd azonositasi mddszert kell alkalmaznia.

A valaszt kovetden az adatok feldolgozasa, azonositdsa megkezdddik.

Amennyiben a kordbban jelzett torzsben az azonositdsa egy tételnek nem sikeriil, akkor a program kihagyja
a tételt.

Ebbdl logikusan kovetkezik, hogy amennyiben a TEAOR viltozdsok vegyesen tartalmaznak TEAOR 08 és
TEAOR 03 tételeket is, akkor azokat egymds utdn, két 1épésben importaljuk.

Az atemelt adatokat a program térolds eldtt megmutatja a képernyon:

Teéetel:| 4

<TEA. . | Ev | Szoveg Szoveg

0111 os8 Gabonaféle [kivéve: rizg]. hiivelpes nov...  olajos mag termesztéze

0113 o8 Foldségféle, dinnye. gyokér-, gumdsno._ . termesztése

0119 1] Egyéb. nem éveld novény termeszltése

mz2 o8 Tropusi gyumolcs termesztése

£ >

A valtozas idGpontja: gv Torolve: |
A lista az importalandd tételeket mutatjia. Ha a tételeket le akarja tarolni, akkor a [T arol] gombot | egrébként a
[k Egzem] gombat kell walasztania. A [Tordl] és az [lemétlézek torléze] gombokkal a lista tételeibil taralhet.

Tarol Mégzem Tételt torol lzmétlé

A lista tételeinek adatait kiegészithetjiik (datum és torlés opcid, kitoltés esetén ezek az értékek mindegyik
tételhez le fognak tarolddni), a lista tartalmat kozmetikazhatjuk (tétel torlése, ismétlések kiszlirése), majd a
,» Larol” gomb megnyomasaval a tételek a beadvanyunkban letarolddnak.

A ,,Mégsem” gomb segitségével megszakithatjuk a folyamatot.
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Adatimport mdsik beadvanybdl, {irlapbdl:

A funkci6 segitségével egy kordbban elkészitett beadvanyunk TEAOR tételeit tudjuk egy gombnyomdsra
atemelni az aktudlis beadvdnyunkba.

A nyomdégomb megnyomdsa utdn egy lista jelenik meg, ahol az eddigi cégeink és beadvanyaink koziil kell
vélasztanunk.

Ezt kovetden a program egy atmeneti listaba tolti a kivélasztott beadvény tarolt TEAOR tételeit.

A feliilet hasonl6 az ,,Adatimport torzsbol” folyamatndl mér ismertetett feliilethez, a 1ényeges kiilonbség a
lista tetején taldlhaté import opcidkban van. Itt megadhatjuk, hogy a taroldskor a program az j TEAOR
tételeket hozzdadja-e a beadvanyunk jelenlegi tételeihez, avagy elOszor tdvolitsa el azokat, és csak az
import tételek szerepeljenek ezt kovetden a beadvanyunkban.

Az alapértelmezés biztonsagi okokbdl a hozzafiizés.

A lista tételeinek adatait kiegészithetjiik (datum és torlés opcid, kitoltés esetén ezek az értékek mindegyik
tételhez le fognak tdrolddni), majd a , Tarol” gomb megnyomdsdval a tételek a beadvanyunkban
letarolodnak.

A ,,Mégsem” gomb segitségével megszakithatjuk a folyamatot.

.TEAOR Varizslé” nyomégomb:

A nyomégomb ugyanazt a funkcionalitdst hivja meg, amelyet a program alapképernydjének meniisordn a
,TEAOR Varizsl6” meniipontban is kezdeményezhetiink. Az egyetlen kiilonbség az, hogy a jelenlegi
nyomdgombrdl ,.elinditva” a funkcionalitdst, nemcsak a TEAOR tételek forditdsdra, az egyes tételek
levdlogatdsara, a részleteinek megismerésére lesz lehetdségiink, hanem a kivdlasztott tételek tomeges
beemelésére, importéldsdra is.

nyomasa utin megjelenik a ,,TEAOR Varazslo” feliilete:

Tevekenysegi kor Tevékenységi kor

Hiradastechnikai fogyasztasi cikk gyartasa Gabonaléle [kivéve: nizs), huvelpes novény...
Orvozi miiszer gyartaza Rizstermesztés

Méromiiszer gyartaza Zoldszégféle, dinnye. gyokér-. gumdsnoven. _.
Ipari folyamatiranyitd rendszer gyartasa Cukornadtermesztés

Optikai. fényképészeh eszkoz gyartasa Dohanytermesztés

Oragyartas Rostnovénytermesztés

Kozuti gépjarmii gpartaza Egyeéb. nem éveld novény termesztéze
Gépjarmii-karosszénia. potkocsi gyartaza Szilotermesztés

Kozt gépjarmii, gépjarmiimotor _alkatrész___ Tripusi gpimilcs termesztése
Hajogyartas, javitas Citruzféle termesztése

~TEAOR 02 forditas TEAOR 08-ra ~ TEAOR D8 keresése
Hal? Hal?
Keresés inditasa. | ( & Kéd " Tevékenységi ki Keresés inditasa. | ( C Kéd % Tevékenpségi kir
~ TEADR 03 talalat ~ TEADR 08 talalat [pipalja ki a tarolandé tételeket)

<TEADR> | Tevékenyséai kit |
2892 Banypaszali, épitbipar gép gyartaza

2910 Kozt gépjarmii gyartasa

n 3091 Motorkerékpar gyartasa

n 3320 Ipari gép. berendezés uzembe helyezéze

<TEADR> | Tevékenpséai kir

Kozdti gépjarmii gyartaza

@ & TEADR 03 kadok szerinti keresés esetén a rendszer a & viltozds idSpontia: ;EI
megieleli TEADR 08 kadokat automatikusan csak akkor
Vissza

szdrmaztatia. ha a keresés kad szerint toténik [ Kad) Targhes: [ Beadvanyba tarol
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Az importilds szempontjabdl a jobb alsé sarokban 1év6 ,,TEAOR 08 taldlat” lista és az alatta lathaté mez6k
és nyomogomb az érdekesek. Akar TEAOR 03-r6l forditast, akir a TEAOR 08 tételek szlirését,
levalogatasat végeztiik ezen a feliileten, a miivelet eredményeként ebben az ablakban lathatjuk a megfeleld
tételeket. Amennyiben ezek koziil néhanyat be szeretnénk importdlni a beadvanyunkba, egyszertien ki kell
pipalnunk a tételeket, majd a ,,Beadvanyba tarol” nyomégombbal az importalas, tarolds megtorténik.

A tétel adatokat itt is kiegészithetjiik a datum és torlés opcidkkal.

Az importdldson tdl amint mdr emlitettik a ,,TEAOR Vardzsl6” sok egyéb hasznos funkci6t kindl a
szdmunkra:

TEAOR tételek keresése, kigytijtése szam, vagy a megnevezés ,.szovegrészletei” szerint:

A feliilet baloldaldn lathatjuk az én. régi TEAOR torzset (jelenleg ez a TEAOR 03), a jobboldalon pedig az
tjat (jelenleg ez a TEAOR 08).

Mindkét listaablak alatt egy-egy keresomezdt taldlunk. A keresdmezdk jobboldaldn taldlhaté opcidkkal
hatarozhatjuk meg, hogy a keresés a TEAOR adattorzs ,, TEAOR szam” (,Kéd opcid), vagy a . TEAOR
megnevezés” (,, Tevékenységi kor” opcid) oszlopdban torténjen.

Amennyiben a keresémezObe beifrunk néhdny karaktert, majd megnyomjuk a ,Keresés inditdsa”
nyomégombot, akkor a program az alatta taldlhaté taldlat ablakban felsorolja a keresési feltételeknek
megfelelé TEAOR tételeket.

A keresémezoOben haszndlhatunk logikai operdtorokat is (OR (vagy kapcsolat), AND (és kapcsolat)). Ezek
haszndlatinak 4ltaldban csak akkor van értelme, ha a TEAOR megnevezés oszlopban keresiink
(., Tevékenységi kor” opcié bejellése). Példaul igen gyorsan kivalogathatjuk azokat a TEAOR tételeket
amelyekben a ,,mez6” és a ,,gép” szavak szerepelnek a kovetkezd keresési feltétel beirdsaval: ,,mez6 AND
gép”.

Amennyiben TEAOR szdm alapjn kivdnunk egy tételt megkeresni, akkor irjuk be a négyjegyti TEAOR
szamot és allitsuk a keresési feltételt a ,,K6d” opciora.

Természetesen a program mindig abban a TEAOR torzsben keres, amelyik keresdmezdjébe beirtuk az
adatot.

TEAOR tételek részletezése:
Amennyiben az 4j TEOR torzsablakban, vagy annak taldlat ablakdban egy adott TEAOR tételen dupla
klikket nyomunk, a program egy tjabb ablakban megmutatja az adott TEAOR tétel hivatalos részleteit:

e azon tevékenységek felsoroldsa, amelyek ebbe a tevékenységi korbe tartoznak,

e azon tevékenységek felsoroldsa, amelyek nem ebbe a tevékenységi korbe tartoznak.

TEAOR tételek tsoroldsa:

A funkcié akkor igen hasznos, ha egy tjabb TEAOR torzs bevezetésekor a régi TEAOR tételeket a
hivatalos nomenklatdra forditékulcs szerint 4t kell sorolni. Legutébb 2008-ban volt erre sziikség.

A forditds minden esetben automatikusan megtorténik, ha a régi TEAOR torzs keresési feltételét a ,, K6d”
opcidra allitottuk be és aktivaljuk a keresést (,,Keresés inditdsa” nyomégomb), vagy dupla klikket nyomunk
a régi TEAOR torzs valamelyik tételén.

A forditds eredménye a jobboldali TEAOR taldlat ablakban fog megjelenni.

A ,,Vissza” gombbal kiléphetiink a TEAOR varizsl6bol.
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»Nyomtat” nyomégomb:

A program a tarolt TEAOR tételeket a cégeljardsban rendszeresitett tirlap formatumanak megfeleléen
nyomtatja.

A nyomégomb megnyomadsa utan megjelenik az tn. ,,Nyomtatés és fajlexport” panel.

Ezen a feliileten értelemszertien kiilonbozo feltételeket szabhatunk, majd a ,,Nyomtat” gomb megnyomasa
utdn a nyomtatds megtorténik a kijelolt nyomtatéra.

»NAV-XML fijl” nyomégomb:

Az egyértelmiiség kedvéért visszautalunk a leirds ,,3. Az elsé 1épés a beadvany (lirlap) elkészitéséhez a
nyilvantartas” pontjara, ahol mar jeleztiik, hogy a funkcié megegyezik a nyilvantartasi feliileten talalhaté
»INAV-XML f3jl export” nyomégomb funkcidjaval.

A nyomégomb megnyomadsa utdn megjelenik az tn. ,,Nyomtatds és fajlexport” panel:

Fajlexport

NAV-TEAOR (12T201T iirlap-XML) Név:

és egyeb fajlexport Driver:winspool

Fajl tipusa:

T | Keeds sozin: [
Zat sorszim: R

Az export -mentés- konyvtar elérési atja
c:\WiB aStile\NAYTEADRAE xport\2012.08.24

Példanyszam: _
Oldalak zzama: 1

[ A kdngvtar panel nem jelenik meg

] 2 | 3
1 1
Export 4]l neve: =3

|NAV_cgl12.08.24 xml

Az export tpusa;

o X
=
NAV-TEAOR Mégse

Ez a panel jelenik meg a nyomtataskor is, azonban jelen esetben miutan féjlexportrdl van sz6, a nyomtatasi
tulajdonsagok nem elérhetdk, inaktivak.

Szdmunkra most a panel baloldala a fontos.

Noha alapvetéen XML f4jlt szoktunk késziteni, azért vegyiikk mindjart észre, hogy a ,,F4jl tipusa”
combobox vezérloelem legordithetd és akar PDF, DOC vagy RTF f4jlformatumba is kiexportalhatjuk a
beadvéanyunk tételeit.

A munkank sordn azonban a legfontosabb az XML export, igy most ennek részleteit vegyiik sorra.

A ,,F4jl tipusa” comboboxban az ,,XML” fijltipus legyen.

Az ,Export —_mentés- konyvtdr elérési utja” mezd mutatja az export fajl 1étrehozdsanak helyét.

Ez alapértelmezésként a program sajat ,,Export” konyvtardn beliil, az adott ddtum szerint automatikusan
létrehozott konyvtar.
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Amennyiben Onnek nem felel meg ez a célkonyvtdr, akkor a ,,Célkonyvtar véltoztatds” nyomégomb
segitségével megadhat mas konyvtéarat is. A nyomdégomb megnyomadsaval a program a windows kézponti
tall6z6 panelt hivja meg. Ez windows bedllitastdl fiiggden eléfordulhat, hogy nem jelenik meg. Ilyenkor
pipdlja ki a ,,A konyvtar panel nem jelenik meg” opciét, majd ismét nyomja meg a ,,Célkonyvtar
valtoztatds” nyomdégombot. Ekkor a program egy windows fijlvdlaszté panelt prébal meghivni, amely
ugyanuigy alkalmas a célkonyvtar megaddsara.

Az ,Export f4jl neve” mezdében adhaté meg a létrehozand6 fajl neve. A program felkindl egy altala generalt
nevet, amely természetesen médosithatd.

Amennyiben mindent megfelelének taldltunk, akkor nyomjuk meg a ,,NAV-TEAOR” nyomégombot.

Az XML f3jl elkészitésének funkcidja lefut. Amennyiben a program hibat talél, akkor arrél iizenetet kiild.
A sikeres exportaldst kovetden tdjékoztat minket a fajl 1étrejottérdl, tovabba megkérdezi, hogy szeretnénk-e
most ellendrizni, bekiildeni a f4jlt a NAV ANYK program meghivésaval.

Igen vilasz esetén a program meghivja a NAV ANYK programot tgy, hogy az mér a kész tirlapot kitoltott
formaban jeleniti meg. Amennyiben a program meghivésa nem sikeriil (Pl.: a NAV ANYK program nincs
telepitve, vagy nem az alapértelmezett konyvtarba lett telepitve), akkor arrdl iizenetet kapunk. A sikeres
megjelenitést kovetéen jarjunk el a NAV ANYK program keze11ési szabdlyai szerint.

B
Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz
FElHE X 7%
12T201T | AO1 | ADZ | AO3 [ BO1 | BO2 [ BO3 | BO4 | FO1 [ FO2 | Pétlap1 | Pdatlap? | Potlapd | . E |T| m |E|
Wl
-

A 12T20 1T vonalkdd hel
3 BEJELENTO ES VALTOZASBEJELENTO LAP

acé éggel nem rendelkezt

; jogi élyek, a jogi Elyiség
tarsasagok, valamint egyéni cégek részére

Nemzet Acd- s
Vamhivatal

Kinyomtatva két példanyban, vagy elektronikus aton egy példanyban kell benyujtani

atvétel / heérkezés | | ” | | atvevd kddja

postara adas: | | ” | | afa-kad D

addszam ‘ ‘ ‘ ‘_D_

kézdsségi adoszam D]

a kdzdsségi addszam hatalyanak kezdete i vége DJEDJD]/DED]D]
(T P

kelt alairas

v eomzan @[ TTTTTTTTT]

i
[ (2d) obng ][ (Td) oaegnman TeaaT03TH }

—R —Hdr O+ FEABP<-T

| | AZ ADOZO TOLTIKI
|

1. | ANemzeti Add- &s Vamhivatal értesiiése alapjan =
4] i [*]

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a program az ANYK szoftver meghivdsakor a sajit ,,EXPORT”
konyvtaraban taldlhaté ,abevjava_start.bat” fajlt futtatja. A fajl elsd sordban az ANYK program
alapértelmezett konyvtdrdba torténd belépés parancs taldlhat6: ,,CD c:\Program Files\abevjava”.
Amennyiben az ANYK programot nem ebbe a kionyvtirba telepitették, akkor sziikséges ennek a sornak a
megfelel6 médositasa.

Megjelenités esetén az ANYK szoftver bezdrdsa utdn automatikusan visszakeriilink a programunk
kezelofeliiletére.
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5. Miiveletek az alapképernyén taldlhaté szines nyomégombokkal

Ezeknek a nyomégomboknak minddssze az a célja, hogy egyszerlisitsék, segitsék a program kezelését.

A nyomégombok gyakorlatilag segitenek konnyebben ,.dtesni” a nyilvantartds miiveletén, majd késébb
ugyanazon kitoltd feliileteket fogjak meghivni, amelyeket mér kordbban is részleteztiink.

A feladatnak megfeleld6 nyomdégomb kivédlasztdsa nagyban konnyiti azok szdmdra is az elsé 1épések

megtételét, akik még egyaltalan nem ismerik a program felépitését, logikajat.

A nyomdgombok funkcidja, feladata azonnal lathatéva valik, amennyiben az egérrel az adott nyomégomb
folé navigdlunk. Ilyenkor a program egy un. ,.buborék help” feliiletet jelenit meg, amelyben tdjékoztat
minket a varhaté miikodési jellemzokrol.
A ,,buborék help” eltlinik, amennyiben egy nyomégombrdl ,lehidzzuk” az egérmutatét, illetve djabb
tartalommal jelenik meg, amennyiben egy masik nyomégomb f61€ navigdlunk.

File EBEADMAMYOR(mwilvantartds) Szerwiz Torzsek TEACR Vardzsld  Eszkizik Regisztracid  Seqgikség

o 7™ 8 9
NAV - TEAOR

Copyright ©@\iBastile Ki.™

1476 Budapest, pf..51.

T OE R _ BEADVANYOK
E-migil: vibastile@monornet.hu B sl
Web: www.vibastilelhu (nyilvantartas)

TAROLT
kerelem
megnyitisa

UJ keérelem
készitése

-
-
r

Ezt a yomagombot akkor
Al walazsza, ha méar kordbban letaraolt
% beadwany adatait zzeretné
T i ROLT megtekinteni, médositani,
e zzerkeszten.
cechez
i ! & letérolt cégeket vagy
beadwanyokat a fémeni
[BEADVAMYOE, [ryilvdntartés)]
mendpont segitségével is
kezelheti.
Erdemes megtekinteni a
lehettségeit!

— -

UJ céghez

Udvozli Ont és j6 munkat kivan a HAY-TEADR Professional program! | 2012.0

A nyomé6gombok jellemzdi a kovetkezok:
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.BEADVANYOK (nyilvéntartis)” nyomégomb (piros):

A program ebben a funkciéban a folyamatot a ,kezdetektdl” inditja, azaz a . ,,Cégek és beadvanyok”
nyilvantart6 ablakot jeleniti meg.

Amint azt mar kordbbiakban a ,,3. Az els6 1épés a beadvany (lirlap) elkészitéséhez a nyilvantartas’ pont
alatt ismertettiik, ez a feliillet gyakorlatilag egy ,muveleti kozpont”, ahonnan minden miivelet
kezdeményezhetd a beadvanyok elkészitéséhez, karbantartdsahoz.

Ertelemszertien a tovabbi teend6k megegyeznek a ,,3. Az els6 1épés a beadvany (iirlap) elkészitéséhez a
nyilvantartas” pont alatt leirtakkal.

.Uj kérelem készitése” nyomégomb (zold):
Ebben a pontban alapvetden harom Iépést hajtunk végre egymads utan:

e A Ilétrehozott, a nyilvantartdsunkban mar tarolt cégeink koziil kivéalasztjuk azt, amelyikhez egy
Ujabb kérelmet szeretnénk késziteni, illetve amennyiben nincs még ilyen cég a nyilvantartdsunkban,
akkor azt felvissziik (ez esetben a felvitelt kovetden automatikusan ez a cég lesz a kivélasztott cég).

e A kivélasztott cégiink ,,ald” létrehozzuk az 1j beadvanyunk nyilvantartdsi bejegyzését (datum,
megnevezes, aldird személy stb.).

e A nyilvantartds befejezése utdn automatikusan a TEAOR tételek rogzitése feliiletre jutunk az
trlapunk elkészitéséhez.

A nyomégomb megnyomadsa utdn az aldbbi valasztd ablak jelenik meg:

F

wCég rovid neven | Cégjegyzekszam A~
ertertertert 22-22-222222
ertertertertert - -

ertret - -

FOFORM UJ CEG .

hehehehehehe - -

iiiiiiii iiiiiiii .

ieiejejei -

Kiss Kft. T1-11-111111

Kov'cs Kft. - -

Magyar Kft. - -

margarita - -

Merre Kft. - -

Mikes Kft. - -

Molnar Lajos o

Proba Cég Kft T-11-111111
qWeqweqweqwe -
Weqweqweqwe .

qWWWe -

RETEK ELEK -11-111111

Sandor Kft. -

sifsdsdfsd - - ¥
£ >

Ha a nyilvantartashan még nem szerepld céghez kivan beadvanyt késziteni, akkor nyomja meg az [[j cég] gombat és
adja meg a cég nyilvantartasi adatait. A [Kivalazzt] gombbal a fenti listaban kijeldlt céget valaszthatia ki & [Mégsem]
gombbal visszaléphet "'kiovetkezmenyek" nélkiil.

DD DD

Amennyiben a cégiink szerepel a listdban (a nyilvantartdsban), akkor az egérrel jeloljik ki a megfeleld
,»c€g” sort, majd nyomjuk meg a ,,Kivédlaszt” nyomégombot.
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Amennyiben a cégiink még nem szerepel a nyilvantartdsban, akkor nyomjuk meg az ,,Uj cég”

nyomégombot. Ez esetben egy adatbeviteli ablak jelenik meg, ahol az 4j cég nyilvantartasi adatait adhatjuk
meg. A kitoltés menete ugyanaz, mint amelyet fent, a ,,3. Az els6 1épés a beadvany (lirlap) elkészitéséhez a
nyilvantartds” pont alatt, az [Uj cég létrehozdsa] nyomégomb leirdsanal olvashattunk.

A cég taroldsa utan a folyamat ott folytatodik, mintha a ,,Kivélaszt” gombot nyomtuk volna meg.

A valaszté lista panelt elhagyva (a cégiinket kivdlasztva) az 4j beadvany nyilvantartdsanak létrehozasa
kovetkezik.

A megjelend ablak kezelése, a kitoltés menete ugyanaz, mint amelyet fent, a ,,3. Az elsO 1épés a beadvany
(tirlap) elkészitéséhez a nyilvantartds” pont alatt, az [Uj Grlap készitése] nyomdégomb leirdsandl
olvashattunk.

A nyilvantartds befejezése utdn automatikusan a TEAOR tételek rogzitése feliiletre jutunk az trlapunk
elkészitéséhez.

,Uj céghez” nyomégomb (sirga):

Amint az a képernyén a nyomégombok kapcsolatabél is lathatd, ez a nyomégomb az el6z6 (,,Uj kérelem
készitése” ) nyomdégombnadl ismertetett funkciok egy ,.részeleme”, nevezetesen eldszor 1étrehozzuk az j
cég majd az Uj beadvany nyilvantartdsit (nincs lehetéség korabbi cég Kkivalasztasara), illetve a
tovabbiakban szintén eljutunk a TEAOR tételek rogzitése feliiletre az tirlapunk elkészitéséhez.

A folyamat hasonl6 ahhoz, mint amit a ,,3. Az elsé 1épés a beadvany (lirlap) elkészitéséhez a nyilvantartas”
pont alatt, az [Uj cég létrehozdsa] nyomégomb leirdsanal olvashattunk.

»Tarolt céghez”” nyomégomb (sarga):

Amint az a képernyén a nyomégombok kapcsolatabél is lithatd, ez a nyomégomb az el6z6 (,,Uj kérelem
készitése” ) nyomdégombndl ismertetett funkcidk egy ,részeleme”, nevezetesen eldszor Kivalasztjuk a
kordbban mar a nyilvantartdsban tarolt céget, aztian elkészitjiik az 4j beadvany nyilvantartdsit, majd a
tovabbiakban szintén eljutunk a TEAOR tételek rogzitése feliiletre az tirlapunk elkészitéséhez.

A folyamat hasonl6 ahhoz, mint amit a ,,3. Az elsé 1épés a beadvany (lirlap) elkészitéséhez a nyilvantartas”
pont alatt, az [Uj tirlap készitése] nyomégomb leirdsanal olvashattunk.

»Tarolt kérelem megnyitisa” nyomégomb (zold):

Ez a funkci6 szolgdl a kordbban elkészitett beadvanyunk (Girlapunk) utélagos moédositasara, kiegészitésére,
az XML export megismétlésére.

A folyamat sordn eldszor egy vélasztd listabdl kivalasztjuk a kivant cégiinket. A program ezutin
megjeleniti az adott cég kordbban tarolt beadvanyait (ha még nincs, akkor a lista iires lesz). Kivélasztva a
sziikséges beadvanyt a mdr ismert TEAOR tételek rogzitése felillet fog megjelenni, természetesen a
korabbiakban tarolt TEAOR tételekkel feltsltve.

A tovabbiakban minden miivelet haszndlhat6, amelyeket a ,,4. TEAOR tételek rogzitése, az Urlap adatainak
felvitele, taroldsa” pont alatt ismertettiink.

Valamennyi folyamat megszakithat6 természetesen a ,,Mégsem” nyomégomb hasznalatdval.
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6. Az alapképernyo szoveges meniipontjai

Szerviz  Torzsek TEAOR Yardzsld  Eszkizdk Regisztracid  Segitség

NAV - TEAOR

Copyright ©\ViBaStile Kit.™

A meniipontok koziil tobbnek a funkcidja megegyezik, vagy nagymértékben hasonlé a mar kordbban
ismertetett funkcidkkal, igy azokra ilyen esetben csak hivatkozni fogunk.

A meniipontok alatt néhdny ikon is taldlhat6 az Un. ,toolbarban”. Ezek szintén olyan funkcidk, amelyek
megegyeznek valamelyik meniipont funkcigjaval, de a gyorsabb elérhetdség érdekében kiemeltiik.
Ismertetésiiket ezért kiilon nem részletezziik.

»File” meniipont:
e Nyomtatobeallitds
e Kilépés

A meniipontok elnevezése onmagaért beszéEl.

A ,,Nyomtatébedllitds” meniipont a Windows kozponti nyomtatd setup feliiletét hivja meg, minden miivelet
a Windows leirdsok szerint végezhetd.

.BADVANYOK (nyilvintartss)”” meniipont:
A meniipontot a leirdsunk elején a ,,3. Az els6 1épés a beadvany (lirlap) elkészitéséhez a nyilvéantartas”
pontban ismertettiik

,S5Zerviz’> meniipont:

A meniipont alatt az aldbbi funkciok érhetdk el:
e Javitas
e  Tomorités
e  Mentés/Visszatoltés

A ,Javitds” meniipont az esetleges logikai sériiléseket, zaroldsokat javitja ki, oldja fel az adatbdzison. A
mivelet sikeressége nagyban filigg az adatbazis sériilésének mértékétol.
A mivelet végrehajtdsanak eredményérdl a program iizenetet kiild.

A ,, Tomorités” meniipont az adatfdjl belsd toredezettségét sziinteti meg. A funkcid futtatdsa ezért évente
ajanlott. Elosegiti az adatmiiveletek stabilitdsat.
A mivelet végrehajtisanak eredményérdl a program iizenetet kiild.
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A ,Mentés/Visszatoltés” meniipont feladata, hogy a munkaadatbazist lemdsolja egy masik konyvtarba,
valamint onnan a mentett allapot szerint a helyredllitast lehetové tegye.
A program adatbdzisa két db. f4jlbol 4ll, amelyek a ,,ViBaStile\NAVTEAOR\Local” konyvtarban
taldlhatok:

e Lapok.mdb

¢ Blokkod.mdb

Alapértelmezés szerint a mentés célkonyvtara a ,, NAVTEAOR\VBS\BACKUP” konyvtar.
F -

Meghaijto kivalasztaza

Valassza ki, hogy az adatfajlokat melyik haijtara kivanja | teni, illetve

vizgzatoltés esetén az adatfjlok melyik meghajton lalalhaloak [BHDWSE]

| Browse

A miuvelet megkezdése elbtt a ,,Browse” nyomégombbal a mentés célkonyvtarat megvaltoztathatjuk.

A , Tovdbb” gomb megnyomdsa utdn a program jelzi a mentés forrasit €s céljat, majd az adatfijlok
mentése lefut.

Amennyiben a ,,BACKUP” konyvtar tartalmat a mentés utdn megtekintjiik, akkor azt tapasztaljuk, hogy ott
nem csak az elobb emlitett 2 db. adatbézis fajlt taldljuk. Ennek az az oka, hogy noha a felhaszndl6 altal
bevitt beadvany adatok valdban csak ebben a két fajlban vannak, azonban a program miikodésének van
még néhany tovabbi fontos eleme, amelyet ilyenkor a rendszer szintén biztonsagba helyez.

Itt jegyezziik meg, hogy amennyiben a program ujratelepitése valna sziikségessé, akkor az 4j program
,LOCAL” konyvtardba elegendé csak a mar emlitett két db. adatbazis fajl bemasolasa, ezzel
valamennyi kordbbi tarolt munkaadatunk atkeriil az j programba.

A visszatoltés miivelete biztonsagi okokbol csak tn. szervizjelszd haszndlata esetén lehetséges,
amennyiben ilyen szdndéka van, kérjiik, hogy vegye fel a kapcsolatot cégiinkkel.

»» LTorzsek’ meniipont:

A program lehetévé teszi, hogy a NAV ftrlap altal megkovetelt alairé/képviseld neve mezdbe beemelendd
nevet, valamint a keltezés helységét meghatarozhassuk azzal, hogy ebbe a torzsbe felvissziik az aldirok
}egfontosabb adatait.

«Néva | Irszam Helpség | Utca ‘ Hazszam |
Konyvelé Karoly 1095 Budapest Mester utca 5.

@

Vissza

&y

Torol

(&b
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A torzsbe tetszdleges szamu képviseld, személy felvihetd.

A beadvinyhoz torténd kivélasztds a beadvdny nyilvantartasbavételi feliiletén torténik (pl.: ,,Uj drlap
készitése pont”), ahol az ,,Aldiré személy” mezd jobboldaldn 1évé nyomdégombbal meghivhatjuk ezt a
torzset és egy tetszOleges személyt kivalaszthatunk.

.TEAOR Varizsl¢” meniipont:
A meniipont altal meghivott feliilet funkciéit mar kordbban a ,4. TEAOR tételek rogzitése, az Urlap
adatainak felvitele, taroldsa” pontban a ,,TEAOR Vardzsl6 nyomégomb” alpontban részletesen ismertettiik.

».Eiszk0z0k’ meniipont:

Almeniipontok:
e Napi jétanacs (humoros ,,bolcselkedések™ gylijteménye kikapcsolddasképp, nem részletezziik)
o Frissités letoltése

A | Frissités letoltése” meniipont biztositja a program ,,megujulasat” az tigyfeleink szamitégépén.

A program folyamatosan fejlédik, a jogszabalyvaltozasok kovetkeztében is gyakran valtozik. Az egyes
»allapotokat” ugy fejlesztjiik, hogy illeszkedjenek az el6z6 allapothoz. Ezeket a kiilonb6z6 ,,allapotokat”
verzidknak nevezziik €s Un. verziészammal kiilonboztetjiik meg.

A program aktudlis verziészdma a SEGITSEG -NEVJEGY meniipont alatt tekinthetdé meg. A
weblapunkon mindig feltiintetjiik a programjaink aktudlis verziészamat.

Amennyiben eltérést tapasztal, célszerli a programot frissiteni.

A program harom mddon frissithetd:
e Minden belépéskor ,,é16 internet kapcsolat” esetén automatikusan ellendrzi a verziészamot, ha
sziikséges kezdeményezi a frissitd anyag letoltését.
e A program ESZKOZOK — FRISSITES LETOLTESE meniipont segitségével kezdeményezheté az
aktudlis frissitd anyag letoltése.
e A www.vibastile.hu weblapunkon a LETOLTES meniipont alatt kezdeményezhetd a frissitd anyag
letoltése.

Fontos tudni, hogy eredetileg hova lett telepitve a program.

Az alapértelmezett konyvtar utvonala: C:\VIBASTILEANAVTEAOR

Amennyiben a programot eredetileg nem ebbe a konyvtarba telepitették, akkor a frissités sordan a telepités
célkonyvtarat is a program aktuédlis konyvtaranak megfelelden kell megadni. Ezt az dtvonalat nem a letoltés
és kicsomagolds sordn, hanem az installacié elinduldsa utdn kell figyelemmel kisérni. A letoltés és
kicsomagoléds ugyanis nem a munkakonyvtarban, hanem a C:\PROGRAM FILES\VIBASTILE konyvtaron
beliil torténik.

Amennyiben eredetileg nem valtoztattdk meg a program munkakonyvtarat, akkor a frissitésekkor sincs
sziikség ilyen beavatkozasra.

A letoltés a letoltendd anyag méretétdl, valamint a helyi letoltési sebességtdl fliggéen akar 3-5 percig is
eltarthat. Ennél hosszabb idd esetén szinte bizonyos, hogy valamilyen helyi koriilmény alapvetden lassitja,
akar meg is hidsithatja a letoltést (pl.: tiizfal bedllitas, jogosultsagok).
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Amennyiben a program altal kezdeményezett letoltés megszakad, kérjiik, hogy zérja be a programot, inditsa
el az Internet Explorert és kisérelje meg a frissitést a www.vibastile.hu weblapunkrodl.

A weblapunkon keresse meg a LETOLTES meniipontot, majd a NAV-TEAOR ikont. Az ikon mellett
taldlhaté szoveges ,linkre” kattintva kezdeményezze a letdltést. Normdl esetben azonnal valaszthat
FUTTATAS lehetéséget, ez esetben a letoltés utdn automatikusan elindul a telepités. Amennyiben a
MENTES nyomégombot haszndlja, akkor a letoltés utdn Onnek kell a letsltott anyagot ,,kézzel” elinditania
ahhoz, hogy a telepités lefusson.

Figyelem!

Windows VISTA, valamint Windows 7 oprendszerek esetén sziikség lehet néhany bedllitds megtételére.
Ezeket a bedllitasokat ezen oprendszerek esetén a program elsé telepitése utan mindenképpen meg kell
tenni, frissitések utdn az oprendszer bedllitdsaitdl fiiggden lehet rd sziiks€g. Amennyiben a programba
torténd belépés soran hibaiizenetet kap, akkor mindenképp végezze el az aldbbiakat:

e Inditsa el a windows intézOt, navigdljon a ,,ViBaStile\NAVTEAOR” konyvtarba és jelolje ki a
»NavTeaor.exe” fajlt. Ezutdn jobb egérklikkel kattintson rd a f4jlra, majd a megjelend meniipontok
koziil vdlassza a ,,TULAJDONSAGOK — KOMPATIBILITAS” meniipontot.

e Allitsa be és ,pipdlja be” a ,,Windows XP SP...” kompatibilitds lehetéséget, majd a feliilet aljin
jeldlje be ,,A PROGRAM FUTTATASA RENDSZERGAZDAKENT” opcidt.

¢ Ezutin kattintson az ALKALMAZ gombra.

Windows XP operacids rendszer esetén ezekre a beallitdsokra nincs sziikség.

»Regisztracié’ meniipont:

A programot a teljes értékli hasznélat érdekében regisztralni kell.

Csak akkor regisztralja a programot, ha azt el0 kivdnja fizetni és elfogadja a szoftver haszndlatdnak
feltételeit.

Kérjiik, hogy a jogi feltételrendszer megismeréséhez olvassa el a programban a ,SEGITSEG-
LICENCSZERZODES” meniipont alatt megnyithaté tdjékoztaténkat, valamint a program eléfizetésekor

megkotendd ,,Ataldnydijas karbantartdsi szerz6dés” dokumentaciénkat amely a weboldalunkon érhetd el az
alabbi dtvonalon: www.vibastile.hu/marketing/arak/atalany.doc.

E |

Ezt kiildie el szdmunkra. ha regisztralni szeretng a programet (email. telefon stb.]
Regisztracids azonositd:
T-NAVIEAOR2II-9138493 18276986

Regisztracidos kod:
1494134107
Ceégazonositd 1:
[1111-VvBS
Cégazonositd 2:

0ZIL-VBS

Telepitéskor DEMO programot telepitiink (ez nem teszi lehetévé a nyomtatést és az XML exportot), majd
regisztraciés szam beirdsa utdn a program ,,élesedik”.
A regisztralaskor hdrom adatot kozliink tigyfeleinkkel:

® Regisztricids kod

e (Cégazonosito 1

e (Cégazonosito 2
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A regisztraciés kéd minden programhoz egyedi, a futtatd szamitégép belsd azonositdsi szdmdnak
fliggvénye. Az egyedi regisztracidés szamot ezért csak akkor tudjuk eldallitani és elkiildeni, ha ismerjiik a
REGISZTRACIOS AZONOSITOT, amit On a feltelepitett programba belépve a REGISZTRACIO
meniipont alatt tud kiolvasni.

Fontos tehat, hogy On elkiildje szdamunkra ezt a jelsorozatot e-mailben, valaszul megkiildjiik Onnek
regisztraciés adatait, amelyeket csak be kell irni a REGISZTRACIO meniipont alatt a megfeleld
adatmezdkbe.

Fontos!

Amennyiben a winchestert megformazzak, vagy a programot masik szamitogépre telepitik, akkor aj
regisztracios szamokra lesz sziikség, ezért ne felejtse el a regisztracios adatok ismételt megkérését, az
4j ,,REGISZTRACIOS AZONOSITO?” elkiildését szamunkra e-mail dtjan.

LSegitség’ meniipont:
Almeniipontok:
o Kezelési segédlet
e Licencszerzodés
e Névjegy

A ,Kezelési segédlet” meniipont a word meghivasdval megjeleniti a jelen dokumentumot. Fontos tudni,
hogy ez a dokumenticié Word 2003 verzidval késziilt, tehat kordbbi word verzidkkal a megjelenités
problémas lehet.

A f4jl fizikailag a ,,ViBaStile\NAVTEAOR\help” konyvtarban taldlhat6 ,.kezelesi.doc” néven.

A ,Licencszerz6dés” meniipontban a program licenchez kapcsol6do jogi kornyezet, felhaszndlasi feltételek
és jogok vannak részletezve.

A ,Névjegy” meniipontban a legfontosabb informécié a ,,verziészam”, amely mindig mutatja a program
aktudlis verziészaméat. Ezt Osszehasonlitva a weboldalunkon k&zolt verzidszdmmal eldonthetdé a futd

alkalmazds aktualitdsa. Amennyiben a programunk verziészdma kisebb a weboldalunkon k6zolt szdmnal,
akkor érdemes azt frissiteni.

7. Egyéb

A rendszer szamos egyéb, a biztonsdgos munkavégzést szolgal6 funkcidval van felszerelve.

Amennyiben olyan iizenetet kap, amelybdl nem deriil ki az On szdmdra, hogy az iizenet pontosan mire
vonatkozik, kérjiik, hogy vegye fel cégiinkkel a kapcsolatot elérhetdségeinken!

Reméljiik, hogy programunk hasznos segitdje lesz munkdjaban!

Sikeres munkat kivanunk!

Gyal, 2012.07.25.

ViBaStile Kft.
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