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ALTALANOS TUDNIVALOK

A programunk funkcionalisan négy alapvetd egységre bonthat6:

adatok bevitele, tarolasa, visszakeresése

nyomtatatd €s egyéb beallitdsok

adatmentés, visszatoltés, adatbazis javitasa / tomoritése / hibakeresése
torzsek, segédeszk6zok, regisztracid, help

| N Ny Wy

1. A program inditasa

A program inditasa:  Asztal/Desktop -> FoldJegyzé ikon
Start/Programok/FoldJegyzo/FoldJegyzo.
A program inditasa utan a LOGIN ID-t, valamint a PASSWORD-6t kell megadnunk.

Adatbazis konyvtar:

C:AVIBASTILEAFOLDJEGYALOCAL

i

<CTRL> billentyii megmutatja a jelszét [Password])!

1. kép

Login ID: ,,viba”
<TAB> billentyli megnyomasa, majd
Password: ,,lap”
Kilépés a programbol: File menii -> Kilépés meniipont

2. A program funkcioi

vagy

A program funkcidit a képernyd felsd harmadaban talalhatd szoveges meniisor, valamint helyes
monitor-bedllitas esetén a szoveges meniisor alatt lathato ikonsor ikonjainak segitségével valaszthatjuk ki.
A meni ¢s ikonsor kezelése a Windows-ban megszokott mddon, egérrel vagy gyorsbillentylikkel

(<Alt>+Alahuzott betii) torténik.

# << FildJegyzd v1.06 >> - REGISZTRALT VERZIO

§l=N Szerkeszkés  Torzsek Szerviz  Redisztracid  Help

o %28 @l

2. kép

3. oldal



w = ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
— I Levélcim D<I: 1458 Budapest, Pf.: 76. @ Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545

VIRASTILLE

e-m@il:vibastile@monornet.hu, web:www.vibastile.hu

Az adatok bevitelét egyszerii gépeléssel végezziik olyan, 4ltalaban zold szinli sdévokon, amelyekre 1épve
a kurzor (irdsi pozicio) villog valamint a beviteli mezd szine sargara valtozik, ezzel is jelezve az adott sav
aktiv allapotat. Az adatbeviteli savok kozott navigalhatunk az egérrel, a <TAB> ¢és az <ENTER> billentyti
segitségével. Az adataink beirasat sok helyen torzsekkel segitjiik (Jogi képviseld, Helységek). A hivast a
kitoltendé mez6 jobb oldalan 1évo keresé gomb ,,megnyomasaval” végezziik, melyen fekete haromszoget

lathatunk (@). A keresést, kivalasztast megtehetjiik azonnal a beirt részadat alapjan <ENTER>, vagy

ablakban megjelend gylijtolistabol

Tovabbi funkciondlis elem az tgynevezett fastruktara. A kiillonbozd szinteket a EI, il és El, :I jelekre
vagy a ,,faban” talalhat6 ikonra torténd kattintassal torténik. A il jellel becsukunk, a :I jellel kinyitunk

egy szintet.

Ugyfelek, beadvanyok

+— +

Fs =

CEGEK SZAMA:
Beadwvanyok szama:

1 db.
1 db.

= i teszt,

Kerezés

Info

=3 Ugyfelek - Dokumentumok

NP1 2006.05.26, teszt

0j dokument. létrehozasa

C—
aF
I oxem

Dokumentum modositaza

<

Lapok Felvitele/madosit.

b

Dokumentum torlése

Dokumentum nyomtataza

4

Yissza

1. Uj. még nem tarolt cég (lgyfél] esetén a faban kattintzunk valamelyik cég [lgyfél] nevére vagy. az
"Ugyfelek - Dokumentumok” feliratra. majd nyomjuk meg az [Uj cég létrehozaza] gombot.

2_ Mar letarolt cég Gjabb dokumentumanak elkészitézéhez a faban kattintzunk duplan a cég nevére,
jeloljiik ki a cég valamelyik dokumentumat, végiil kattintzunk az [(j dokumentum létrehoziza] gombra.

3. Letarolt dokumentum [beadvany] lapjainak vizszaolvazasahoz a faban a 2. pont szerint valasszuk ki a
megfeleld dokumentumot, majd kattintsunk a [Lapok felvitele/modoszit.] gombra.

3. kép

4. oldal
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Az adattorzsek arra valok, hogy segitségiikkel a gyakran ismétlddé adatokat letaroljuk, majd sziikség
esetén, a nyomtatvanyok kitoltésekor az 0jboli begépelés helyett, egyszerii egérkattintassal beemeljiik a
torzsbol kivalasztott tételt a megfeleld adatmezdbe. Az adattorzseket a fomeniibdl nyildo <Torzsek>
mentiipont alatt szerkeszthetjiik.

«Szovegs
500.000 Frt OTP LTP mlakashitelll

: By o %e”

¢ @ | B | X %

Yissza 0j Madosit Torol MeEgse
4. kép

A képerny6én megjelend ablakokon kiilonb6z0 nyomdgombokat lathatunk tajékoztatd felirattal. Ezek
funkciondlisan illeszkednek a Windows programoknal megszokottakhoz. /<Vissza>, <Mégsem>,
<Tarol>, <Yes>, <No>, <OK>, ...stb./

A képernyd ablakai a féablak kivételével, egérrel elmozgathatok.

3. Nyomtatvanyok készitése

A fomeniib6l valasszuk ki az SZERKESZTES meniipontot, vagy kattintsunk az ikonsoron az

e

Adatfelvitel ikonra. A program betdlti az eddig eltarolt beadvanyokat tartalmazo fastruktira
adatablakot. Az ablak jobb oldaldn egymas alatt feliratozott kezeldgombok lathatok. Lasd 3. kép.

Fontos tudni, hogy a kezel6gombok jelentése kettds:

o Ha a fastruktrdban az elsd, azaz a cégek(iigyfelek) szinten allunk, akkor a cégekre illetve a
kivalasztott (alaszinezett) cégre vonatkoznak a miiveletek.

o Ha a fastrukturdban a belsd, azaz a dokumentumok(beadvanyok) szinten allunk, akkor az
alaszinezett, kivalasztott dokumentumra vonatkoznak a kezeld6gombok funkcioi.

5. oldal
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A kovetkezd pontban felsoroljuk azokat a funkciokat, amelyeket az adott nyomdgombokkal
kezdeményezhetiink:

CEGEK(iigyfelek) SZINT (5. kép)

F

-Uj (még nem letarolt) cég 1étrehozasa.

0j cég létrehozasa

EJ -Meglévd/letarolt cég adatainak modositasa (Név, Cim, Hivatkozasi szam,
Cég modositisa Banki adatok, Foglalkozas, stb.).

©

Lapok felvitele/madosit.

-Meglévd/letarolt cég torlése az adatbazisbol.

Y

Cég torlése

&

Dokumentum npomtatasa

v -Visszalép a foképernyohoz.

Yissza

DOKUMENTUM(beadvanyok) SZINT (6. kép)

-A kivalasztott cég ala egy uj dokumentum (beadvany) létrehozasa.

0j dokument. létiehozasa

—_— -A  kivalasztott/letarolt  dokumentum adatainak  modositasa  (datum,
dokumentum név, Birosag neve).

LL

1 o

Dokumentum modositisa

-A kivalasztott/letarolt dokumentum lapjainak behivasa (pl. Fizetési
meghagyas 1-2. oldal...)

&

Lapok felvitele/modosit.

b

-A kivalasztott/letarolt dokumentum torlése az adatbazisbol.

Dokumentum torlése

-A kivalasztott/letarolt dokumentum valamennyi lapjanak nyomtatasa.

Dokumentum nyomtatisa

4

Yissza

-Visszalép a féképernydhdz.

Amennyiben egy 10j, a program fastrukturdjadban még nem lathatd tigyfél nevében kivanunk beadvanyt
késziteni, akkor az iigyfelet nyilvantartdsba kell venniink. Ehhez kattintsunk rd az egérrel valamelyik
igyfél nevére a fastruktaraban, ezzel k6zoljik a programmal, hogy tigynevezett ,,cég szinten” akarunk
dolgozni, tehat a nyomogombok felirata és az igy elérhetd funkciok is a cégekre (cég nyilvantartasba
vétele, cég adatainak mddositasa, cég torlése) fognak vonatkozni.

6. oldal
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Kattintsunk az __Yicéalétehozdsa

gombra. A megjelend adatablak adatait toltsiik ki igény szerint.

Uj cég létrehozdsa

Kérelmezi adatai T folytatas... \|

A kerelmezi rovid nyillvantartasi neve: ]

Teljes név [czaladi név, utonéy vagy teljes cégnév]:

Lakcim [székhely, telephely]:

Személyl azonoszitd [statisztikal szamjel):

A foldhivatal neve:

— Beadvany [dokumentum] nyilvantartazba vétele -

A készités datuma:

@ fa datumat a nyomagomb megryomasasal modosithatjad

Tarol Yissza

-p'-‘-.dia meg a kérelmezd rovid neweét. Paldaul: ViB aStile K. Kotelezd megadnil

7. kép

Az ligyfél adatain tal a program az egyszerliség kedvéért azonnal lehetdvé teszi az adott ligyfél elsd
beadvanydnak a nyilvantartdsba vételét is (a készités datuma, neve). A datum megvaltoztatdsihoz
hasznaljuk a mellette 1év6 keresdgombot. A keresdgombra kattintva az alabbi naptarat kapjuk.

ﬂ| jilius j]@|
Szo v H K Sze Csz P
29 30 1 2 3 4 ]

B 7 8 3 10 1 12

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 0 1 2
3 | 4 | s [ s | 7] 8|39
Vizzza | Kivalazzt | Mai nap
8. kép

A beadvany neve tetszéleges szoveg lehet, ez megjelenik majd a tarolas utan a fent emlitett fastrukturaban
is. Ezért célszerli ide valamilyen ,,beszédes” szoveget beirni.

7. oldal
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FIGYELEM! A cégnevet és a dokumentum nevet kotelezé kitolteni! Ha mindent rendben talaltunk
kattintsunk a <Tarol> gombra. A cég ¢és a dokumentum adatai letarolodnak, majd egy wjabb ablakot
kapunk a megfeleld lapok kitdltéséhez.

i HILOIIese

Kérelmezo adatai
Kérelmezd neve: [0 SN Azonosits: |
GGl EELLEIC TGRS Fivarosi Foldhivatal cime:1051.

- Beadvény adatai

Beadvany datum: EXTTSTERT: Beadvany név: [P0 S
IEE Forris lapok |  Taroltlapok  [Lapok szama:| 1db.
ﬁ Cégformak M| INGATLAN-nyilvantantasi kérelem |.

@ INGATLAM-nyilvantartasi kérelem .

{'_f;ﬁ INGATLAM-nyilvantartasi kérelem Il

@ TULAJDONI lap masolat iranti kérelem [megre
{'}ﬁ TULAJDONI lapba tort. betekintés wanti kérel
@ HELYBAJZI] szam azonositasi kérelem [megre
{'?5 FOLDMERESI és térképészeti adatok igénylé:
@5 FOLDHASZMNALATI bejelentési adatlap

{'?5 HIANYPOTLAS benyiijtasval kapcszolatos ké

|
»

N - i+ Mind
=iz T " Kijeloltek
= 2 J  Nem kijeliltek
Madosit Torol Hyomtat | Nyomtatasi kép
Info
1. 0j lap felviteléhez a "Forras lapok” aban egérkattintassal vagy dupla klikkeléssel jeldlie ki a megfeleli
' lapot. majd kattintson az [0j] gombra.
: 2. Tarolt lap modositazdhoz/torlézéhez a "Tarolt lapok™ ablakban egérkattintassal jelolje ki a megfelelt
Vissza lapot. majd kattintson a [Mddosit] vagy a [Torol] gombra.
9. kép

Az ablak fels6 harmadaban a ,,Cég” ¢s a ,,Dokumentum” adatait latjuk, melyeken itt valtoztatni nem
tudunk. A baloldali ablakban a vélaszthatd lapok (Forras lapok) gytijteményét talaljuk fastruktara szerinti
megjelenésben. A jobboldali ablak (Tarolt lapok) ) dokumentum készitése esetén iires allapottal indul,
hiszen az adott dokumentumnak kezdetben még egyetlen letarolt lapja sincs.

Valasszunk ki az egérrel a ,,Forras lapok™ ablakban egy olyan lapot, amelyet ki szeretnénk tdlteni. A

lapot jelz6 sor alaszinezddik jelezve annak kivalasztott allapotat. A képernyd aljan 1évo gomb

szintén aktivva kivalaszthatdéva valik. Kattintsunk az
megjeleniti a képernydn iires allapotban a kért lapot.

gombra majd ekkor a program beolvassa,

8. oldal
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8, waltozaszal énntett ingatlanok részletezéze:

1.gor | 2...3 sorok| 4.5 suruk] folytatas, iugszahély]

Ingatlan-nyilvantartasi kerelem II.

Ay talkatt rovatok a kovetkezd minta szennt, tablazatos formaban, eqy zorban fognak nwomtatadl /

- A kérelem targya /37 szovegazeri ] i
Sor- o 2] Helyrajzi meqhatarozaszal kérem kitdlkeni ] T argyi 7| & fizetendd
zZam 1] Telepiies 3Zam [P - P mentesse igazg. dij
3] jelzalogiog 4] wagyar a] altalanos g4 sk, @l
bejeqyzéze.... Ertekil jog... kérelen
4] wagponi értekil jog (I, 102, %
[1] d.] pant: foldhasznélat,
Sar- 3 jelzloging b3|egyzese haszonélvezet, hasznalat
szam 1] Telepules Z] Helyrajzi szam médositaza /B4 joga.vagponkezeldi jog. 7/ ?
1A fizetendd
B targyi igazgatasi zzolgaltatasi
] Altalanos kerelem mentesseg /4 7 dij mértéke /5¢

=l

mar

10. kép

A lap stilusaban hasonlit a kinyomtatott laphoz, lehetdség szerint tartalmazva a kiegészitd és
cimszovegeket. A mezdk kozott az egeérrel vagy a <TAB> ¢s <ENTER> billentyiikkel navigalhatunk. A
teljes lap nem mindig fért a képernydre, ezért Un. , fiiles” megoldast alkalmaztunk (folytatés...), melynek
segitségével (a fiilre kattintva az ablak fels6 részén) a kiilonboz6 laprészek gyorsan elérhetdk. A kiilonbdzo
mezOok kitoltésekor jo hasznat vehetjiik a kereségomboknak = A torzstamogatas funkcid tobbféleképpen

elérhet6:

a) Irjuk be a beirandd szoveg néhany betiijét, majd nyomjuk meg az <ENTER> billentyiit. A program
megkeresi a torzsben a beirt adatoknak megfeleld tételt és beemeli azt. Sikertelen keresés esetén
nem torténik semmi. Vannak olyan szerkezst6 adatmezok, amelyek az ENTER billentytit ,,lenyelik”,
mert belsé vezérlésiik miatt automatikusan soremeléssel reagalnak, tehat igy ilyen esetben az
azonnali keresés nem lehetséges. Ilyenkor viszont a mezd mellet 1évé nyomdégomb megnyomasaval
mindez megoldhatd. A legdrdiilé meniibdl valasszuk a ,,Keresés Azonnal” meniipontot. A keresés
az elobb leirtak szerint lefut.

b) A keresé gomb lehetdséget ad a megfeleld torzs képernydn torténd megjelenitésére is. Ehhez a
legordiil6 meniibdl valasszuk a ,Keresés Torzshivassal” meniipontot. A program tablazatszeriien
megjeleniti a megfeleld torzset. Navigaljunk a nekiink megfeleld tétel sorara. A kivalasztott tétel

beemelését a _Bendben | sombbal érvényesitjiik.
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A megfelelé mezdk kitoltése utan kattintsunk a ﬂl gombra ¢és lapunk letarolodik.

A program bezarja az el6z6 lapot és visszalép a lapok gytijté ablakhoz, hogy jabb lapot valaszthassunk
kitoltésre. A “Tarolt lapok™ ablakban megjelenik a letarolt lap neve.

Az eldbbiek mintdjara egymds utdn hivjuk be a sziikséges lapokat és igény szerint toltsiik ki. Ha
valamelyik letdrolt lap adatain valtoztatni szeretnénk, akkor a “Tarolt lapok™ ablakban jeloljiik ki a

E|
moddositando lapot (kattintas), majd kattintsunk a _Msdesit | oombra. A program beolvassa a lap adatait
melyeket igény szerint atirhatunk. A lap torlését az elobbiekhez hasonléan végezziik, azzal a

kiilonbséggel, hogy ez esetben a ﬂl gombra kell kattintani.

Ha a dokumentum beadasdhoz sziikséges Osszes lapot kitoltottiik és letaroltuk, mar csak
nyomtatnunk kell. A nyomtatds megkezdése el6tt kattintsunk a tarolt lapok valamelyikére a ,, Tarolt
lapok” ablakban. Négy nyomtatasi opciot allithatunk be az ablak jobbalsé részében.

Mind — valamennyi letarolt lap nyomtatasa
% Mind Kijeldltek — csak a [¥1 kijel5lt lapok nyomtatdsa
y  Kiielaltek - ﬁ - .
| © Nem kijeliltek Nem kijeloltek — csak a led nem kijel6lt lapok nyomtatas
Nyomtatas | ~ Nyomtatasi kép | Nyomtatasi kép — itt tekinthetjik meg a letarolt lap
nyomtatasi képét.

11. kép

A lapok kijelolését a lap neve eldtti fehér négyzet ,bekattintasaval” tehetjiik meg. A nyomtat
gombra kattintva a 12. képen lathaté ,,LLapok nyomtatasa” ablak jelenik meg, ahol megadhatjuk a
példanyszamot, tobb példany esetén a levalogatas maodjat.

IKTATOBELYEGZO HELYE

Iniatlan—nyilvantartasi kérelem 1.
& vikony vonallal bekeretezett

4 Ferelmezd wagy a nevében eljard képriseld tolti ki, & kérelem kitaltésével kaposolatban a
kérelnezd/hépviseld a hirzeti foldhivatal agyfélszolgilatan tdjgkoztatdst kérhet.

& kérelmezd nevelmegnevezése:

L kérelime=d lakeirnefszékhelye (telephelve):

& kérelmezd értesitési cimne (elektronikus is

lehet), igyintézdjének neve, telefonszdma: I

L kérelmezd személy azonositdjalstatisstikal

azonositdja:

L kérelmezd képrviseld nevel

képrviseletében eljard THEENEVETESE

képrviseld adatai Rerviseld lakeime!
székhelye(telephelye):

2L kérelemhez kapesolddd foldhrmeatali
iktatdezdra: 2

L valtozdssal érintett ingatlanok darabszarma:

10. oldal



= ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
p— | Levélcim D<I: 1458 Budapest, Pf.: 76. & Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545
VIRASTILE  c-m@il:vibastile@monornet.hu, web:www.vibastile.hu

Lapok nyomtatasa

i Alapértelmezett nyomtato
L Y erox Phaser 3130 PCL 6

Hely: LPT1:

Driver: winspool

- Myomatok
[~ Exportalas fajlba [e-cégbeadyany]

(0 Egu falban minden lzp ‘=gl apok kulon f&lokkan Oldalak szama: ii

Az export konywetar elérési aha

¥ Levalogatas

Browse

12. kép

A tényleges nyomtatast a

¥

nyomtatni, akkor a ___ Megse gomb segitségével térhetiink vissza a program kiillonb6zo szintjeihez.
Megemlitjiik a nyomtatds kapcsan, hogy a lapokat a ,,Ugyfelek, beadvanyok” (3. kép) fastruktira
szinten is nyomtathatjuk, itt azonban feltételek megadasa nélkiil a kivalasztott dokumentum valamennyi
lapja nyomtatodik.Egy letarolt dokumentum lapjai a megfeleldé dokumentum kivalasztasa utan a

Lapok felvitele/madosit. | oomb segitségével hivhatok vissza, a kés6bbiekben a megismert 1épések szerint kell
eljarni.

gombbal kell inditani. Amennyiben mégsem kivanunk
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4. Nyomtatobeallitas

Eé e

Alaldnos l

Myomtatd kivalazztaza

R 0o
= = At
Myombakd Adobe PDF  ¥erox Phaser
hozzdadasa 3130PCLE
Allapat: Uzemkész I Myomtatas fajba Eeallitasok
Hely:
Megiegyzas: Myomtatdkeresés. ..
Myomtatasi tartomany
f+ A telies dokumentum Féldanyszam: 1 El:
" Kijelalt teriilet = : t
o [/ —
LR
Myomtatas | M égee
13. kép
A programrendszer a Windows ald installdlt nyomtatokat hasznalja. A ,File” meni

,Nyomtatobeallitas” meniiponton nyilik lehetdség az aktudlis nyomtatd kivalasztdsara, a nyomtatas
paramétereinek beallitasara.

5. Adatmentés, adatbazis javitas, tomorités, hibakeresés
A funkciodk az ,,Szerviz” meniipontban érhetdk el.

5.1. Adatmentés, visszatoltés

Adatbaziz mentéselvizszal

— Mentés/vizszatoltés

Adatallomanyok archivalaza floppy

Mentés >>

S

Yisszatoltés >>

meghajtira vagy kozvetleniil a winchestemne.

El6zdleg archivalt adatallomanyok
vizzzatoltése.

FIGYELEM! A vizzzatoltés soran az aktualis
adatallomanyok felulirodnak.

<

Kilep

Kilépés az archivala programbal.

14. kép

A rendszer a szamitogép merevlemezére készit mentést, illetve onnan masolja vissza megfeleld
adatokat. A miiveletek soran a program mindig kozli a targyallomanyok datumat, visszatoltés vagy
ujabb mentés esetén a felhasznalonak interaktiv modon lehetdsége van az irdsi miiveletek irdnyitasara.
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5.2. Adatbazis javitdsa majd tomoritése

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A program fizikailag optimalizalja adatbazist, gyorsitva ezzel
az irasi és keresési miiveleteket.

] Adatbazis javitasa folyamatban...

15. kép
] Adatbazis tomoritése folyamatban...
16. kép
6. Regisztracio
REGISZTRALT YERZI0
| Azonositd: Hegrsztral

T-CASH-6508113131962216

| Reqisztracioz kod:

di

Yizzza

i Megrendeld :

770870518

21. kép
A fOmenii ,,Regisztracio” meniipontjara belépve regisztralhaté programunk. Regisztralas hidnyaban a
rendszer DEMO lizemmodban miikodik és 5 belépést engedélyez, majd ezutan véglegesen leall.
Juttassa el hozzank az azonositdé mez0 tartalmat. Cégiink ez alapjan kozli 6nnel egyedi regisztracios kodjat,
melyet beirva a program ,,¢lesedik” és teljes értéklien hasznalhato.

FIGYELEM! Hibabejelentés esetén kérjiik a regisztracios kod beolvasasat!
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7. Fogalmak

Adathordozo

Szamitogépes programok ¢€s adatok tarolasara szolgald eszkoz. Miitkddési elve - tobbek
kozott - lehet magneses (példaul hajlékony lemez /floppy disc/), vagy optikai (CD
lemez).

Beviteli mez6

Olyan vezérléelem, amelybe adatot irhatunk be a program szamara. Altaliban a
képerny6tdl eltérd szinii (alapértelmezésben fehér) hattérrel rendelkezik, és be van
keretezve.

Egér Olyan kézbe ill6 eszkdz, amely az asztal lapjan elcsusztathatd. A szamitdgép az egér
gorgetésének, csusztatdsanak megfelelden a képernyon egy n. egérkurzort mozgat.
Egérkurzor Specialis szimbolum, amely a képernydn az egér mozgatasanak megfeleléen valtoztatja

helyét.

Elérési utvonal

Egy program — a lemezmeghajto betiijelével és konyvtarnévvel megadott - pontos helye
a hattértarolon.

Ikon Az informacidt, feladatot vagy programot jelképezd szimbolikus 4bra.

Interaktiv program- | Olyan miikédési mod, amelyben a felhasznaldé parancsaira azonnal érkezik a valasz.
kezelés Szokasos még parbeszédes lizemmod-nak is nevezni.

Internet Vilagméretii szamitogépes halozat, a halozatok halézata. A kiilonbozé orszagok

kiilonbozé  vallalatainak,  szervezeteinek, cégeinek, illetve maganszemélyek
szamitogépes halozatainak és szamitogépeinek dsszekapcsolasaval kialakult vildgmérett
halozat.

Kivalasztas listabol

A kivalaszt6 ablak tartalmaz egy beviteli mez6t a gyorskereséshez, valamint egy listat,
amelyben a kivalaszthat6 elemek talalhatok.

Kivalasztas gyorskereséssel

A beviteli mezdbe irjuk be a keresett elem nevének néhany betlijét.

Az program a beirt betiisorozathoz leginkabb hasonlitd elemet automatikusan kikeresi a
listabol.

Kivalaszto csik

A meniiben azt a meniipontot emeli ki, amely az egér lenyomasara elindul.

Legordiilé menii

Olyan (al)menii, amely kiilon parancs hatdsara jelenik meg, egy masik menii részeként.

Listamezo

Olyan vezérldelem, amely egy listat tartalmaz. Alapértelmezésben a listanak csak egy
eleme lathaté a mezGben, de a mez6 jobb sz¢lén talalhato lefelé mutatd nyilra kattintva
az egérrel a lista tobbi eleme is lathatova valik. A listdban a navigald billentylik
segitségével mozoghatunk.
A listabol valasztas utan a lista jra eltiinik, és csak a listamezd lathatd, amelyben a
kivalasztott elem olvashato.

Meni

A Windows-ban hasznalhaté parancsok meniikbe rendezve taldlhatok. A menii
csoportositva tartalmazza az egyes parancsokat, megkonnyitve a kivant parancs
megtalalasat és elinditasat.

Meniipont

A meniiben talalhato bejegyzés, amelynek kivalasztasaval a program a meniiponthoz
rendelt konkrét parancsot hajtja végre, vagy a hozzarendelt legdrdiilé meniit hivja eld.

Navigalo6 nyilak

Felfelé és lefelé mutatd nyilakat (haromszogeket) abrazolé nyomogombok a navigald
panel két végén, amelyek segitségével a listaclemek kozott egyesével Iéptethetiink.
Hasznalatdhoz az egérkurzort a kivant irdnyu nyilra kell mozgatni. Az egér bal
gombjanak lenyomasara a lista egyet ugrik a megadott irdnyba. Az egérgomb
folyamatos nyomva tartdsa esetén a léptetés folyamatos lesz.

Parbeszéd ablak

A Windows a parbeszéd ablakokon keresztiil kéri be a felhasznal6tdl a rendszer szamara
szlikséges tovabbi informaciokat.

Programkezel

A Windows elinditasa utan megnyil6 ablak. A Programkezel6 segitségével csoportokba
szervezhetOk és elindithatok a programok.

Szambillentytlizet

A kiterjesztett billentylizet jobb szélén, els6dlegesen szamokat, valamint miiveletei
jeleket, vezérld jeleket és ENTER (RETURN) billentyiit tartalmazé nyomogomb-blokk.
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Toloka

Egy kis négyzet a navigald panel kozbensd részén. Funkcidja hasonld, mint a navigalo
nyilaké, annyi kiilonbséggel, hogy segitségével a listaclemek mozgatasa sokkal
gyorsabban, mindkét iranyban, folyamatosan végezheté el. Hasznalatahoz az
egérkurzort a tolokara kell vinni, az egér bal gombjat lenyomni és nyomva tartani, és a
kivant iranyba (felfelé vagy lefel¢) huzni.

Vezérlobillentyii

Olyan nyomégomb, amellyel egy program futdsanak menete iranyithato,
befolyasolhato.

Vezérloelem

A képernyon lathaté olyan elem, amely hasznalataval a program futdsanak menete
iranyithatd, befolyasolhato. Példaul: nyomdgomb, kivalasztd gomb, lista, tablazat,
adatbeviteli mez0 ,stb.

8. Egyéb

A rendszer szamos olyan védelmi funkcioval van ellatva, amelyek a biztonsagos munkavégzést
szolgaljdk. Ha olyan {izenetet kap, melyet nem tud értelmezni pontosan, akkor kérjik hivja fel

segélytelefonjainkat.

Reméljiik, hogy programunk hatékonyan segiti majd munkéjat.
Koszonjlk, hogy cégiinket tisztelte meg bizalmaval és kérjiik, hogy kérdéseivel, javaslataival forduljon

hozzank bizalommal.

Budapest, 2006. 06.30.

ViBaStile Kft.
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