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1. A program inditasa
A program inditdsa: Asztal/Desktop -> e-FMH ikon, vagy Start/Programok/e-FMH/Fizetési

Meghagyas meniipont segitségével.
A program inditdsa utdn a Belép6 név, valamint a Jelszé6 mezoket kell megadnunk:

Belén név:

Jelszo: Ll

Adatbazis konyvtar:

CAVIBASTILEAEFMHALOCAL

Belép

<CTRL> billentpii megmutatja a jelszdt [Password]!

1. kép
A belépd név és a jelsz6 mezok helyes megaddsa esetén a belépésen kiviil lehetéség nyilik a belépd szavak
megvaltoztatisara is a [Jelszé] nyomdégomb hasznélatdval.
A belépést kovetden a rendszer ellendrzi az internet kapcsolat meglétét, majd leir6fdjlokat tolt le cégiink
szerverérOl azért, hogy megéllapitsa a jelenleg érvényben 1év0 programverziét. Amennyiben az éppen futd
program a verzidszam alapjan frissitésre szorul, akkor a program ennek tényérdl figyelmeztetd iizenetet
kiild. J6vahagyds esetén megkisérli a frissitd anyag letoltését és telepitését.

Figyelem!

A letoltés a letoltendd anyag méretétdl, valamint a helyi letoltési sebességtdl fliggéen akar 3-5 percig is
eltarthat. Ennél hosszabb id0 esetén szinte bizonyos, hogy valamilyen helyi koriilmény alapvetden lassitja,
akdr meg is hidsithatja a letoltést (pl.: tiizfal bedllitas, jogosultsagok).

Amennyiben a program éltal kezdeményezett letoltés megszakad, kérjiik, hogy zérja be a programot, inditsa
el az Internet Explorert és kisérelje meg a frissitést a www.vibastile.hu weblapunkrol.

A weblapunkon keresse meg a LETOLTES meniipontot, majd az e-FMH ikont. Az ikon mellett taldlhat6
szoveges ,linkre” kattintva kezdeményezze a letoltést. Normdl esetben azonnal vdlaszthat FUTTATAS
lehetSséget, ez esetben a letoltés utdn automatikusan elindul a telepités. Amennyiben a MENTES
nyomégombot haszndlja, akkor a letoltés utdn Onnek kell a letoltott anyagot ,,kézzel” elinditania ahhoz,
hogy a telepités lefusson.

Windows VISTA, valamint Windows 7 esetén kérjiik, hogy mentse le a gépére a telepitdé anyagot, majd
csomagolja ki. Ezutdn keresse meg a SETUP.EXE fijlt, jobb egérklikkel kattintson rd. A megjelend
meniipontok koziil vilassza a TULAJDONSAGOK — KOMPATIBILITAS meniipontot. Allitsa be és
»pipdlja be” az XP kompatibilitds lehetdséget. Ezutan kattintson az ALKALMAZ gombra. A meniiablak
becsukddik. Most ismét kattintson rd jobb egérklikkel a SETUP.EXE fdjlra, majd vélassza a FUTTATAS
RENDSZERGAZDAKENT meniipontot. Elindul a telepités, a tovdbbiakban mindig ,pozitiv”’ irdnyba
»terelgesse” a folyamatot.
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2. A program felépitése, alapfunkcioi

A program feladata:

A program célja, hogy lehetdleg minél kevesebb gépeléssel, minél egyszeriibben elddllitsa a fizetési
meghagyéds formanyomtatvdnyt, majd abbdl olyan XML f4jlt hozzon létre, amely megfelel a MOKK
honlapjin kozzétett mindenkori sémadefinicidnak.

A létrehozott XML f4jlt megfeleld hitelesitd szoftver (pl.: e-szignd, mokka), valamint aldir6 kartya
alkalmazdsédval elektronikus aldirdssal és idobélyeggel kell ellatni, az igy keletkezd un. ,.e aktit”, vagy
,»dosszié” fajlt (fajlokat) egy ,,zip” fdjlba kell csomagolni, tomoriteni, majd ezt a ,,zip” fajlt a MOKK 4ltal
iizemeltetett weboldal segitségével, illetve a technoldgia altal eldirt szabdlyok alkalmazdsaval (regisztrécio,
bejelentkezés) tovabbitani kell a MOKK feldolgoz6 rendszere felé.
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A meniirendszer:

A belépés utdn a program foképernydje jelenik meg. A fOképernyd fejlécében egyrészt szoveges
meniipontokat 1dtunk, méasrészt néhany meniipont a gyorsabb elérés miatt ikonokkal jelezve is lathat6. Ezek
az apro6 ikonok tehdt nem tj funkcidk, mindegyik megfeleldje szoveges meniipontként is megtaldlhaté.

A szdveges meniipontok koziil a munka sordn a legfontosabbak a [Torzsek]. Ezek kozott taldlhatok olyan
torzsek, amelyek On 4altal szerkeszthetéek (bévitheték, médosithatdk, pl.: Jogosultak), illetve olyanok is,
amelyek szerkesztése nem lehetséges (pl.: Helységek). Az egyes meniipontokat elinditva, a megjelend
képerny6kon taldlhaté nyomégombokbdl egyértelmiien ki fog deriilni, hogy mely torzsek szerkeszthetdk €s

melyek nem. Alapvetden a torzsek tobbsége szerkeszthetd.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy tobb torzs a MOKK 4ltal el6irt adattartalommal rendelkezik (pl.: jogallds,
személytipus stb.), igy azok modositdsa nagy koriiltekintést igényel, hiszen amennyiben a sémadefinici6
altal nem megengedett tételt is tartalmaznak, majd azokbdl a beadvanyunkba ilyen ,helytelen” adatot
emeliink be, nagy eséllyel a MOKK befogad6 rendszere el fogja utasitani a beadvanyunkat.

A szoveges meniipontok tulajdonképpen olyan kiegészitd funkcidkat tartalmaznak, melyek egyrészt
hasznosak a program 4ltaldnos miikodtetése szempontjabdl (pl: File, Eszkozok, Szerviz, Regisztracio,
Segitség), masrészt a nyomtatvanyok gyors kitoltését teszik lehetdvé (pl.: Torzsek).

A nyomtatvanyok tényleges kitoltését azonban nem ezekkel a funkcidkkal végezziik.

A beadvanyok készitésével kapcsolatos alapfunkcidk:

A nyomtatvanyok kitoltéséhez vezetd ut a program alapképerny6jén taldlhaté nagy, szines nyomégombok
haszndlatdval kezdddik. A jobboldali (z6ld nyom6gombok) megnyomdésaval a rendszer megjeleniti a
nyilvantartdsa alapjan fellelhetd, eddig letarolt beadvanyokat, majd tetszé€s szerint uj beadvanyt
készithetiink, egy letarolt beadvanyt médosithatunk, vagy akar torolhetiink is a nyilvantartadsunkbdl. Ezeken
kiviil nyomtathatjuk, vagy XML (elektronikus benytjtashoz), DOC, PDF tipusu f4jlokba is exportalhatjuk a
nyilvantartasban éppen kijelolt beadvanyt.

A baloldali nyomégombok (sdrga nyomogombok) azt a célt szolgaljak, hogy az elkészitett kérelmeinkhez
ne egyenként gydrtassuk le a programmal az XML f4jlt, hanem tomegével. Ez gyakorlatilag azt jelenti,
hogy egy listdban kipipdlhatjuk a sziikséges kérelmeket, majd a program egyetlen gombnyomdsra
valamennyi kérelemhez elkésziti az XML fdjlokat.

De térjiink vissza a kérelmek kitoltéséhez. A dolog tehdt a zold nyomégombok egyikének megnyomdasival
és az eddig elkészitett, nyilvantartott beadvanyok megjelenitésével indul. Itt donthetjik majd el, hogy
milyen tovédbbi funkcidkat szeretnénk végezni. Léthat6, hogy a beadvanyok nyilvdntartdsba soroldsa a
program logikdjadban alapvetd fontossagu. Alapszabdly tehat, hogy minden beadvanyunk keriiljon be egy
nyilvantartdsba, tovdbba fontos, hogy a nyilvantartds altalunk javasolt alapja a JOGOSULT, vagy a
KOTELEZETT stitusz szerinti rendezés. Miutdn minden beadvdnyon szdmtalan jogosult és kotelezett
szerepelhet, ezért nekiink mindig kiilon meg kell hatdroznunk a nyilvantartdsunkhoz egy JOGOSULT
,csoportot”, valamint egy KOTELEZETT ,csoportot”, ahova a rendszer nyilvantartdsa az adott beadvanyt
besorolja. Ez a csoport természetesen nem csak az egyik jogosult, vagy a kotelezett neve lehet, mindossze
elsé ranézésre ez tlinik a legkézenfekvobbnek. Azért beszéliink csoportrol, mert ettdl kezdve ezek a
»tarhelyek” mint egy ,.konyvtar”’, vagy mint egy gyljtemény azaz csoport foghatdk fel. Ezekbe gylijtékbe
korlatlan beadvanyt rendezhetiink, nyilvdn azon beadvdnyokat egy csoportba sorolva, amelyek valamely
altalunk kitalalt logika szerint egyiivé sorolhatok. Azt azért tudni kell, hogy ezek a halmazok, csoportok
nem fizikai konyvtarakként jonnek létre a gépiinkon, hanem a program adatbazisiaban képeznek logikai
»csoportokat”, kapcsolatokat.

A csoportok 1étrehozdsa, azaz a beadvanyunk besoroldsa a beadvany konkrét kitoltésekor végezhetd, vagy,
ha eldre akarunk dolgozni, a [Torzsek] meniipontban is megtaldlhatjuk a lIétrehozds, mdédositds, utdlagos
torlés lehetOségét.
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JOGOSULT csoportok beadvanyai nyomégomb (zold):
A nyomdégomb hatdsara az eddigi beadvanyaink a JOGOSULT csoportok szerinti sorrendben lesznek
felsorolva egy fastruktirdban, ahol az egyes beadvanyok az egyes csoportokon beliili ,,alszinten” jelennek
meg. Az alszinteken, a beadvanyt jelképezd ag szovegezésében megjelennek a kotelezett csoport neve, a
beadvéany datuma, az altalunk megadott beadvany azonosité (ha rogzitettiik), valamint a kamara altal k6zolt
iigyszam (ha rogzitettiik) is (a kitoltés 1épéseit 1asd késobb).

KOTELEZETT csoportok beadvanyai nyomégomb (z6ld):

A nyomdégomb hatdsdra az eddigi beadvanyaink a KOTELEZETT csoportok szerinti sorrendben lesznek
felsorolva egy fastruktirdban, ahol az egyes beadvanyok az egyes csoportokon beliili ,,alszinten” jelennek
meg. Az alszinteken, a beadvanyt jelképezd dg szovegezésében megjelennek a jogosult csoport neve, a
beadvéany datuma, az altalunk megadott beadvany azonosité (ha rogzitettiik), valamint a kamara altal k6zolt

s

iigyszam (ha rogzitettiik) is (a kitoltés 1épéseit 1asd késobb).

SZURES osszetett feltételek szerint nyomégomb (zold):

Adddhat helyzet, amikor nem tudunk, vagy csak nagyon nehézkesen tudunk megkeresni a csoportok
alapjdn egy beadvanyt. Ilyenkor jon jol az adatszlirés funkcié. Gyakorlatilag egy opcidkat tartalmazé
feliileten kiilonb6z6 adatokat adhatunk meg, amelyek alapjan a program megkisérli megkeresni azokat a
beadvanyokat, amelyek megfelelnek a feltételeknek, majd szintén &ltalunk megadhaté médon vagy a
JOGOSULT, vagy a KOTELEZETT csoportok szerint rendezve megjeleniti azokat.

Fontos tudni, hogy az itt keresési feltételként megadott jogosult, vagy kotelezett nem a csoport lesz, hanem
barmelyik, a beadvanyban szerepl6 jogosult, illetve kotelezett eve.

f+ Sriirés a beadvany elkészitésének datuma szerint:

Datumtal: Datumig:
botooin 05 20100517 | |

(" Sriirés a beadvany sajat azonositoja szerint

Beachany sajat azonositdja a Kamara szémara:

" Sriirés a beadvany ugyszama szerint

Kamarai igyszam:

Sziirés ugyfél szerint:

Egy jogosult bizonylatainak listazasa:

Eqy kotelezett hizonylatainak listazésa:

Az eredménylista tételeinek megjelenitési sorrendje:

' Az eredmeény a JOGOSULT CSOPORTOK szerint legyen sorbarendezve
© Az eredmény a KOTELEZETT CSOPORTOK szerint legyen sorbarendezve

=
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3. Fizetési meghagyas formanyomtatvany készitése
A Kitoltés folyamata:

Az el6z6 pontban felsorolt médszerek egyikével eljutunk nyilvantartdsunk szerint rendezett formdban
megjelenitett, eddig letarolt beadvanyainkat tartalmazé fastruktirdhoz.

Miutan az emlitett fastruktura, illetve az azt tartalmaz6 képernyd feliilet az egyik legfontosabb funkciondlis
feliilete a programnak, kiilon kitériink az itt taldlhaté nyomdégombok, programelemek nyomdégombok

hasznalatara.

JOGOSLALT ceopariok tirol beadvimpai

Fdraimek. 72011/ 'S

- 'jhm - - Amil Rt azitlnk
o [ e N G e
=i Dgyfelek - Badvényok L

= A Jogosgult Lizing

MODosIiT
TOROL
< >
A fastruktiriban kijeloh FMH - rszlstsk: o et et bt "ol T himagpathal )
-
ML export

kéizz VH lap az FMH-hoz | JOGOSULTAE | ®OTELEZETTEE | WYOMTATASI KEP
Ectnlnreil

Myomial

|

Yissza
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A fastruktdra hasznalata:

A fastruktira elemek két szinten helyezkednek el. A felsd szint az Gn. csoportok szintje (jogosultak, vagy
kotelezettek attdl fiiggden, hogy milyen rendezési szempontot valasztottunk), az alsé szint a beadvdnyok
szintje, ahol a fastruktiira egy sora egy konkrét, letarolt beadvanyt jelképez. Bizonyos nyomégombok csak
akkor elérhetdk, ha a beadvdnyok szinten egy beadvany ki van jelolve(egérrel klikk az adott sorra). A
fastruktira szintek vagy kinyithatok, vagy becsukhatok. Ezek az dllapotok egymdst valtogatjdk, ha egy
csoport nevére duplat kattintunk, vagy a csoport név eldtt taldlhatd, a ,,fadgat” szimbolizdl6 vonalak
metszéspontjdra kattintunk. Hasonl6 hatast érhetiink el a fastruktdra bal felsd sarka felett taldlhato (-) és (+)
nyomdgombok daltal azzal a kiilonbséggel, hogy ezek vagy a teljes fastruktira valamennyi 4gat kinyitjak,
vagy valamennyit becsukjak.

Erdemes megjegyezni a fastruktiira felett talalhaté gyorskeresé ,,blokkot”. A szdvegmezdbe beirt adatot
megkerestethetjiik a fastruktdra szovegezésében harom vdlaszthatd opcid szerint. Sikeres keresés esetén a
megtaldlt beadvdnyra a program rapoziciondl.
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Osszetett adatpanel a fastruktira alatt:

Miutdn egy beadvanyban szdmtalan jogosult és kotelezett szerepelhet, ezért célszerli volt ezeket is
megjeleniteni listaszerien. Masrészt egy FMH kérelemhez idovel VH lapok is késziilhetnek, ezek
megjelenitése is ebben az adatpanelben valdésul meg. Ezen Gsszetett adatpanel éppen sziikséges feliiletét a
panel fejlécére torténd kattintdssal tudjuk el6térbe helyezni és lathatova tenni.

FNH, vagy VH lapot készitiink?:

Erdemes megfigyelni, hogy ezen a feliileten toltjiik ki (innen inditjuk el) az FMH kérelmeket és a VH
lapokat egyarant. Azt, hogy éppen FMH, vagy VH kérelmet fogunk késziteni, a panel jobb fels6 sarkan
talalhaté valaszté gombok segitségével hatdrozzuk meg. Az [Uj beadvany], [Médosit], [Torol] gombok
tehat att6l fliggden fogjak beolvasni az FMH, vagy a VH kérelmek kitoltéséhez a megfeleld tirlapot, hogy
az elobbiekben jelzett valaszté gombokkal melyik trlap tipust jeloltiik ki.

Funkciégombok (Ijj beadvany, Médosit, Torol):

Az ,,Uj beadvéany” nyomégomb segitségével a program igen érdekes automatizmust indit el. Megjelenit egy
opcios feliiletet, ahol mi igényiink szerint kezdeményezhetjiik az dj kérelem adatokkal valé feltoltését, vagy
azt is, hogy teljesen iires adatmezdkkel induljon a kitoltés:

Engedélyezi az alabbi adatok atemelését a fastruktiraban kivalasztott kérelemb@!?

W Myilvantartasi és dltalanos adatok dtemelése " KOWETELES tételek &temelése
W JOGOSULTAK és képviselgik dtemelése [ KAMAT tételek atemelése
[~ KOTELEZETTEK és képviseliik dtemeléss "~ KOLTSEGEK tételek atemelése

I BIZONYITEKOK tételek stemelése

Feltéltéssel " PBeltdltés nélkil Folyamat
tovabb ~ tovabb megszakitasa

5. kép

Ha feltoltést kériink, akkor a feltoltés mindig a fastruktiraban kijelolt beadvany adataival torténik.
Meghatarozhatjuk azt is, hogy mely adatokat emelje be a program az 1j nyomtatvanyba.

A ,,Mddosit” gomb segitségével értelemszertien a fastruktirdban kijelolt beadvanyt médosithatjuk, a
, 10rol” gombbal pedig torolhetjiik.
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Az FMH kérelem iirlap kitoltése:
A formanyomtatvany kitoltéséhez haszndlt feliilet egy olyan strukturdlt feliilet, ahol egymds ,,mogott”
atlapolva mint egy regiszteres fiizet, taldljuk meg a formanyomtatviny logikai egységeit (Felek, kovetelés
stb..). A nyomtatvdny szerkezete meglehetdsen Osszetett, mi azonban dattekinthetd, rendezett formaban
»talaljuk” az adatbeviteli mezdket.

Nyilvantartss|  Felek | Bankadatok | Kivetelés | Kamat | Kiltségek | Bizonpitékok| Indoklas | Nyilatkozatok

A beadvany nyilvantartasba vétele

Beadvany datuma (kotelezd): Bizonylat azonositd a Kamara szaméra (javasolt):
2010.04.27 | - | ]2010/Pestmegye -
Ebbe a "JOGOSULT" csoportba sorolom [kotelezd): Ebbe a "KOTELEZETT" csoportba sorolom (kitezd)

Jogosult 01 Kit. [~ Kitelezett Laszlo |

UJ csoport létrehozas UJ csoport létrehozas

[&mennyiben a legordithetd jogosult &5 kotelezett ceoport listaban nincs Onnek megfeleld, akkor a lista elemek alatt taldlhatd nyomagombok, megnyomas &val
(j csoportot wehet fel. & [Btrehozés utan az O ceoport bekeril a legordithetd listaba, igy kivalaszthatd lesz. & ceoportok gyakran hasonlitanak a jogosultak,
iletve a kitelezettek neveire, de fizikaillag két killonbdzt adathalmazndl van 224, a czoportnevek el iz trthetnek azoktal A nyilvdntartas elxdzoban a
czoportok nevel szennt valdsul meg, a legtobb rendszerezéznek, vizszakerezeésnek iz ez lesz az alapja)

Az elGzmény gy szama (nem kotelezd): Famarai igyszam (a Kamara adja. nem katelezd):

|1 02456/2010/4521

Kaltsegkedwvezmeny (nem kotelezd):

A kdzjegyzd adatal (nem katelezd)
MNEns:

ot -
{iroda cime):
DN =0 Teleptles: I

Tarol és vissza
- < Abeadvany taroldsa.

5. kép

Irényitdszam:

Néhany adatmez6 mellett narancssarga nyomégombok taldlhatok. Ezek arra valdk, hogy kiilon ablakban
megjelenitsenek az adott adatmezd kitoltéséhez ill6 adattorzset azért, hogy begépelés helyett egyszerii
védlasztdssal a megfeleld tételt beemelhessiik.

Tobb adatmezd kitoltését nem kiilsd hivassal megjelenithetd torzs segiti, hanem azonnal legordithetd lista.
Ezek 4ltaldban olyan helyeken fordulnak eld, ahol csak a MOKK dltal szigordan eldirt adattartalmak
hasznalhatok.

Az adatmezd6k mellett vagy kiirtuk, ha annak kitoltése kotelezo, vagy kiemelt betlitipussal feliratoztuk.

A nyomtatvanyban el6fordul, hogy tobb hasonld6 tétel rogzitésére is sziikség van. Példdul egy beadvinyban
tobb jogosult, vagy kotelezett is érintett lehet, a kovetelések, a koltségek, a rendelkezésre 4116 bizonyitékok
széma is tobb lehet. Ezért az alapképernydn listaszerlien felsoroljuk az egyes tételeket, majd a lista alatt
taldlhaté nyomégombok segitségével hajthatok végre a sziikséges szerkesztési miiveletek. Példaul a
jogosult felvitelekor a JOGOSULTAK ES KEPVISELOIK lista legyen a kijelslt lista, majd az Uj
JOGOSULT nyomégomb megnyomadsaval megjelenik a jogosult konkrét adatainak megaddsi lehetdsége.
Ott a TAROL gomb segitségével letarolhatjuk a tételt, a program visszatérve az iigyfél listdhoz, a listaban
is megjeleniti 4j sorban az 1j jogosultat. A médosit gomb értelemszeriien a listdban kijelolt tételt médositja,
a torol gomb pedig hasonldképpen a lista tételt torli.
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A program a nyomtatvany egyes részei kozotti adatkapcsolatra is iigyel. Nem tudunk addig kovetelést
felvinni, amig nem vittiink fel egyetlen kotelezettet sem a nyomtatvanyba, vagy nem tudunk addig kamat
tételeket rogziteni, amig egyetlen kovetelés tétele sincs a nyomtatvanyunknak.
A logikai kapcsolatok a kovetkezok:
KOTELEZETTEKHEZ KAPCSOLODNAK:

- Kovetelések

- Koltségek
KOVETELESEKHEZ KAPCSOLODNAK:

- Kamat

- Bizonyitékok
Az adatkapcsolatok a képernydn, a listatételeken torténd navigalaskor is érvényesiilnek, azaz, ha egy adott
kotelezettre navigdlunk, akkor a kovetelés és koltség listaban is a hozza tartozé elso tétel lesz a kijelolt.
Hasonl6an, ha példaul egy kovetelést kivanunk felvinni, akkor a program automatikusan beemeli az éppen
aktudlis kotelezettet a kotelezett azonositdsa adatmezdbe.
Megemlitendé még a koltségek adathalmaz, ahol a program a koltség tipusok torzsben bedllitott kamat-1ab
és minimum 0sszeg, valamint a nyomtatvdnyon megadott fokovetelés dsszege alapjan javaslatot tesz a
koltség osszegére, ezzel is konnyitve a kitoltés folyamatét.
A kotelezden kitdltendd mezdket minden tarolds eldtt ellenorzi a program, hidnyossag esetén az adatok
tarol4sat nem engedélyezi.

A fenti logikat szem eldtt tartva 1€pésrdl-1épésre menjiink végig az adatpanel valamennyi mezdjén-feliiletén
és végezziik el a sziikséges adatok megadasat.

A beadvényt a ,,TAROL ES VISSZA” gomb megnyomdsdval tirolhatjuk. Noha azon adatblokkok esetében,
ahol a tobbszori eléfordulds miatt (Felek, Kovetelés, Kamat, Koltség, Bizonyiték) az egyes tételeket a
beadvany tdroldsatol fiiggetleniil, kiilon miiveletekkel vissziik fel €s taroljuk, igy ezen tételek ezen tdrolds
pillanatdban valdéban taroldsra keriilnek, a beadvany egyéb adatai(nyilvantartds, bankadatok, fokovetelés,
indoklas stb.) csak akkor Keriilnek letarolasra, ha a ., TAROL ES VISSZA” gombot megnyomjuk.
Javasoljuk tehat, hogy minden esetben, amikor beadvanyt készitiink, vagy egy letarolt beadvanyt
modositottunk, ezzel a nyomégombbal fejezziik be a beadvany szerkesztését.

Hasznos tippek a kitoltéshez:

- A,JOGOSULT CSOPORT” és a ,,KEPVISELO CSOPORT” neve éltaldban megegyezik az
elsorendii jogosult, vagy elsorendii kotelezett nevével. Ettd] el lehet térni, de mi ezt javasoljuk.

Uj csoport nevének megaddsakor ezért lehetéség nyilik a JOGOSULTAK, vagy a
KOTELEZETTEK t6rzs meghivdsara is azért, hogy onnan vélaszthassunk nevet, vagy azért, hogy
egybdl a torzsbe is felvihessiik az tigyfelet.

- A kitolto feliileten olyan adatmezok is megtaldlhatok, amelyek kitoltése a beadvany benyujtasakor
nem a felhaszndl6 feladata, a Kamara fogja megadni. Ilyen adatmezOk a nyilvéantartds részben az
LJUGYSZAM”, a ,KOZIEGYZO ADATAI” stb. Ezek a mezdk a nyilvantartds pontos vezetését
szolgaljak, tehat, ha utdlag rogzitésre keriilnek, segithetik késobb a nyomtatvany visszakeresését, az
alaposabb tdjékozddast a benyujtas koriilményeit illetden.

- Kiilon megemlitjik a ,BEADVANY AZONOSITO A KAMARA SZAMARA” adatmezét,
amelynek az a szerepe, hogy On 4ltal tetszélegesen megadhaté médon azonositsa a beadvanyat. Ez
a mezO nem kotelezd, de a Kamara ezt az azonositot az liggyel kapcsolatos valamennyi
iratanyagban fel fogja tiintetni, tehdt nagyon j6 lehet a késobbi azonositashoz.
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- A beadvéanyban tovébbi részében taldlhaté ,,nem kotelezd” mezdk kitoltése a felhaszndléra van
bizva, tetszés szerint kitolthetd, vagy liresen hagyhato.

- A L FELEK” adatainak megaddsakor vegyiik észre, hogy minden iigyfél esetén akar jogosult, akar
kotelezett, lehetdségiink van a konkrét iigyfél, valamint az tigyfél képvisel6jének felvitelére is.
A Ltitulust” a SZEMELYTIPUS”, vagy a ,,KEPVISELET TIPUSA” adatmezé megvilasztdsaval
adjuk meg. Logikailag fontos szabdly, hogy képviseld esetében mindig meg kell azt a jogosultat,
vagy kotelezettet is jelolni, akinek a képviseletét a képviselo ellatja. A kivalasztds Ggy valdsul meg,
hogy a ,,KEPVISELT SZEMELY” adatmez8ben, egy legordithet6 listdban jelennek meg az altalunk
eddig felvitt tigyfelek, ezekbdl egyszertien kivdlasztjuk a megfeleld tételt. Logikus tehat, hogy
kivalaszthat6 tétel csak abban az esetben fog megjelenni a legordithetd listdban, ha mar rogzitettiink
tigyfelet. Ezért nagyon fontos, hogy mindig a jogosult, vagy kotelezett tigyfelet rogzitsiik eldszor és
csak utdna a képviseldjét. Ellenkez6 esetben vissza kell térniink médositassal a képviseld adataihoz
€s kivalasztani utélag a jogosultat, vagy a kotelezettet.

NAGYON FONTOS!!!

Minden felvitt JOGI SZEMELY jogosult iigyfélnek fel kell vinni-a képviseléjét is

Helyesek az alabbi megadasok:
- JOGI SZEMELY + UGYVEDI IRODA(a jogi személy képv.) + UGY VED(az iroda képv.)
- JOGI SZEMELY + UGYVED(a jogi személy képv.)
- JOGI SZEMELY + VEZETO TISZTSEGVISELO(a jogi személy képv.)

XML export:

Az XML export gomb segits€égével dllithatjuk eld a letdrolt beadvanyunk adataib6l az elektronikus
benyujtds alapjit képezd fdjlt. Noha ez a nyomégomb alapvetden erre a funkcidra lett kitaldlva, a program
képes nem csak XML formatumu fajlt, hanem DOC, vagy PDF formatumu exportanyagot is eldéllitani. A
folyamat Iényegében ugyanaz, csak az exportdlast elokészitd panelen XML helyett a megfeleld formatumot
kell kivéalasztani (az export f4jl tipusa).

Ismét megjegyezziik, hogy az elkészitett €s letarolt kérelmeinkhez nem csak itt tudunk XML f4jlt késziteni.
Ha tehit nem egyenként-kérelmenként, hanem tobb kérelemhez egyetlen gombnyomadssal, tin. tomeges
modszerrel kivanjuk az XML féjlokat legyartani, akkor arra is van lehetéség a baloldali (sarga)
nyomégombok haszndlatdval.

Az exportdlas eldtt megjelend panelen lehetdségiink van megadni az export fajl helyét és nevét. Az export
fajl neve kozvetleniil beirhatd, mig az export konyvtarat a ,,Mentés konyvtar valtoztatds” nyomégombbal
tudjuk megvaltoztatni.

A programnak van egy belsé export konyvtara (C:\ViBaStile\eFMH\Export\Kerelem...), ezt kindlja fel
alapértelmezésként. A célkonyvtéar az elsO exportdlas kezdeményezésekor érvényes datumbdl generalodik.
Az utoljara haszndlt célkonyvtarat a program megjegyzi, igy késobb ugyanazt a konyvtarat fogja felkinalni.
A panel aljan taldlhat6 egy ,,szigoru ellen6rzés” opcid, amely az XML export esetén bekapcsolja a
sémadefinicié szerinti ellendrzd funkcidkat. Hidnyos, vagy helytelen kitoltés esetén a program igyekszik
figyelmezteto tizeneteket kiildeni, ezzel elosegitve a beadvany sikeres bekiildhetdségét.

A szigoru ellendrzés opcidt csak tesztelés céljabol, atmenetileg kapcsolja ki, éles XML f4jl eldallitasakor
mindig legyen bekapcsolva.

Természetesen lehet olyan rejtett hidnyossdg, amit a program nem tud ellendrizni, ezért nagyon fontos az
exportalds végén az eredmény alapos atnézése. Erre a program lehetdséget ad, az XML f4jlt az Internet
Explorer meghivasaval megjeleniti.

Ez az az adathalmaz, ami biztosan bekiildésre keriil, ezért mindig alaposan ellendrizze!
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Nyomtatas:
A nyomtatds az egyéb programokndl mar megszokott bedllitdsi lehetdségekkel és 1épésekkel
kezdeményezhetd. A nyomtatds panelen valaszthatunk célnyomtatét, példanyszamot.

Kamat varazslo, eljarasi dij kalkulator:

Kamat varazslé:

A kamat varazslé arra vald, hogy ne On torje a fejét a kamatok kiszamitdsan. A Ptk. 301. § (1) és a Ptk.
301/A. § (2) szerinti szamitasi médokat alkalmazza a program. A megadott iddintervallumban
automatikusan meghatarozza a késedelmes targynapo(ka)t megel6zo félévekre vonatkozé jegybanki
alapkamat kulcsokat, a késedelmes napokat, az egyes id0szakokra esé kamat 0sszegeket, tovabba a teljes
id6szak alapjan a késedelmes napok szamat és a teljes idOszakra fizetend6 kamat Osszegét.

A szamitdsok végeredményét a program listaszeriien megjeleniti a képernyon.

Ha a kamat vardzslét a kérelem kamat tételek rogzitése feliileten hivjuk meg, akkor a szamitasi
eredményeket tartalmazo listdban kijelolt sor adatai alapjan kitolti a kérelem kamat tételében a kamat-1db%,
a datumtol és datumig mezoket.

Amennyiben a kérelem egyéb megjegyzések adatmezd kitoltéséhez hivtuk meg a kamat vardzslot, akkor a
teljes eredmény listat beemeli az egy€b megjegyzések szovegboxba.

Eljarasi dij kalkulator:

Az eljarasi dijat a Kamara kozli a benyujtaskor. Azonban mégis hasznos lehet, ha elére informalédunk a
véarhat6 illeték Osszegérol. A kalkulitor tehat egy szamol6gép, ahol a megadott paraméterek alapjan a
program kiszdmolja a torvény szerinti illeték Osszegét.

Kiilonosen érdemes figyelembe venni a ,,végrehajtdi kézbesitési dij”, valamint az tigyben érintett iigyfelek
szamat, mert ezek alapvetden befolyésoljék az illeték mértékét.

4. Tomeges XML fajl készités FMH-hoz

Ez a funkci6 arra vald, hogy ne egyenként, kérelmenként gyartsuk le az XML fijlokat, hanem egy lista
segitségével, tbmegesen, tobb kérelemhez egyetlen gombnyomdssal allitsuk el6 az XML fdjlokat.

Térolt FMH kérelmek levilogatdsi feltételeinek megadasa

“ Sziirés a beadvany elkészitésének datuma szerint:

Datumial: Datumnig:
THCIEE - 2011.0216 [ -]

o

" Sziirés a

iy sajat itoja szerint

Beadwvany sajat azonositoja a Kamara szaméara:

" Sziirés a beadvany ugyszama szerint

Kamaral ugyszam;

Sriirés iigyfél szerint:

Eﬁ kitalezett bizo i\atainak listazasa:

Késziilt-e mar XML export:

* Csok azokat az FMH lapokat listazzuk. amelyeket még nem exportaltunk,
" Csok azokat az FMH lapokat listazzuk. amehyeket mar exportaltunk
" MindenFMH kérelmet listazunk a fenti feltételek szerint.

=
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A fenti lekérdezd panel segitségével kiillonbozé feltételek megadasdval megsziirhetjiik, levalogathatjuk a
mar elkészitett FMH kérelmeinket. Az eredmény egy listaablakban fog megjelenni a képernyon. A lista
elemei(az FMH kérelmek), sorai datum szerint és az iigyfél neve szerint sorrendbe rendezhetdk az ablak
aljan taldlhat6 valaszté gombok segitségével. Minden sor a listdban egy kipipalhaté négyzettel kezdddik. A
kipipdlas végezhetd egyenként (egérkattintds), vagy tomegesen (a lista aljan taldlhaté nyomégombok).

Tétel desresen: 3
K. fazidt ligpid Empeat | 5 i | azon. | Kemarsiiigy... | Kivelelis Pénznen
T 2010216 Kolelezell Janos 12345555011 10000

EJI]H.I]J 17 Ealelezell Elek Bask 2011 13 1235F6F011 10000 HUF

EJﬂH 218  Koielessit Adim Bask 2011 17 12345FFFA01T Vi HLUF

ﬂ & [P karités détuma gaennt rencde & st ;r I\z‘j‘ f
© Fiobsleosll rervg £psint ievaden a sl | S |
Vissra Eipedalic | Lnchack HML export

Ha kipipdltuk a sziikséges FMH kérelmeket, akkor nyomjuk meg az ablak jobbals6 sarkdban taldlhatd
[XML export] nyomégombot. Most az exportdldst elokészitd panel fog megjelenni, ahol megadhatjuk az
exportdlds célkonyvtarat, valamint az export fdjl nevét. Természetesen annyi XML f4jl fog keletkezni,
ahdny kérelmet a listdban kijeloltiink, viszont az egyes fdjlok neve a megadott f4jlnév és egy sorszdm
kombindciéja alapjan fog kialakulni. Az els6 f4jl neve megegyezik a megadott névvel, a 2., 3., stb. pedig
sorszam utétagot kap (pl.: ,,fmh2011.02.01.xml” lesz az els6 f4jl, aztan pedig ,,fmh2011.02.01_0002.xml”,
,fmh2011.02.01_0003.xml”, ,,fmh2011.02.01_0004.xml” stb.).

A fajlok a felhaszndl6 altal megadott célkonyvtarban lesznek megtaldlhatok.

5. Excel-FMH adatimport

A program FMH és VH kérelmek készitéséhez egyarant képes Excel tablazatbél importalt adatokat
betolteni, Excel adatok alapjan FMH és VH kérelmeket késziteni.

Megint egy j6 eszkoz ahhoz, hogy ne kelljen annyit irni.

Amennyiben On rendelkezik akdr a jogosultakrdl, akdr a kotelezettekrdl excel adatbdzissal, akkor nyert
iigye van. Ez a funkcié a JOGOSULTAK esetén az iigyfél adatok gyors beemelésére, a KOTELEZETTEK
esetén pedig akar a teljes kérelem adatainak az egyszerli importaldsara valo.

A KOTELEZETTEK és a kérelem tovabbi adatai (kovetelések, kamatok, koltségek, bizonyitékok) tehat
egyetlen EXCEL f4jlban megadhatdk €s importalhatdk.
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Az importildshoz tovibbi segitséget nydjt a program ,,TORZSEK — EXCEL IMPORT BEALLITASOK”
meniipontja, ahol kiillonbozd alapbedllitisokat készithetiink. Ezekben a bedllitdisokban megadhatjuk a
program szamara, hogy amennyiben az EXCEL tdblazatban egy adott adatot nem irtunk be, akkor milyen
értékkel helyettesitse azt az importdlaskor. Magyardn az EXCEL tdbldzatban egyszertien kihagyhatjuk
azokat az oszlopokat, amelyek a bedllitisunkban is megadhaték (mert példdul automatizalhaté az adat,
vagy szarmaztathaté az egyik adatbdl egy masik adat). A bedllitisokban megadott adatok és az EXCEL
tdblazatban tarolt adatok tehat kiegészitik egymast oly médon, hogy az EXCEL téblazat iires mez6értékeit a
program képes helyettesiteni a beéllitadsunkbdl.

Természetesen az éppen haszndlandé bedllitas tételt mi vélaszthatjuk ki az importélds elinditdsakor. Ha
nem valasztunk bedllitast, akkor az importalads csak az EXCEL tébldzatban tarolt adatokbdl torténik.

Tobb bedllitast is 1étrehozhatunk, tarolhatunk, sot egyet koziiliik alapbedllitdsként is megjelolhetiink. Ezt
fogja program az importdlds megkezdése elott felkindlni, de természetesen valaszthatunk majd madsik
beallitast is igény szerint.

A program tartalmaz egy minta EXCEL f4jlt is a konnyebb megértés, haszndlat eldsegitésére.
A minta f4jl elérési utja ,,C:\ViBaStile\e FMH\Export\FMHminta.xls”.

Az importalt adatok kore:

Az EXCEL f4jlban jelenleg 93 oszlopot hozhatunk létre, vagyis egy kérelemhez Osszesen 93 féle adatot
adhatunk meg (pontosabban 80 db. értékes oszlopunk van, mert 13 db. oszlopunk iires lesz azért, hogy az
egyes adatblokkokat vizudlisan is elkiilonitsiik).

Az EXCEL tabl4zat egy sora jelképezi egy kérelem adatait. Tehat egy sorban és természetesen kiilonbozo
oszlopokban adjuk meg az ligyfél, a kdvetelések, a kamatok, a koltségek és a bizonyitékok adatait.

A megadhaté adatok kozott a MOKK-kédok is szerepelnek. Természetesen itt elegendé megadni csak a
koédszamot, a szovegezést a program majd a torzseiben megkeresi. Azt sem art meggondolni, hogy egy jo
bedllitas elkészitésével akar kdzpontilag eldirhatjuk ezeket a kédokat, tehit az EXCEL fdjlban akdr iiresen
is hagyhatjuk ezeket a mezdket.

Az EXCEL téblazatban az alabbi adatblokkokat haszndlhatjuk, hozhatjuk Iétre:

o UGYFEL ADATAI

o KOVETELES-01, KOVETELES-02, KOVETELES-03, KOVETELES-04 (A koveteléseket
kovetelés koédokkal kiilonboztetjiik meg. A program elfogadja a MOKK altal hasznalt format
(FKA/100, FKA/101, FKA/102, FKA/103), de ezek egyszerlsitett valtozatait is (100, 101, 102, 103
vagy 1, 2, 3,4.)

o KAMAT-01, KAMAT-02, KAMAT-03, KAMAT-04 (A kamatokat tetszéleges kovetelésekhez
kothetjik a kovetelés kodjanak megaddsaval, mi maximum két kamatblokkot javaslunk egy
koveteléshez, de ez a ,,korlatozas” nem kotelezo.)

o KOLTSEG-01, KOLTSEG-02 (Altaldban az egyik az eljardsi dij, a masik az iigyvédi munkadij
szokott lenni. Itt megadhaté maga a koltség 0sszeg és az un. szorzo kulcs is. Ha megadja a szorzot
és az Osszeg mezOt liresen hagyja, akkor a program megkisérli kiszamolni a koltség osszegét. Ha az
0sszeg mez6 nem iires, akkor a program szdmitdsokat nem végez. Itt kiillonosen érdemes megnézni
a bedllitdsi lehetéségeket, mert minimum és maximum 6sszegek is megadhatdk, sét akdr az AFA-
val novelt érték szamitasa is kérheto.)
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o BIZONYITEK-01, BIZONYITEK-02 (Szintén kotheték a kovetelésekhez a kovetelés kddjanak
eloirasaval.)

o PENZNEM és ARFOLYAM (Egy importildsi mandver sordn egy pénznem és egy adott drfolyam
keriil tdroldsra. Az arfolyamnak akkor lesz jelentdsége, ha a programra bizzuk a koltségek
kiszamitasat.)

o KOVETELES INDOKLASA (Egy importaldsi man&ver sordn egy indoklds szoveg keriil taroldsra.)

o ILLETEKES BIROSAG (Az egyes iigyfelekhez megadhatok az illetékes birésdg adatai, ez a
kérelemben nem kotelezGen Kitoltendo adat)

Kiilonosen érdemes atgondolni az egyes adatblokkokhoz tartozé datum mezok kitoltésének automatizalasat
is, erre a program a bedllitdsokndl szintén sokféle lehetdséget ad.

A beimportélt adatok kore tehat kialakul egyrészt az EXCEL tdbldzatban megadott adatok, masrészt (ha
kértiik) a bedllitdsainkban el6irt szabalyok és adatok szerint.

Amikor a kérelem készitésekor egy adott KOTELEZETT —et a KOTELEZETTEK ES KEPVISELOIK
torzs meghivasdval kivalasztunk és a kérelembe berendeziink, akkor a program meg fogja keresni az egyéb
importalt adatok kozott az adott iigyfélhez tartoz6 EXCEL import adatokat és igyekszik a teljes kérelmet
legyartani, azaz létrehozni a kovetelés, a kamat, a koltség €s a bizonyiték tételeket.

Vegyiikk azonban figyelembe azt a fontos tényt, hogy egy-egy blokkot (kovetelés, kamat, koltség,
bizonyiték) csak akkor hoz létre a kérelemben a program, ha van az adott blokknak legaldbb egy nem iires
adatmezdje. Egy tovabbi fontos logikai kovetelmény, hogy miutdn a kamatok €s a bizonyitékok egy-egy
koveteléshez kotodnek, csak akkor lesznek létrehozva, ha az adott kovetelés is 1étrehozhaté (nem iires
minden adatmezd a kovetelés blokkban).

Hangsiilyozzuk, hogy az ,,URES” adatblokk tényét nem az EXCEL fijlban vizsgélja a program, hanem az
importalds megtorténte utdn. Tehdt konnyen lehet, hogy az EXCEL féjlban egy teljes adatblokkot iiresen
hagytunk, de a bedllitdsaink segitségével az importdlds sordn értéket kaptak, tehat a letdrolt import
adathalmazban ez az adatblokk mar nem iires, a kérelemben létrehozhato.

Az importalas folyamata:

Keresse meg a program féképernydjén taldlhaté meniipontok koziil az a TORZSEK meniipontot. Ezen
beliil vélassza ki vagy a JOGOSULTAK ES KEPVISELOIK, vagy a KOTELEZETTEK ES
KEPVISELOIK meniipontot. Egy lista jelenik meg a képernyén, amely az eddig letdrolt iigyfeleit
tartalmazza, illetve, ha még nem vitt fel egyetlen iigyfelet sem, akkor a lista iires. Az ablak jobb alsé
sarkdban taldlhat6 EXCEL IMPORT nyomdégombot nyomja meg.

A program egy tdjékoztaté iizenetben elmondja a legfontosabb szabdlyokat:

o Fontos, hogy betartsa az oszlopok sorrendjét.

o Az oszlopoknak nem kell nevet adni, elegendd a tényleges adatok halmaza.

o Csak addig érdekes az oszlopok sorrendje, ameddig kitoltott adat van. Ha mar az utolsé kitoltott
oszlopot elhagytuk, akkor nem sziikséges iires oszlopokat 1étrehozni.

o Az adatok ne tartalmazzak a ,,;” karaktert.

o A tdjékoztaté panel bal als6 sarkdndl legordithetd listdban megjelennek az eddig elkészitett
beallitdsok. Ha valasztunk koziiliik, akkor az importdlds ezen beédllitisban megadott szabalyok és
adatok segitségével hajtodik végre.

15. oldal



w = ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.
el e Levélcim DX: 2112 Veresegyhdz, Koddly Z. u 30. @ Telefon: 06 28 950 352, 06 309 520 545

VIRASTILE cm@il: vibastile @vibastile.hu, web: www.vibastile.hu

o Az EXCEL tablazat adatait ki kell jelolni és a vagolapra kell helyezni.

o A TOVABB gomb megnyomdsa utdn a program egy ideiglenes listaba beolvassa és megjeleniti az
importdlt adathalmazt. Az importdlt adatok kiegésziilhetnek (iires EXCEL adatcella esetén) a
kivalasztott bedllitisban megadott adatokkal.

o [Ebbdl a listabdl torolhet tételt is.

o Opci6 bejelolésével meghatdrozhatja, hogy a lista beemelése eldtt a korabbi iigyfeleket torolje-e a
program, vagy flizze hozza az 4j tételeket a mar tarolt tételekhez.

o Az adatok beemelése el6tt minden nap, az elsé importot megelézden, egy alaklommal biztonsagi
mentést végez a program, ez az allapot tehat visszaallithato.

6. Végrehajtasi lap készitése (a VH lap XML export funkcié csak a PROFESSIONAL
verzioban érheto el)

A végrehajtasi lapokat alapvetden ugyanazon képernyd feliileten készithetjiik, ahol az FMH kérelmeket.
Ennek az az egyszerli oka, hogy VH lapokat gyakran (de nem mindig) egy kivalasztott FMH kérelemhez
készitiink, azaz sziikséges a képernyon ,ldtnunk” az FMH kérelmeinket is, hogy kivélaszthassuk a
megfelel6t.

Ez azonban nem az egyetlen lehetség. Amennyiben nem a programmal készitettiik el az FMH kérelmet,
akkor is tudunk VH lapot késziteni, ha atkattintunk ,,VH kérelmek FMH-k nélkiil” feliiletre (1asd
késobb).

Eldszor ismerjiilk meg azt a modszert, amikor a VH kérelmet a programban elkészitett FMH kérelem
adatainak betoltésével készitjiik el.

Elsé 1épésként csakigy mint eddig, jelenitsiik meg az eddig elkészitett FMH kérelmeinket a foképernyd
nagy zold nyomégombjainak egyikével (JOGOSULT CSOPORTOK BEADVANYAI, KOTELEZETT
CSOPORTOK BEADVANYAI SZURES OSSZETETT FELTETELEKKEL nyomégombok). A mar jél
ismert feliilet fog megjelenni, amelynek felsd részén egy fastruktirdban rendezett formdban lathatok az
eddig elkészitett FMH kérelmek, lent pedig egy listaablakban egy adott kérelemhez tartoz6 VH lapokat
lathatjuk (ha mar késziilt ilyen az adott FMH-hoz). Ahogyan lépkediink a fastruktirdban az FMH-k kozott,
alul ugy frissiil a hozza tartozé VH lista feliilet.

Az ablak jobb felsd részén, a nyomégombok folott in. radié gombok segitségével (egérkattintdssal)
jelolhetjiik ki, hogy éppen milyen beadvéanyt szeretnénk késziteni (FMH vagy VH). Most jeloljiik ki a ,,VH
lap” lehetdséget.

Vegyiik észre, hogy az egész ablak aljan 1év6 atlapolt informéciés feliileten pl.: a , KOTELEZETTEK”
panelen kipipdlhaték a listdban az egyes kotelezettek. Magyardn madr itt meghatarozhat6, hogy a VH
lapunkon mely kotelezett, vagy kotelezettek szerepeljenek. Hasonlé a helyzet a ,,JOGOSULTAK”
feliilettel is. A kovetkezokben azt is latni fogjuk, hogy hogyan valaszthatjuk ki egyszertien az FMH
kérelemrdl dtemelendd tovabbi adatok korét.

Uj VH lap készitéséhez nyomjuk meg az ,,Ijj beadvany” nyomégombot. Most egy tjabb panel jelenik meg
a képernyén pipdlhaté opcidkkal. Alaphelyzetben minden opcié kipipdlt, ha sziikséges mddositsa a
kijeloléseket. Az opcidk alatt harom szines nyomégomb segitségével folytathaté a folyamat, illetve akér
meg is szakithat6. Logikusan valasszuk most a ,, FELTOLTESSEL TOVABB” Ichetéséget.
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A program a fastruktdrdban aktudlisan kivéalasztott FMH kérelembdl dtemeli az édltalunk meghatarozott
adatok korét, és megjeleniti a feltoltott VH trlapot tovéabbi kitoltésre. Az FMH kérelemnél megszokott
modszerekkel és szabdlyok szerint végezziik el a VH lap sziikséges mezdinek a kitoltését, majd a ,TAROL
ES VISSZA” gombbal taroljuk a VH lapot.

Tarolds utdn visszakeriilink az FMH kérelem fastruktirdhoz, alatta pedig a VH lap listaablakban
megjelenik az altalunk elkészitett VH lap bejegyzése egy soron. Ha az adott FMH kérelemhez tobb VH
lapot készitiink, akkor ebben a listdban tobb sorunk is keletkezik a VH lapok szamatdl fiiggden. Ha
valamelyik VH lapot moédositani, vagy torolni szeretnénk, akkor ebben a listdban jeloljiik ki a megfeleld
tételt, és a mar ismert miveleti gombok segitségével kezdeményezziik a megfeleld0 miiveletet
(.,MODOSIT” és ,,TOROL” gombok). Természetesen iigyeljiink arra, hogy fent a VH lap opcié legyen
kijelolve.

Az XML export végrehajtidsa is hasonl6 az FMH-nal megismertekhez. A VH listdnkban jeloljiik ki az
egérrel az exportdlandé6 VH lapot, majd nyomjuk meg az ,, XML export” nyomégombot. A folyamat a
tovdbbiakban ugyanaz, mint az FMH esetében.

A program alapértelmezésként a C:\ViBaStile\eFMH\Export\VHlapok konyvtarba menti le az XML f4jlt,
hacsak masik célkonyvtarat nem jeldliink ki az exportalds sordn.

Itt tehdt VH kérelmenként, egyenként tudunk XML exportot végezni. Az FMH kérelmekhez hasonléan van
azonban egy tomeges XML export funkcidja is a programnak. Ezt a funkciét nem itt, hanem a program
alapképernydjén (a belépés utdn megjelend feliilet) érhetjiik el.

Nyomjuk meg a ,,Végrehajtasi lapok tomeges XML export” narancssarga nyomégombot. Egy lekérdez6
panel jelenik meg, ahol kiilonb6zo feltételeket adhatunk meg. A megfeleld feltételek megaddsa utdn
nyomjuk meg a ,, TOVABB” nyomdgombot. A program egy listdban megjeleniti a feltételeknek megfeleld
VH lapokat. Minden tétel megjelolhetd, kipipalhat6. Az ,, XML export” nyomégomb megnyomadsaval a
program automatikusan, egymas utan elkésziti a VH lapokhoz az XML f4jlokat.

VH kérelem készitése, ha nem a programmal késziilt az FMH kérelem:
Most pedig nézziikk meg, hogy mit tehetiink akkor, ha az FMH kérelmet nem ebben a programban
készitettiik el.

Vegyiik észre, hogy az elébb ismertetett formon (ahol a beadvanyaink megjelennek) at tudunk kattintani
(fent) egy udjabb feliiletre (,,VH kérelmek FMH-k nélkiil”), ahol egy listaablakban fogjuk latni az igy
elkészitett VH kérelmeinket.

A lista mellett (jobb oldalon) megtaldlhatjuk a mar jol ismert miveleti nyomégombokat is. Ezek
segitségével a mar korabban megismert médon kezdeményezhetjiik a kiilonboz6 karbantartdsi miiveleteket.
A lista sorainak sorrendjét a lista oszlopainak fejlécére torténd kattintdssal tudjuk megvaltoztatni.

Uj VH kérelem készitésekor a program mindig lehetdséget ad annak a VH kérelemnek a betdltésére,
amelyiken a listdban éppen allunk. Ilyenkor egy méar szintén ismert valasztd panel jelenik meg a képernyodn,
amelyen kipipalhatjuk az atemelendd adatok korét. Természetesen tovabb léphetiink feltoltés nélkiil is, ha
az ennek megfeleld nyomégomb segitségével 1€piink tovabb.

A tovabbiakban mar minden a kordbban megismert kitoltési szabalyok szerint torténik.

Csak megjegyezziik, mert igen hasznos szolgaltatdsa a programunknak, hogy a VH kérelmek elkészitésekor
is miikodik az Excel tablazatbdol importdlt adatok alapjan torténd kérelem kitoltés funkcid (kotelezett fél
beemelése torzsbol miivelet)!
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7. Adatmentés, adatbazis javitas, tomorités, hibakeresés

A funkciodk az ,,Szerviz” meniipontban érhetdk el.

Adatbazis mentése/visszatoltése

— Mentésfvizzzatoltés

Adatallomanyok archivalasa Hoppy

Mentés >3 meghaijtora vagy kozvetlenul a winchesterre.
% Elizileg archivalt adatallomanyok
= vigszatoltése.

FIGYELEM! A visszatoltés soran az aktualis

Miss2aliltés 3> | 4. rallomangok feliiliradnak.

Kilépés az archivalo programbaol.

7. kép

A rendszer a szamitégép merevlemezére készit mentést, illetve onnan masolja vissza megfelel adatokat. A
miveletek sordn a program mindig kozli a targydllomanyok datumadt, visszatoltés vagy tjabb mentés esetén
a felhaszndlonak interaktiv médon lehetdsége van az irdsi miiveletek irdnyitasara.

Az adatbazis javitdsa, tomoritése funkcidval az adatbdzis toredezettségét lehet megsziintetni.

A program fizikailag optimalizalja az adatbazist, gyorsitva ezzel az irasi €s keresési miiveleteket.

Javasolt kb. évente egyszer elinditani.

8. Regisztracio

Ezt killdie el szamunkra, ha regisztralni szeretné a programat [email, telefon sth.)

Regisztracios azonositd:

-EFMH111-661331513226630

Vissza

i

Regisztracios kod:

1576508371

Cég azonosito:
[1111-VBS

8. kép

A teljes értékli hasznélathoz a programot regisztralni kell. Telepitéskor DEMO programot telepitiink (ez
nem teszi lehetdvé a nyomtatdst és az XML exportot), majd regisztraciés szam beirdsa utdn a program
,Elesedik™.
A regisztracidhoz két adatot kozliink iigyfeleinkkel:

- Regisztricids kod

- Cég azonositd

18. oldal



w = ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.
el e Levélcim DX: 2112 Veresegyhdz, Koddly Z. u 30. @ Telefon: 06 28 950 352, 06 309 520 545

VIRASTILE cm@il: vibastile @vibastile.hu, web: www.vibastile.hu

A regisztraciés kéd minden programhoz egyedi, a futtatd szamitégép belsd azonositdsi szdmdanak
fliggvénye. Az egyedi regisztracidés szamot ezért csak akkor tudjuk eldallitani és elkiildeni, ha ismerjiik a
REGISZTRACIOS AZONOSITOT, amit On a feltelepitett programba belépve a REGISZTRACIO
meniipont alatt tud kiolvasni.

Fontos tehat, hogy On elkiildje szdamunkra ezt a jelsorozatot e-mailben, valaszul megkiildjiik Onnek
regisztraciés adatait, amelyeket csak be kell irni a REGISZTRACIO meniipont alatt a megfeleld
adatmezdkbe.

Fontos!
Amennyiben a winchestert megformédzzdk, vagy a programot madsik szamitégépre telepitik, akkor uj
regisztracids szamokra lesz sziikség, ezért ne felejtse el a regisztraciés mivelet ismételt végrehajtasat.

9. A program frissitése-verzioszam

A program folyamatosan fejlédik, a jogszabalyvaltozasok kovetkeztében is gyakran valtozik. Az egyes
»allapotokat” ugy fejlesztjiik, hogy illeszkedjenek az el6zd 4dllapothoz. Ezeket a kiilonbozd ,,dllapotokat”
verzidknak nevezziik és tin. verziészammal kiilonboztetjiikk meg.

A program aktudlis verziészdima a SEGITSEG -NEVJEGY meniipont alatt tekinthetdé meg. A
weblapunkon mindig feltiintetjiik a programjaink aktudlis verziészdmat.

Amennyiben eltérést tapasztal, célszerli a programot frissiteni.

A program harom maédon frissitheto:
- Minden belépéskor ,,€16 internet kapcsolat” esetén automatikusan ellendrzi a verzidszamot, ha
sziikséges kezdeményezi a frissité anyag letoltését.
- A program ESZKOZOK — FRISSITES LETOLTESE meniipont segitségével kezdeményezhets az
aktudlis frissitd anyag letoltése.
- A www.vibastile.hu weblapunkon a LETOLTES meniipont alatt kezdeményezhet6 a frissité anyag
letoltése.

Fontos tudni, hogy eredetileg hova lett telepitve a program.

Az alapértelmezett konyvtar ttvonala: C:\VIBASTILE\EFMH

Amennyiben a programot eredetileg nem ebbe a konyvtarba telepitették, akkor a telepités sordn a telepités
célkonyvtarat is a program aktuédlis konyvtaranak megfelelden kell megadni. Ezt az dtvonalat nem a letoltés
és kicsomagolds sordn, hanem az installacié elinduldsa utdn kell figyelemmel kisérni. A letoltés és
kicsomagoléds ugyanis nem a munkakonyvtarban, hanem a C:\PROGRAM FILES\VIBASTILE konyvtaron
beliil torténik.

Amennyiben eredetileg nem valtoztattdk meg a program munkakonyvtarat, akkor a frissitésekkor sincs
sziikség ilyen beavatkozasra.

Windows VISTA és Windows 7 operdciés rendszer esetén sziikséges a telepitd anyagon néhany
kompatibilitasi €s jogosultsdgi vonatkozasu bedllitast végrehajtani, ennek részleteit 1asd az 1. pont alatt.

19. oldal



w = ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.
el e Levélcim DX: 2112 Veresegyhdz, Koddly Z. u 30. @ Telefon: 06 28 950 352, 06 309 520 545

VIRASTILE - m@il: vibastile@vibastile.hu, web: www.vibastile.hu

10. Egyéb

A rendszer szamos olyan védelmi funkciéval van elldtva, amelyek a biztonsdgos munkavégzést szolgéljak.
Ha olyan iizenetet kap, melyet nem tud értelmezni pontosan, akkor kérjiik hivja fel segélytelefonjainkat.

Reméljiik, hogy programunk hatékonyan segiti majd munkajat!

Koszonjiik, hogy cégiinket tisztelte meg bizalmdval és kérjiik, hogy kérdéseivel, javaslataival forduljon
hozzénk bizalommal’

Veresegyhdz, 2010. 05.15.

ViBaStile Kft.
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