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ALTALANOS TUDNIVALOK

Programunk funkciondlisan négy alapvetd egységre bonthato:

adatok bevitele, tarolasa, visszakeresése

nyomtatato és egyéb bedllitdsok

adatmentés, visszatoltés, adatbazis javitdsa / tomoritése / hibakeresése
torzsek, segédeszkozok, regisztracio, help

| W iy |

1. Program inditasa

A program  inditdsa:  Asztal/Desktop ->  Cégplus ikon  vagy
Start/Programok/Cégjegyz0 ++.
A program inditdsa utdin a LOGIN ID-t, valamint a PASSWORD-6t kell
megadnunk.
A program els inditdsakor az ADATBAZIS UTVONALA mezét is ki kell tolteni.
Az tutvonal megaddsakor fontos tudni, hogy a program mindossze egy konyvtarszintet képes 1étrehozni,
azaz a célkonyvtartol egy szinttel feljebb 1€vo konyvtarnak mar 1éteznie kell. P1.:C\CEGPLUS\LOCAL
utvonal esetén a C:\CEGPLUS konyvtarnak mar 1éteznie kell.
Ha a kozponti adatbdzist médr egy masik gépen 1év0 program létrehozta, akkor a BROWSE gombbal
célszeri a mar telepitett adatbazist megkeresni, mert az elérési utat ez esetben a program beirja. A
BROWSE gomb haszndlatakor a megfeleld konyvtarakat is 1étrehozhatjuk (a WINDOWS-nél megszokott
eljarast kell értelemszertien alkalmazni).
A rendszer az aldbbi belépd Login €s Password kédokkal telepil:

Login ID: ,,viba”

Password: ,,Jaw”

A jelszavakat helyes jelsz6 megadds utdn a JELSZO gomb megnyomdsa utdn megvaltoztathatjuk és
letarolhatjuk.

Kilépés a programbdl: File menii -> Kilépés meniipont vagy képerny6->kilépés ikon.
2. Program funkcioi

A program funkcidit a képerny6 fels6 harmadédban taldlhaté szoveges meniisor, valamint helyes monitor-
beallitas esetén a szoveges meniisor alatt lathaté ikonsor ikonjainak segitségével valaszthatjuk ki. A menii
és ikonsor kezelése a Windows-ban megszokott médon, egérrel vagy gyorsbillentyiikkel (<Alt>+Alahtazott
betii) torténik.

File CEGBEJEGYZES Szerviz Tozsek Eszkozok TEAOR Vardzsld Begizzhidcia Help

B 8 m?ae
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1. kép

Az adatok bevitelét egyszerii gépeléssel végezziik olyan, dltaldban z6ld szinti sdvokon, amelyekre 1épve
a kurzor (irasi pozicid) villog, ezzel is jelezve az adott sav aktiv dllapotit. Az adatbeviteli sdvok kozott
navigélhatunk az egérrel, a <TAB> billentyli valamint az <ENTER> billentyli segitségével. A kiillonbozd
lapok kitoltésekor kifejezetten az <ENTER> billentyli, vagy az egér haszndlatit a poziciondlasra. Az
adataink beirdsit sok helyen torzsekkel segitjik (TEAOR, ORSZAGKOD, HELYSEGEK,
BLOKKODOK). A hivist a kitdltendé mez jobb oldaldn 1évé keres gomb ,,megnyomdsdval” végezziik (
a TEAOR tételek keresése a kod beirdsa és az ENTER billentyii lenyomdsaval is elvégezhetd). A keresést,
kivalasztast megtehetjiik azonnal a beirt részadat alapjan, vagy ablakban megjelend gytijtolistabol.

Ferezéz Tarzshivaszzal

2. kép

Tovébbi funkcionélis elem az dgynevezett fastruktira. A kiilonboz6 szinteket a El, il és El, :I jelekre

vagy a ,,faban” taldlhat6 ikonra torténd kattintassal torténik. A il jellel becsukunk, a :I jellel kinyitunk
egy szintet.

Cégbejegyzés
— Cégbejegyzés
*i = CEGEK SZAMA: 1 db. ‘
R, = = =
é Cégbejegyzési cégek 0j dokument. létrehozasa
Sl a ViBaSoft Software Bt 22222222-2-22 o
b’ 1998.07.16, Cégbejegyzés :'_,,,,-;l
Dokumentum madositaza
Lapok felvitele/madosit.
Dokumentum torlése
&7
Dokumentum nyomtataza
Yizzza
r Keresés Info
0K | “1993.0?.15, Cégbejegyzés

3. kép
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Az adatablakok nagy részén (pl. torzsek) gyorskeresd mez6t haszndlhatunk a megfeleld tétel miel6bbi
megtaldlasdhoz. A keresés legtobbszor minden beirt betli utdn azonnal végbemegy, ellenkezd esetben kiilon
gombot lathatunk a keres0sav mellett, melynek megnyomadséval indithaté a keresés.

0j TEADR torzs

«Tevékenységi kors
Acélcsigyartas

Acélhuzalgyartas

Acélontés

Adatbanki tevékenység
Adatfeldolgozas

Agyag-. kaolinbanyaszat
Agybetét gpantasa

Akkumulator. szdrazelem gpartasa

 Gyorskeresés

— Kivalasztott tétel
|2?22 TEAOR szam és megnevezés
IAcéIcsﬁgyéllés

= x

Bendben 0j Madosit Mégzem

4. kép

A képernyon megjelend ablakokon kiilonb6z6 nyomégombokat lathatunk tajékoztaté felirattal. Ezek
funkcionalisan illeszkednek a Windows programoknal megszokottakhoz. /<Vissza>, <Mégsem>, <Tarol>,
<Yes>, <No>, <OK>, ...stb./

A képerny0 ablakai a foablak kivételével, egérrel elmozgathatok.

3. TEAOR Varazslé

A fémeniiben vélasszuk ki egérkattintdssal a ,,TEAOR Vardzsl6” meniipontot. A képernyén megjelend

ablakban a kovetkezd egységek lathatok:

- Régi TEAOR torzs /Bal felsd listaablak/

- Uj TEAOR torzs /Jobb felsé listaablak/

- Keres6mez6 és bedllitasok a Régi TEAOR t6rzshoz /Bal oldalon, kozépen/

- Keres6mez6 és bedllitasok az Uj TEAOR térzshoz /Jobb oldalon, kozépen/

- Régi TEAOR torzs ,Talalat” ablak, melybe szoveg szerinti sikeres keresés esetén bekeriilnek a
megtalalt tevékenységi korok.

- Uj TEAOR torzs ,,Taldlat” ablak, melybe sz6veg szerinti sikeres keresés esetén vagy a Régi TEAOR
torzsben kod szerinti keresés esetén bekeriilnek a megfeleld 1j tevékenységi korok.

Ha valamelyik TEAOR tételen az egérrel dupla Kattintdst végziink, akkor megtudhatjuk, hogy milyen
engedélyek sziikségesek az adott tevékenység gyakorldsdhoz...stb.

A keresést végezhetjiik kéd, szoveg vagy szovegrészek valamint szovegrészek logikai Osszekapcsoldsa
szerint. A hasznélhat6 logikai operatorok (kapcsoldk):

5. oldal
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- OR - Vagy az egyik vagy a masik szovegrész keresése. Pl. vas OR ont esetén minden tétel listdzddik,
amelyikben a két sz6 koziil barmelyik barhol megtaldlhatd.

- AND - Minden beirt szovegrész benne kell, hogy legyen a tevékenységi kor megnevezésében. Pl. vas
AND ont esetén csak azok a tételek listdizédnak melyekben egyszerre mind a két sz egyidejlleg
szerepel.

- NOT - Ebben az esetben azokat a tételeket listdzza ki a program, melyben a beirt szovegrész nincs
benne. PI. NOT vas esetén csak azok a tételek listizddnak melyekben nem taldlhaté meg az adott vas
Sz0.

—PRégi TEAOR tdrzs ~0j TEADR tdrzs

«TEADR> | Tevékenyséai kir «TEADR> | Tevékenyséqi kir
Biicserzés és -kikészités Gabonafélék, egyéb, mashova nem sorolt ...
Birkonfekcionalas (bornmuhazat nélkiil) Zoldség. virag. kertészeti termék termelése
Labbeligyartas Gyimolcs, szold. flizszermnovény termelése
Fiirészarugyartas k Szarvasmarha-tenyésztés
Falemezgyartas Juh-, kecske-. la-. szamar-. bivaly-. oszvér___
Epiiletacs- és épiiletasztalosipari _terméke. . Sertéstenyésziés

Baromfitenpésztés

Egyeb allatok tenpészitése

VYegypes gazdalkodas

Movénytermelészi szolgaltatas

Csomagolo és tarolo fatermékek gyartasa
Fatomegcikk gyartasa

Parala, zzalma éz fonott termékek _gpartaza
Konpy- és zenemiikiadas

4 3 4 3
~Régi TEADR keresé ~ [0 TEADR ke
202%
Hal? Hal?
Keresés inditasa.._ | { & Kéd Tevékenységi kir Keresés inditésa... | {  Kéd % Tewskenységikor
[Logikai operatorok: AND, OR, HOT) [Logikai operatorok: AND, OR, HOT)
~Régi TEADR talalat ~j TEADR talalat

«TEADR> | Tevékenyséqi kir

2052 Parala-, fonottaru gyartasa

«TEADR> | Tevékenységi kor

2029 Parala, zzalma éz fonott termékek _gyartaza

Megiegyzés: A Réagi TJEADF! kadok zzerinti kerezés ezetén a

rendszer a megfeleld Uj TEAOR kodokat automatikusan

czak akkor szaimaztatia, ha a keresés kad zzerint tarténik.
Pl kad

v

Yissza

Azt, hogy mi szerint keresiink, azt a keresOgomb mellett taldlhaté bedllit6 gombok valamelyikének
bekattintdsdval lehet kivélasztani.

Hol?
[ + Kod " Tevékenységi kar

A keresés folyamata:

Allitsuk be a keresés médjat (kod vagy szovegrész) a keresé mezébe irjuk be a megfeleld keresendd
szdmokat, betliket vagy szovegkombindcidkat (logikai operatorok: OR, AND, NOT). Kattintsunk rd a

Eeresész inditasa...

gombra. Sikeres keresés esetén a megfelel0 ,,Taldlat” ablakban megjelennek a
megtalalt tevékenységi korok.

Régi tevékenységi kornek megfelelé Uj tevékenységi kor vagy korok keresése:
- A baloldali /Régi TEAOR/ keres6 mezd6t kell hasznélni. Kattintsunk a bedllité gombok koziil a ,,K6d”
szerinti bedllitds gombjara.

Hol?
[ + Kod " Tevékenységi kar
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A keres6 mez6be irjuk be a Régi TEAOR szdmot. Nyomjuk meg a Retesesinditasa s gombot. Sikeres

keresés esetén a jobb alsé ,,Taldlat” ablakban megjelennek a megfelelé Uj tevékenységi korok. A keresés
kozvetleniil a Régi TEAOR torzs listaablakdban a megfeleld tevékenységi koron torténd dupla

1 4

Yizsza

egérkattintdssal is elvégezhetd. Kilépés a gombra kattintdssal.

4. CEGBEJEGYZES bemutatisa

A munkalépések megértéséhez gondolatban jegyezziink be egy ,Proba Cég Bt.” nevii céget. A
fémeniib8l valasszuk ki a fémenii CEGBEJEGYZES pontjit. A program betolti a cégek- és
dokumentumgyiijté ablakot, amely egy ugynevezett fastruktira. Az ablak jobb oldaldn egymads alatt
feliratozott kezel6gombok lathatok. Lasd 3. kép.

Fontos tudni, hogy a kezel6gombok jelentése kettds:
0 Ha a fastruktirdban az elsd, azaz a cégek szinten allunk, akkor a cégekre illetve a kivalasztott
(aldszinezett) cégre vonatkoznak a miiveletek.

0 Ha a fastruktiraban a bels6, azaz a dokumentumok szinten allunk, akkor az alaszinezett,
kivélasztott dokumentumra vonatkoznak a kezel6gombok funkcioi.

5. Gombok funkcioirol

CEGEK SZINT (5. kép)

L]

-Uj (még nem letédrolt) cég létrehozdsa.

0 cég létrehozasa

"IE_“EI -Meglévd/letdrolt ~ cég  adatainak  moédositdsa  (cégnév,  addszdm,
Cég modositasa CégjngZékSZém, bfréség)

<

Lapok felvitele/modosit.

-Meglévd/letarolt cég torlése az adatbazisbol.

Y

LCéq torlése

Dokumentum nyomtatasa

4 -Visszalép a foképerny6hoz.

Yissza

7. oldal
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DOKUMENTUM SZINT (6. kép)

-A kivélasztott cég ald egy Uj dokumentum (beadvany) létrehozasa.

0j dokument. létiehozasa

= -A  kivélasztott/letdrolt dokumentum adatainak mddositdsa  (ddtum,
”“’ dokumentum név).

|

Dokumentum modositasa

-A kivélasztott/letarolt dokumentum lapjainak behivasa (pl. Eldlap, Pétlap, ...)

&

Lapok felvitele/madosit.

-A kivalasztott/letarolt dokumentum torlése az adatbazisbdl.

194

Dokumentum torlése

-A kivélasztott/letarolt dokumentum valamennyi lapjanak nyomtatasa.

Dokumentum nyomtataza

N -Visszalép a foképerny6hoz.

Yiszza

Visszatérve a példankra, kattintsunk a fastruktdrdba valamelyik letdarolt cég nevére (kijelolés), ha nincs
még letarolt cégiink, akkor az ,,Ugyfelek-Dokumentumok" feliratra. Ezzel kozoltiik a programmal, hogy
cégadatokat érintd miiveletet fogunk kérni.

A kezel6gombok felirata ennek megfelelden megvaltozik. Kattintsunk az __Uicég léuchozisa
A megjelend adatablak adatait toltsiik ki igény szerint.

gombra.

0j cég létrehozasa
— Cég adatai
Cég neve: [RTRRW)

Ceégiegyzekszam:

Adoszam: [rrrrrrririey.

Birésag neve: Borsod-Abadj-Zemplén Megyei n

—Datum, dokumentum adatai

D atum: |1993.l]?.31 |

Dokumentum neve: [RERTTSFATEe

= =

|ﬁ1‘-.dia meg a dokumentum nevat, Példaul: Cégmaodositas. Kotelezd megadnil

7. kép

Nyilvan 1j cég létrehozasakor még nem tudhatjuk az adészamot vagy a cégjegyzékszamot, ezért most

s

hagyjuk iiresen. A datum megvaltoztatisdhoz haszndljuk a mellette 1év0 keresdgombot. A keresdgombra
kattintva az alabbi naptérat kapjuk.

8. oldal



= ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
d

v [— Levéicim DX 1458 Budapest, Pf.: 76. @ Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545
VIRASTILLE E-m@il: vibastil@elender.hu
ﬂhunus | [EEE
Szo v H K Sze Cs P
23 | ao 1 2 3 4 5
B 7 8 g 0 1 12

13 14 15 16 17 18 13
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 1 2
3 | ¢ | s [ s | 7] 8] 3
Yizzza | Kivilaszt | Mai nap
8. kép

Kattintsunk a megfelelé napra, majd a <Kivalaszt> gomb megnyomdsaval emeljiik be a szovegmezdbe.
A <Mai nap> gomb megnyomadsaval a ditum az aktudlis napi datumra allithat6. FIGYELEM! A cégnevet
és a dokumentum nevet kotelezo Kitolteni! Ha mindent rendben taldltunk kattintsunk a <Tarol> gombra.
A cég és a dokumentum adatai letdarolddnak, majd egy ujabb ablakot kapunk a megfelelé lapok
kitoltéséhez.

— Cég adatai
Cég neve: [JTETTWNTY Addszama: PRPRYPRIIFIFY]
Ceégjegyzek szama: [RENEFENEN HIEEL BN Borsod-AbadjZemplén Megyei
Dok tum adatai
( LU, 19980731 Dokumentum neve: |

Iﬂ :I Forras Iapuk Lﬂpl:lk szama 1 db.
|5 Cégformak

-------------- [Z1 Ellap 1. oldal [Cégbejeqyzési kérelem])
[Z1 Ellap 2. oldal [Cégbejegyzési kérelem)

| (L1 Altaldnos adatok [Cégbejegypzési kérelem)

Taroh lapok

|»

--[_] Cégformatal fiiggi adatok [Cégbejegyzési |
[_1 Péatlap

Altalénos adatok [Kiegésziti és viltozashe
[Z1] Cégforméatal fiigg adatok [Kiegésziti és v

| [C1 Elilap [Valtozasbejegyzési kérelem) 2
4 »
! —= ' Mind
A~ oA L
' ] nl_ml & r\é & Kiieloltek
Yissza 0; Modosit Torol Myomtat |  Mem kijeloltek

|15

9. kép
A program folyamatos fejlédése eredményeként erre a képerny6képre (jobb alsé rész) egy ,,VAGOLAP”
gomb is felkeriilt, mellyel (egérkattintds a nyomégombon) a felvitt TEAOR tételek a WINDOWS
VAGOLAP-ra exportdlhatok, ahonnan a WORD-ben 1évé BEILLESZT gomb segitségével kiilosnboz6
iratokba helyezhetok.

Az ablak fels6 harmadaban a ,,Cég” és a ,,Dokumentum” adatait latjuk, melyeken itt valtoztatni nem
tudunk. A baloldali ablakban a valaszthaté lapok (Forrds lapok) gylijteményét taldljuk fastruktdra szerinti
megjelenésben. A kiilonbozo tipust lapok csoportositva lathatok, ahonnan tovabbi al-szintek nyilnak ott a
megfeleld szinten %l jel taldlhat6. A jobboldali ablak (Tarolt lapok) tij dokumentum készitése esetén iires
allapottal indul, hiszen az adott dokumentumnak kezdetben még egyetlen letarolt lapja sincs. Valasszunk ki
az egérrel a , Forras lapok” ablakban egy olyan lapot, amelyet ki szeretnénk tolteni. A lapot jelzd sor

aldszinezddik jelezve annak kivélasztott allapotdt. A képernyd aljan 1évo gomb szintén aktivvi

9. oldal
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kivalaszthatova valik. Kattintsunk az

gombra majd ekkor a program beolvassa, megjeleniti a

képernyOn iires dllapotban a kért lapot.

Altalanos adatok [Cégbejegyzési kérelem)

I Ceégbejegyzési kérelem
: Altalanos adatok
| Aces etepneye(y .| I -, [N o
hazsza neve [at,utca tér sth. |
1997 évi CHIV. tédngp 16 § (3) A cég-suitrelpédl Rilonbisd helpen 1ns- a revikenysé isdnak  folytatas =2
helye
Bm (3 Fon varos, "
1 coq ioksiopoy: I .| I I, [ v

Kozteriilet kozteriilet jellege
nNEve [at.utca. tér.sth. )

I 5z T coitce RN et [N tepshaz NN =6
helyrajzi szam

J907 évi CXLY. srvémy 16, § (2) A cég fidktelepe olyan elephely. amely viroshan vagy kiméghen - magyar cég

e  van, niint o oig miRhslve ds telephelye. Br o wabdly impads o TOWRANEE TE T
T e e S Y - ) e Rt e ey
0 Alétesits okirat kette: ST - | 1997, i CHLY. 13rvivy 12, § (1) ) drelniban s obénaron a
Ietesitd clivatot, @ ddrsasd £ sseraddést, az alapitd eliratot &5 ax

alapszabdlyt kell drters.

2 X

10. kép

A lap stilusdban hasonlit a kinyomtatott laphoz, lehetéség szerint tartalmazva a kiegészitd és
cimszovegeket. A mezdk kozott az egérrel vagy az <ENTER> billentylikkel navigdlhatunk. A teljes lap
nem mindig fért a képernydre, ezért un. ,fiiles” megoldast alkalmaztunk, melynek segitségével (a fiilre
kattintva az ablak felsd részén) a kiilonb6z0 laprészek gyorsan elérhetdk. A kiillonb6z6 mezdk kitoltésekor

j6 hasznat vehetjiik a keresdgomboknak | Példaul: A cég telephelye(i) mez6t két moédon is kitolthetjiik.

a)

b)

ha tudjuk az irdnyitészdmot irjuk be, majd kattintsunk a mellette 1évd keresdgombra. A legordiild
meniibdl vélasszuk a ,,Keresés Azonnal” meniipontot. Amennyiben 1étez6 iranyitészamot irtunk,
ugy a program megkeresi és beirja a megfeleld helységnevet.

hagyjuk iiresen az irdnyit6szdm mezOt, majd kattintsunk a mellette 1év6 keresdgombra. Ekkor a
legordiil6 meniibol valasszuk a ,,Keresés Torzshivassal” meniipontot. A program tabldzatszertien
megjeleniti a helységek torzset. A megfeleld tételt kivalaszthatjuk egérrel illetve a ,,Gyorskeresés”

&

mezOben torténd begépeléssel. A kivalasztott tétel beemelését a _Bendben

gombbal érvényesitjiik.

Az el6z6 médszer minden olyan mezOn haszndlhaté amelyhez keresé gomb tartozik.

A megfelel6 mezok kitoltése utan kattintsunk a ﬂl gombra és lapunk letarolédik.

A program bezarja az el6z6 lapot és visszalép a lapok gyiijt6 ablakhoz, hogy tjabb lapot valaszthassunk
kitoltésre. A “Tarolt lapok™ ablakban megjelenik a letarolt lap neve.

Az elObbiek mintdjara egymds utdn hivjuk be a sziikséges lapokat és igény szerint toltsiik ki. Ha
valamelyik letarolt lap adatain valtoztatni szeretnénk, akkor a “Tarolt lapok” ablakban jeloljiik ki a

EI
modositandd lapot (kattintds), majd kattintsunk a _Medesit | sombra. A program beolvassa a lap adatait
melyeket igény szerint atirhatunk. A lap torlését az eldbbiekhez hasonléan végezziik, azzal a

L

kiilonbséggel, hogy ez esetben a __T8® | gombra kell kattintani. Ha valamelyik lapbol tobb kell (pl.

10. oldal
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Tevékenységi korok) azt ugyanigy 6nalld lapok behivasaval és kitoltésével végezziik, mintha kiillonb6zo
tipusu lapokat toltenénk ki egymads utan.

Kiilonds figyelmet szenteliink a tevékenységi korok rogzitésének ,,Altaldnos adatok (Kiegészitd és
véltozasbejegyzés 8/_9/ lap)”, mivel dltaldban egy-egy cég bejegyzésekor ebbdl a lapbdl kell a legtobbet
kitolteni. Kordbban leirtak szerint hivjuk be a fenti lapot. A tevékenységi korok un. ,,blokkédja”

9/
- - 9" jelzésti melynek a jobboldaldn ( / jel utdni rész) egyesével novekvd sorszdmot kell
megadni. Példaul ,,9/1”, ,,9/2”, stb. A blokkok sorszdmozdsat a program automatikusan elvégzi, vagy

kérhetd a sorszam ablak mellett 1évo _I keres6 gomb megnyomasaval.

A képernyén megjelend két listaablak koziil a baloldali az eddig letarolt 8/... koédu tételeket
tartalmazza, a jobboldali az adott cég adott beadvanyaban eddig letérolt TEAOR tételeket lathatjuk.

Ha 8/... tételt akar felvinni, vagy mddositani vagy torolni, akkor eldszor kattintson be a 8/...
listaablakba majd kattintson az Uj vagy a Mdédosit vagy a Torol gombra. A TEAOR tételek esetén
értelemszeriien a megfeleld gomb kivélasztdsa el6tt a TEAOR lista ablakot kell kivélasztani
egérkattintdssal. Az adatbeviteli mezdk aktivak lesznek, toltse ki értelemszertien. A tedor kéd beirdsa
utin ENTER-t nyomva vagy a keresdgombra kattintva a program megkeresi a szovegezést. Ha a tételt
tarolni akarjuk, akkor a Térol, ellenkezd esetben a Mégsem gombot kell megnyomni. Most vagy djabb
tételt kapunk a felvitelhez, vagy visszakeriiliink a megfelelo lista ablakba, attél fiiggden, hogy milyen
miivelettel indultunk.

Ha azt szeretnénk, hogy a program TEAOR szdm szerint rakja sorba és kédolja djra (9/...) a tételeket,
akkor nyomjuk meg az tdjrasorszam gombot. Ezt barmikor megtehetjiikk. Hasznalata altaliban TEAOR
tétel utélagos beszirasakor, vagy TEAOR import esetén lehet indokolt.

LehetSségiink van a letdarolt TEAOR tételek vagGlapra helyezésére is az Export gomb
megnyomadsaval. A vagélaprol pedig akar WORD dokumentumokba is beemelhetjiik ezeket e tételeket.

Ugyanezt visszafelé is megtehetjilk. Tehat ha példaul egy WORD dokumentumban egymads alatt
felsoroljuk a megfeleld6 TEAOR kédokat, majd egérrel kijelsljiik és a vagélapra helyezziik, ezek utdn a
programunkban az Import gombbal a TEAOR tételek dtemelédnek és letdrolédnak a program sajat
adatbdzisaba a TEAOR megnevezésekkel egyiitt.

Nyomtatdshoz a Nyomtat gombot kell megnyomni. Nyomtatdskor lehetéség van a nyomtatandé
tételek korének a megadasara is sorszamtdl sorszamig.

Ha a dokumentum beaddsidhoz sziikséges 0sszes lapot kitoltottiik és letaroltuk, mar csak nyomtatnunk
kell. A nyomtatds megkezdése eldtt kattintsunk a tarolt lapok valamelyikére a ,,Tarolt lapok™ ablakban.
Héarom nyomtatdsi opciét allithatunk be az ablak jobbalsoé részében.

&+ Mind Mind - valamennyi letarolt lap nyomtatasa
" Kiieloltek Kijeloltek — csak a I¥1 kijelolt lapok nyomtatdsa
Nyomtat | © Nem kijeloltek | Nem kijeloltek — csak a L nem kijelolt lapok
nyomtatas
12. kép

A lapok kijelolését a lap neve el6tti fehér négyzet ,bekattintdsaval” tehetjik meg. A nyomtat
gombra kattintva a 13. képen lathaté ,,Cégbejegyzési lapok nyomtatasa ablak” jelenik meg, ahol
megadhatjuk a példanyszamot, tobb példany esetén a levalogatds modjat.

11. oldal
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Ceégbejegyzeési lapok nyomtataza

— Alapértelmezett nyomtato

L[58 HP DeskJet 670C Series Printer

Hely: LPT1:
Driver: HPFDJCO8

— Myomtatasi tartomany

' Mind (1 oldal)

N - Myomatok

Péidinyszin: [

1 2 | 2
1 1 ¥ Levalogatas

13. kép

A tényleges nyomtatdst a Myominl gombbal kell inditani. Amennyiben mégsem kivanunk

X

nyomtatni, akkor a __ Megse gomb segitségével térhetiink vissza a program kiillonboz6 szintjeihez.
Megemlitjiikk a nyomtatds kapcsan, hogy a lapokat a ,,Cégek és dokumentumok™ (3. kép) fastruktira
szinten is nyomtathatjuk, itt azonban feltételek megadésa nélkiil a kivalasztott dokumentum valamennyi

lapja nyomtatodik.

Egy letarolt dokumentum lapjai a megfeleld dokumentum Kivalasztidsa utan a _Lapek felvitele/modosit.
gomb segitségével hivhat6 vissza, a késobbiekben a megismert 1épések szerint kell eljarni. Az adatok
gyors rogzitésének hatékony modszere a vialtozasbejegyzéseknél kiilonosen praktikus elemmel boviil,
melyet roviden a ,,Betéti tarsasag 06+1/_" lapon mutatunk be.

Tételezziik fel, hogy a “Préba Cég Bt.”-t bejegyeztiik, tehat kitoltottik a “06+1/1_1/1" lapot és
letaroltuk. Most egy valtozdsbejegyzést kell beadnunk amelynek sordn a “06 1/1_1/1" lapot tordlni kell
és ezt a “06+1/_" valtozas lapon kell beadni. A “Cégek és dokumentumok”™ (3. kép) ablakban nyissuk

ki a “Préba Cég Bt.”-t gy, hogy a fastruktirdban kattintsunk a neve elotti -0 jelre. Most
kattintsunk a letarolt dokumentum nevére, hogy a program tudja, hogy dokumentum szintli miivelet

kovetkezik. Ezutdn nyomjuk meg az Uidokument léwehozésa| oombot, hiszen ennek a cégnek egy tjabb
dokumentécidjat készitjiikk el. A megjelend ablakban adjuk meg a dokumentum datumat (keresé gomb),
majd a dokumentum nevénél a “véltozasbejegyzés” szoveget (14. kép).

12. oldal
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U} cég létrehozaza

—LCég adatai
Cég neve: [oFRT Ceg Bt

Cégjegyzékszam:

Adoszam: |[Prrrrrrririer

UL Fivaros Birosag

— Datum, dokumentum adatai

D atum: |1993_na_n1 |
Dokumentum neve: [FETRrr T o e ]

v

Yiszza

|a'-‘«dia meg a dokumenturn newvét, Példaul; Cégmadositas. Kotelezd megadnil

14. kép

Most valasszuk ki a ,,Forras lapok” fastrukturdabdl a ,,Cégformatol fiiggé adatok (Kiegészité és

valtozasbejegyzési lap)” szinten belil a ,06+ A Betéti tarsasag adatai” majd a ,06+1_"
EI ------------ [:l Cégformatol fuggd adatok [Kiegézzitd éz v
H B -2 06+ A betéti tarsasag adatai

L lapot. Most hozzdkezdhetnénk a megfeleld mezbk kitoltéséhez,
amely egyrészt hosszadalmas, masrészt tudnunk kellene a cégbejegyzéskor beirt adatokat. Mi azonban

most Kattintsunk elészor az ablak fels§ részén a mdsodik fiilre —— = , majd a lap aljan

kattintsuk be a torolve i M ablakot. Ezzel azt kozoltiik a programmal, hogy egy korabbi mér
letdrolt adathalmazra lenne sziikségiink. Most kattintsunk vissza az elso fiilre. Az elso fiil baloldalan

lathatjuk az -—I mezOt, ahova be kellene irnunk azt a blokksorszamot amelyet tordlni

pa

szeretnénk. Ha tudjuk a sorszamot (most legyen ,,1”°) irjuk be majd nyomjuk meg a mellette 1€vd ==
= | A beltag(ok) adata

Keresés Azonhal
Kerezés Torzehivaszsal
T

keresdgombot. A megjelend meniibol valasszuk a ,,Keresés Azonnal”
meniipontot. A program a kordbban letarolt adatok szerint kitolti a teljes lapot. Ha nem tudjuk biztosan a
blokksorszamot, akkor a keresGgomb megnyomdsa utdn a megjelend meniibol valasszuk ,,Keresés

Torzshivassal” meniipontot. A program ekkor tdblazatban megjeleniti az v | koéd alatt még
,el0” tételeket, amelybdl a megfelel6t kivalasztva a program beemeli a letdrolt illetve kivalasztott
adatokat. A fenti mddszer minden lapon haszndlhatd, ha letdarolt blokkadatok torlését kivanjuk
bejelenteni.

13. oldal
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6. Nyomtatobeallitas

Hyomtatibeallitas

ktualis nyomtata:
RN E AT AT =LA (HP DeskJet 670C Series Printer on LPT1:

Driver: |HPFDJC08

Alapnyomtata

CE—
==
Hje==

=

Beallitasok

X

oK

[" Legyen allandé nyomtatd

¥ Hasznélia a Windows dialdgus ablakiban beallitott nypomtatat
Myomtatd tulajdonsagok

Papir tartafk
U5 level (216 x 279 mm] Beaddo papirtar
US hosszza [216 x 356 mm]

Executive [184 x 267 mm]

Beadd papirtar

Ad-ez [210 x 297 mm])
Ab-oz (148.5 x 210 mm)
B5-oz (182 x 257 mm

15. kép
A programrendszer a Windows ald installdlt nyomtatékat haszndlja. A ,File” meni

,Nyomtatobeallitas” meniiponton nyilik lehetdség az aktudlis nyomtaté kivalasztidsdra, a nyomtatds
paramétereinek bedllitaséra.

7. Adatmentés, adatbazis javitas, tomorités, hibakeresés
A funkcidk az ,,Adatbazis miiveletek” meniipontban érhetdk el.

7.1. Adatmentés, visszatoltés

Adatbaziz mentéselvizszatoltése
— Mentés/viszzatoltés

Adatallomanyok archivalasa floppy

Mentés 3> meghaijtdra vagy kozvetleniil a winchestermre.
oy ElGzdleg archivalt adatallomanyok
= vizzzatoltése.

FIGYELEM! A vizzzatoltés soran az aktualis
adatallomanyok felulirodnak.

g Kilépés az archivald programbal.
e
Kilep

Yiszzatoltés >>

16. kép

A rendszer a szamit6gép merevlemezére készit mentést, illetve onnan madsolja vissza megfeleld
adatokat. A miiveletek sordn a program mindig kozli a targydllomanyok datumat, visszatoltés vagy djabb
mentés esetén a felhasznaloénak interaktiv médon lehetdsége van az irdsi miiveletek irdnyitasara.

14. oldal
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7.2. Adatbazis javitasa majd tomoritése

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A program fizikailag optimalizdlja adatbézist, gyorsitva ezzel
az irési és keresési miiveleteket.

7.3. Hibakeresés

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A program leellendrzi az adatbazisokat, ha valamilyen
rendellenességet tapasztal, arrdl tizenetet kiild. Hiba esetén kérjiik, hogy hivjdk a segélytelefonjainkat.

Kérjiik, hogy a Nyomtato file, Belépokddok, meniipontokat csak kiilon egyeztetés utan hasznalja.
8. Torzsek, segédeszkozok, regisztracio

8.1. Torzsek

A fomenii ,,Adatbazisok” meniipontot kivalasztva j6 néhany altalanosan hasznélt adattablat hivhatunk
meg (Orszdgkdd, Irdnyitészdmok, Névnap, Deviza, BTO, Magannyugdijpénztar). A tdbldzatok haszndlatdra
a torzsek hasznalatanal leirtak érvényesek.

8.2. Segédeszkozok

A fémenii ,,Segédeszkozok™ meniipontja alatt kozvetleniil hasznalhatjuk a program naptarat, a Windows
kozponti szamologépét, valamint feliidiilés, pihenés gyanant a ,,Napi jétanacsok” kozott bongészhetiink.

8.3. Regisztrdcio

REGISZTRALT YERZIO

7-ViBaSoft-685861113717222 3
Yiszza

Regizztracios kod:

[L1228032008 Megrendeld |

17. kép

A fémenii ,,Regisztracié” meniipontjara belépve regisztralhaté programunk. Regisztrdlds hidnyaban a
rendszer DEMO iizemmodban miikkdodik €s 9 inditdst engedélyez, majd ezutdn véglegesen ledll.
FIGYELEM! Hibabejelentés esetén kérjiik a regisztracios kod beolvasasat!

15. oldal
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9. Fogalmak

Adathordozo

Szamitégépes programok és adatok tdroldsara szolgal6 eszkoz. Miikodési elve - tobbek
kozott - lehet méagneses (példaul hajlékony lemez /floppy disc/), vagy optikai (CD
lemez).

Beviteli mezo

Olyan vezérléelem, amelybe adatot irhatunk be a program szdmara. Altaldban a
képerny6tdl eltérd szinii (alapértelmezésben fehér) hattérrel rendelkezik, és be van
keretezve.

Egér Olyan kézbe ill6 eszkoz, amely az asztal lapjan elcsusztathatd. A szamitégép az egér
gorgetésének, cstisztatdsdnak megfelelden a képernyon egy un. egérkurzort mozgat.
Egérkurzor Specidlis szimbdlum, amely a képernydn az egér mozgatdsdnak megfeleléen valtoztatja

helyét.

Elérési utvonal

Egy program — a lemezmeghajté betiijelével és konyvtarnévvel megadott - pontos helye
a hattértiroldn.

Ikon Az informéciét, feladatot vagy programot jelképezd szimbolikus dbra.

Interaktiv program- | Olyan miikddési mdd, amelyben a felhaszndl6 parancsaira azonnal érkezik a vélasz.
kezelés Szokasos még parbeszédes lizemmadd-nak is nevezni.

Internet Vilagméretli szamitégépes halézat, a hdlézatok halézata. A kiillonb6z6 orszagok

kiilonbozo  vallalatainak,
szamitégépes  haldzatainak
vildgméretii halozat.

szervezeteinek, cégeinek, illetve
és szamitogépeinek 0Osszekapcsoldsaval

maganszemélyek
kialakult

Kivalasztas listabol

A kivélaszt6 ablak tartalmaz egy beviteli mez6t a gyorskereséshez, valamint egy listat,
amelyben a kivalaszthat6 elemek talalhatok.

Kivalasztds gyorskereséssel

A beviteli mezdébe irjuk be a keresett elem nevének néhany betiijét.

Az program a beirt betlisorozathoz leginkabb hasonlité elemet automatikusan kikeresi a
listabol.

Kivalaszto csik

A meniiben azt a meniipontot emeli ki, amely az egér lenyomdsara elindul.

Legordiilé menii

Olyan (al)menii, amely kiilon parancs hatdsdra jelenik meg, egy masik menii részeként.

Listamezo

Olyan vezérlelem, amely egy listit tartalmaz. Alapértelmezésben a listdnak csak egy
eleme 1athaté a mezdben, de a mezd jobb sz€lén taldlhato lefelé mutatd nyilra kattintva
az egérrel a lista tobbi eleme is lathatovd valik. A listdban a navigdlé billentylik
segitségével mozoghatunk.
A listdbdl valasztds utdn a lista djra eltlinik, és csak a listamezd lathatd, amelyben a
kivdlasztott elem olvashatd.

Menii

A Windows-ban haszndlhaté parancsok meniikbe rendezve taldlhaték. A menii
csoportositva tartalmazza az egyes parancsokat, megkdnnyitve a kivdnt parancs
megtaldldsat és elinditasat.

Meniipont

A meniiben taldlhaté bejegyzés, amelynek kivélasztdsdval a program a meniiponthoz
rendelt konkrét parancsot hajtja végre, vagy a hozzarendelt legordiilé meniit hivja eld.

Navigdl6 nyilak

Felfelé és lefelé mutat6 nyilakat (haromszogeket) dbrazolé nyomégombok a navigild
panel két végén, amelyek segitségével a listaclemek kozott egyesével léptethetiink.
Haszndlatdhoz az egérkurzort a kivant irdnyd nyilra kell mozgatni. Az egér bal
gombjdnak lenyomdsara a lista egyet ugrik a megadott irdnyba. Az egérgomb
folyamatos nyomva tartdsa esetén a léptetés folyamatos lesz.

Parbeszéd ablak

A Windows a péarbeszéd ablakokon keresztiil kéri be a felhaszndl6tdl a rendszer
szdmdra sziikséges tovabbi informdacidkat.

Programkezel

A Windows elinditdsa utdn megnyil6 ablak. A Programkezeld segitségével csoportokba
szervezhetOk és elindithaték a programok.

Szambillentylizet

A Kkiterjesztett billentyiizet jobb szélén, elsddlegesen szamokat, valamint miveletei

16. oldal




ViBaStile Szamitastechnikai, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
Levélcim DX 1458 Budapest, Pf.: 76. @ Tel/ Fax.: 06-29-346-987, 06-309-520-545

E-m@il: vibastil @elender.hu

jeleket, vezérld jeleket és ENTER (RETURN) billentyiit tartalmazé nyomégomb-blokk.

Toloka

Egy kis négyzet a navigdl6 panel kdzbensd részén. Funkcidja hasonld, mint a navigild
nyilaké, annyi kiilonbséggel, hogy segitségével a listaclemek mozgatdsa sokkal
gyorsabban, mindkét irdnyban, folyamatosan végezhet6 el. Haszndlatdhoz az
egérkurzort a toldkdra kell vinni, az egér bal gombjat lenyomni és nyomva tartani, és a
kivéant irdnyba (felfelé vagy lefelé) hiizni.

Vezérldbillentyl

Olyan nyomégomb, amellyel egy program futdsdnak menete irdnyithato,
befolydsolhat6.

Vezérloelem

A képerny6n lathaté olyan elem, amely haszndlatidval a program futdsdnak menete
irdnyithaté, befolyasolhat6. Példaul: nyomdégomb, kivédlaszté gomb, lista, tablizat,
adatbeviteli mez0, stb.

10. Egyéb

A rendszer szdmos olyan védelmi funkciéval van ellitva, amelyek a biztonsidgos munkavégzést
szolgdljak. Ha olyan iizenetet kap, melyet nem tud értelmezni pontosan, akkor kérjilk hivja fel

segélytelefonjainkat.

Reméljiik, hogy programunk hatékonyan segiti majd munkajat.
Koszonjiik, hogy cégiinket tisztelte meg bizalméval és kérjiik, hogy kérdéseivel, javaslataival forduljon

hozzank bizalommal.

Budapest, 2001.09.01.

ViBaStile Kft.
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