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ALTALANOS TUDNIVALOK

Programunk funkcionalisan négy alapvegységre bonthato:

adatok bevitele, tarolasa, visszakeresése

nyomtatato és egyéb beallitasok

adatmentés, visszatoltés, adatbazis javitasa /itésé / hibakeresése
torzsek, segédeszkdzok, regisztracio, help

1. Program inditasa

A  program inditasa: Asztal/Desktop ->  Cégplus ikorvagy
Start/Programok/Cégjegyz++.
A program inditasa utan & OGIN ID -t, valamint a PASSWORD-6t kell
megadnunk.
A program els inditasakor aADATBAZIS UTVONALA mez tis ki kell tolteni.
Az utvonal megadasakor fontos tudni, hogy a progmaimdossze egy konyvtarszintet képes létrehozni,
azaz a célkonyvtartdl egy szinttel feljebb Iékonyvtarnak mar Iéteznie kell. Pl.:C:\CEGPLUS\LOCA
utvonal esetén @:\CEGPLUSkonyvtarnak mar léteznie kell.
Ha a kozponti adatbazist mar egy masik gépen [@ogram létrehozta, akkor a BROWSE gombbal
célszer a mar telepitett adatbazist megkeresni, mert arésl utat ez esetben a program beirja. A
BROWSE gomb hasznalatakor a megfelebnyvtarakat is létrehozhatjuk (a WINDOWS-nal nmegjott
eljarast kell értelemszegn alkalmazni).
A rendszer az alabbi beléhogin és Password kédokkal telép

Login ID ,viba”
Password: ,law”

A jelszavakat helyes jelsz6 megadas utan a JELS@@bgmegnyomésa utan megvaltoztathatjuk és
letarolhatjuk.

Kilépés a programbol: File meni -> Kilépés menup@gy képerny->kilépés ikon.
2. Program funkcioi

A program funkcioit a képernyfels harmadaban talalhaté szoveges menusor, valamygsh@onitor-
beallitas esetén a szbveges menusor alatt latkatsar ikonjainak segitségével valaszthatjuk kmanu
és ikonsor kezelése a Windows-ban megszokott mdaggnrel vagy gyorsbillentkkel (<Alt >+Alahuzott
bet ) torténik.

File CEGBEJEGYZES Szerviz Tozsek Eszkozok TEAOR Vardzsld Begizzhidcia Help

B 8 m?ae
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1. kép

Az adatok bevitelét egyszegépeléssel végezzik olyan, altaldban z6ld sg@ivokon, amelyekre |épve
a kurzor (irasi pozicid) villog, ezzel is jelezve adott sav aktiv allapotat. Az adatbeviteli sakokott
navigalhatunk az egérrel, a <TAB> billentyalamint az <ENTER> billentysegitségével. A kilénbdz
lapok kitoltésekor kifejezetten az <ENTER> billentywagy az egér hasznéalatat a pozicionalasra. Az
adataink beirasat sok helyen torzsekkel segitjukEA@R, ORSZAGKOD, HELYSEGEK,
BLOKKODOK). A hivast a kitéltend mez jobb oldalan lév keres gomb ,megnyomasaval”’ végezziik (
a TEAOR tételek keresése a kod beirdsa és az ENillEERty lenyomasaval is elvégezhtA keresést,
kivalasztast megtehetjik azonnal a beirt részddpjam, vagy ablakban megjelegy jt listabdl.

K.er zonnal

Ferezéz Tarzshivaszzal

2. kép

Tovabbi funkcionalis elem az ugynevezett fastruktdy killénboz szinteket cEl il ésEl, EI jelekre

vagy a ,faban” talalhaté ikonra tortéikattintassal torténik. /il jellel becsukunk, EI jellel kinyitunk
egy szintet.

Cégbejegyzés
— Cégbejegyzés
*i = CEGEK SZAMA: 1 db. ‘
R, = = =
ﬁ Cégbejegyzési cégek 0j dokument. létrehozasa
Sl a ViBaSoft Software Bt 22222222-2-22 o
b’ 1998.07.16, Cégbejegyzés :'_,,,,-;l
Dokumentum madositaza
Lapok felvitele/madosit.
Dokumentum torlése
&7
Dokumentum nyomtataza
Yizzza
r Keresés Info
0K | “1993.0?.15, Cégbejegyzés

3. kép
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Az adatablakok nagy részén (pl. torzsek) gyorskenesz t hasznalhatunk a megfeletétel miel bbi
megtalalasahoz. A kereseés legtbbbsz6r minden libetirutan azonnal végbemegy, ellenkesetben kilon
gombot lathatunk a keresav mellett, melynek megnyomasaval indithatd adésre

0j TEADR torzs

«Tevékenységi kors
Acélcsigyartas

Acélhuzalgyartas

Acélontés

Adatbanki tevékenység
Adatfeldolgozas

Agyag-. kaolinbanyaszat
Agybetét gpantasa

Akkumulator. szdrazelem gpartasa

 Gyorskeresés

— Kivalasztott tétel
|2?22 TEAOR szam és megnevezés
IAcéIcsﬁgyéllés

= x

Bendben 0j Madosit Mégzem

4. kep

A képernyn megjelen ablakokon kulonb6z nyomégombokat lathatunk tajékoztatd felirattalelez
funkcionalisan illeszkednek a Windows programoknébszokottakhoz. Mssza>, <Mégsen», <Téarol>,
<Yes>, <No>, <OK>, ...sth./

A képerny ablakai a fablak kivételével, egérrel elmozgathatok.

3. TEAOR Varazslo

A f menulben valasszuk ki egérkattintassal a ,TEAOR x&é4 menipontot. A képernp megjelen
ablakban a kévetkezegységek lathatok:

- Régi TEAOR torzs /Bal felslistaablak/

- Uj TEAOR torzs /Jobb felslistaablak/

- Keresmez és bedllitasok a Régi TEAOR torzshoz /Bal oldakiizépen/

- Keresmez és bedllitasok az Uj TEAOR torzshoz /Jobb oldakdaépen/

- Régi TEAOR torzs ,Taldlat” ablak, melybe szovezernti sikeres keresés esetén bekeriilnek a

megtalalt tevékenyseégi korok.

- Uj TEAOR torzs ,Talalat” ablak, melybe szoveg szt sikeres keresés esetén vagy a Régi TEAOR

torzsben kod szerinti keresés esetén bekerilnedgéetel () tevékenységi korok.

Ha valamelyik TEAOR tételen az egérrel dupla ké#sh végziink, akkor megtudhatjuk, hogy milyen
engedélyek szilkségesek az adott tevékenység ggséibdz...stb.

A keresést végezhetjik kod, szoveg vagy szovedtégalamint szovegrészek logikai 6sszekapcsoldsa

szerint. A hasznalhat6 logikai operatorok (kapdspld

5. oldal
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- OR — Vagy az egyik vagy a masik szovegrész keregdseas OR ontesetén minden tétel listazodik,
amelyikben a két sz6 kozul barmelyik barhol medjtaiid.

- AND - Minden beirt szovegrész benne kell, hogy legyéevékenysegi kor megnevezésebenvas.
AND ont esetén csak azok a tételek listazédnak melyekiggezerre mind a két sz6 egyidieg
szerepel.

- NOT - Ebben az esetben azokat a tételeket listazaapkogram, melyben a beirt szovegrész nincs
benne. PINOT vas esetén csak azok a tételek listazodnak melyekbentalalhaté meg az adaths
sz0.

0j - Régi TEADR

—PRégi TEAOR tdrzs ~0j TEADR tdrzs
«TEADR> <TEADR>

Tevékenyzégi kor Tevékenyzégi kor

Bircserzés és -kikészités
Birkonfekcionalas (bornmuhazat nélkiil)
Labbeligyartas

Fiirészarugyartas k
Falemezgyartas

Epiiletacs- és épiiletasztalosipari _terméke. .
Csomagolo és tarolo fatermékek gyartasa
Fatomegcikk gyartasa

Parala, zzalma éz fonott termékek _gpartaza
Konpy- és zenemiikiadas

Gabonafélék, egyéb, mashova nem sorolt ...
Zoldség. virag. kertészeti termék termelése
Gyimolcs, szold. flizszermnovény termelése
Szarvasmarha-tenyésztés

Juh-, kecske-. la-. szamar-. bivaly-. oszvér___
Sertéstenyésziés

Baromfitenpésztés

Egyeb allatok tenpészitése

VYegypes gazdalkodas

Movénytermelészi szolgaltatas

4 3 4 3
~ Régi TEADR keresé —0j TEAOR ke
202%
Hol? Hol?
Keresés inditasa... | IV & FKad " Tevékenységi kir Keresés inditasa... | ’7 " Kad & Tevékenyséaikar

[Logikai operatorok: AND, OR, HOT)
~Régi TEADR talalat

Tevékenyzéqgi kor

[Logikai operatorok: AND, OR, HOT)
~j TEADR talalat
«TEADR>
2052

Tevékenyséqgi kor

2029

Parala, zzalma éz fonott termékek _gyartaza Parala-, fonottaru gyartasa

Megiegyzés: A Réagi TJEADF! kadok zzerinti kerezés ezetén a

rendszer a megfeleld Uj TEAOR kodokat automatikusan

czak akkor szaimaztatia, ha a keresés kad zzerint tarténik.
Pl kad

N

Azt, hogy mi szerint keresiink, azt a kegamb mellett talalhaté bedllitd gombok valamelyién
bekattintasaval lehet kivalasztani.

Hal?
|7 &+ Kad

" Tevékenységi kar

A keresés folyamata:

Allitsuk be a keresés madjat (kod vagy szévegréskgres mez be irjuk be a megfelelkeresend
szamokat, beket vagy szévegkombinaciokat (logikai operator@dR, AND, NOT). Kattintsunk ra a

Eeresész inditasa...

gombra. Sikeres keresés esetén a megfelEhlalat” ablakban megjelennek a
megtalalt tevékenységi korok.

Régi tevékenységi kornek megfeldlj tevékenységi kor vagy korok keresése:
- A baloldali /Régi TEAOR/ keresmez t kell hasznalni. Kattintsunk a beallit6 gombok lba ,Kod”
szerinti beallitas gombjara.
Hal?
[ &~ Kod

" Tevékenységi kar
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A keres mez be irjuk be a Régi TEAOR szamot. Nyomjuk me_ Keresésinditasa...  oompot. Sikeres

keresés esetén a jobb alsd ,Talalat” ablakban rteegjek a megfelel Uj tevékenységi korok. A keresés
kozvetlenil a Régi TEAOR torzs listaablakdban a felef tevékenységi koron torténdupla

1 4

Yizsza

egeérkattintassal is elvégezheKilépés a gombr. kattintassal.

4. CEGBEJEGYZES bemutatasa

A munkalépések megértéséhez gondolatban jegyezbénlegy ,Préba Cég Bt.” nevcéget. A
f meniibl valasszuk ki a fmeni CEGBEJEGYZES pontjat. A program betolti a kégés
dokumentumgyjt ablakot, amely egy ugynevezett fastruktira. Azalabjobb oldalan egymas alatt
feliratozott kezelgombok lathatok. Lasd 3. kép.

Fontos tudni, hogy a kezgJombok jelentése ket:
Ha a fastruktirdban az e|sazaz a cégek szinten allunk, akkor a cégekrévélla kivalasztott
(alaszinezett) cégre vonatkoznak aveletek.

Ha a fastruktirdban a bel]sazaz a dokumentumok szinten allunk, akkor azzalézett,
kivalasztott dokumentumra vonatkoznak a kegeibok funkcidi.

5. Gombok funkcioirol

CEGEK SZINT (5. kép)

. -Uj (még nem letarolt) cég létrehozasa.
| ceg léetrehozasza

E| -Meglév /letarolt cég adatainak modositasa  (cégnév, adgszam
Cég modositasa cégjegyzékszam, birésag).

>

Lapok felvitele/modosit.

& -Meglév /letarolt cég toérlése az adatbazisbdl.
LCéq torlése
7
L2
Dokumentum nyomtatasa
4 -Visszalép a fképerny hoz.

Yissza
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DOKUMENTUM SZINT (6. kép)
- h -A kivalasztott cég ala egy 0j dokumentum (beadyé#étyehozasa.
| dokument. létrehozaza
EJ -A  kivélasztott/letarolt dokumentum adatainak mdthsa (datum,

dokumentum név).

Dokumentum modositasa

-A kivalasztott/letarolt dokumentum lapjainak bedda (pl. Ellap, Pétlap, ...)

&

Lapok felvitele/madosit.

-A kivalasztott/letarolt dokumentum torlése az adatsbol.

194

Dokumentum torlése

=4 -A kivalasztott/letarolt dokumentum valamennyi apgk nyomtatasa.

i

Dokumentum nyomtataza

v -Visszalép a fképerny hoz.

Yiszza

Visszatérve a példankra, kattintsunk a fastruktnéamelyik letarolt cég nevére (kijeldlés), haasi
meég letarolt cégunk, akkor az ,Ugyfelek-Dokumentlhteliratra. Ezzel k6zoltik a programmal, hogy
cégadatokat érintm veletet fogunk kérni.

A kezel gombok felirata ennek megfelein megvaltozik. Kattintsunk &__Uicég létehozssa
A megjelen adatablak adatait toltstik ki igény szerint.

gombra.

0j cég létrehozasa
— Cég adatai
Cég neve: [RTRRW)

Ceégiegyzekszam:

Adoszam: [rrrrrrririey.

Birésag neve: Borsod-Abadj-Zemplén Megyei n

—Datum, dokumentum adatai

D atum: |1993.l]?.31 |

Dokumentum neve: [RERTTSFATEe

= =

|ﬁ1‘-.dia meg a dokumentum nevat, Példaul: Cégmaodositas. Kotelezd megadnil

7. kép

Nyilvan 0j cég létrehozasakor még nem tudhatjula@@szamot vagy a cégjegyzekszamot, ezért mosi
hagyjuk Uresen. A datum megvaltoztatasahoz hasi#naljmellette lév keresgombot. A keresgombra
kattintva az alabbi naptarat kapjuk.

8. oldal
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Yizzza | Kivilaszt | Mai nap

8. kép

Kattintsunk a megfelelnapra, majd aKivalaszt> gomb megnyomasaval emeljik be a szovegimez
A <Mai nap> gomb megnyomasaval a datum az aktualis napi datatithato FIGYELEM! A cégnevet
és a dokumentum nevet kotelezkitolteni! Ha mindent rendben talaltunk kattintsunkTeésol> gombra.
A cég és a dokumentum adatai letarolddnak, majd @gpb ablakot kapunk a megfelelapok
kitdltésehez.

— Cég adatai

Cég neve: [JRTNSTN]S Addszama: [prirrrrrliiry]
Cégjegyzek szama: [EENERRERN] G M Borsod-AbadjZemplén Megyei

Dok tum adatai
| Datum: [EETXTATENN  Dokumentum neve: |

Iﬂ = Forras lapok

|5 Cégformak

[Z1 Ellap 1. oldal [Cégbejeqyzési kérelem])
[Z1 Ellap 2. oldal [Cégbejegyzési kérelem)
[Z1 Alalanos adatok [Cégbejegyzési kérelem)

|  Tarolt lapok

|»

[_] Cégformatal figgi adatok [Cégbejegyzési |
[_1 Péatlap

[Z1 Alalénos adatok [Kiegésziti és viltozashe
[Z1] Cégforméatal fiigg adatok [Kiegésziti és v

-------------- [C1 Elilap [Valtozasbejegyzési kérelem) 2
[ »
! — ' Mind
== =4
4 ] nl_ml & P | @ Kiefoek
Yissza 0; Modosit Torol Myomtat |  Mem kijeloltek
|15
9. kép

A program folyamatos fejlése eredményeként erre a képeképre (jobb also rész) egy ,VAGOLAP”
gomb is felkerult, mellyel (egérkattintds a nyomddmn) a felvitt TEAOR tételek a WINDOWS
VAGOLAP-ra exportalhatok, ahonnan a WORD-ben I6BEILLESZT gomb segitségével kiilonboz
iratokba helyezhek.

Az ablak fels harmadaban aGCég és a Dokumentum” adatait latjuk, melyeken itt valtoztatni nem
tudunk. A baloldali ablakban a valaszthat6 lapoér(&s lapok) gyjteményét talaljuk fastruktara szerinti
megjelenésben. A kilénbodzipusu lapok csoportositva lathaték, ahonnan tovabszintek nyilnak ott a
megfelel szinten#l jel talalhat6. A jobboldali ablakT@rolt lapok) Gj dokumentum készitése esetén iires
allapottal indul, hiszen az adott dokumentumnaldk#izen még egyetlen letarolt lapja sincs. Valadskun
az egérrel aForras lapok” ablakban egy olyan lapot, amelyet ki szeretnéilieni. A lapot jelz sor

alaszinezdik jelezve annak kivalasztott allapotat. A képerajjan lév gomb szintén aktivva

9. oldal
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kivalaszthatova valik. Kattintsunk e__Y_ | gombra majd ekkor a program beolvassa, megijeleniti

képernyn Ures allapotban a kért lapot.
£ /

I Ceégbejegyzési kérelem
: Altalanos adatok
| Aces etepneye(y .| I -, [N o
hazsza neve [at,utca tér sth. |
1997 évi CHIV. tédngp 16 § (3) A cég-suitrelpédl Rilonbisd helpen 1ns- a revikenysé isdnak  folytatas =2
helye
Bm (3 Fon varos, "
1 coq ioksiopoy: I .| I I, [ v

Kozteriilet kozteriilet jellege

nNEve [at.utca. tér.sth. )

I 5z T coitce RN et [N tepshaz NN =6
helyrajzi szam

1997 évt CUTY, torvérgy 16§ (2] A cés Adkieleps oloam ilephely, amely virosban vagy hemésben -maparcés (o -
il ldon lévd fid ssetin mds orzdgban - van, mint @ cég wékielve és telephelye. Fr a sabdly irdnyadd a olytatas "o
Faiifild v s ma g i i . ifletve o WilfEidiek komvettan { hpviselste eoetdben i
871 A lBtesits okirat kelte: TEELXTAL | 1997, évi CHL. wrvévy 13, § (1) o) énabradben litesitd chivaton a
Ietesitd clivatot, @ ddrsasd £ sseraddést, az alapitd eliratot &5 ax

alapszabdlyt kell drters.

B

10. kép

A lap stilusaban hasonlit a kinyomtatott laphozheteség szerint tartalmazva a kiegészits
cimszovegeket. A mek kozoétt az egérrel vagy aZ=XNTER> billenty kkel navigalhatunk. A teljes lap
nem mindig fért a képernye, ezért un. ,flles” megoldast alkalmaztunk, mekyrsegitségével (a fiilre
kattintva az ablak felsrészén) a kilonbozlaprészek gyorsan elérhit A kiilonbdz mez k kitoltésekor

j0 hasznat vehetjiuk a ker@)mboknal«;l PéldaulA cég telephelye(imez t két médon is kitdlthetjik.

a) ha tudjuk az iranyitdszamot irjuk be, majd kastink a mellette Iévkeresgombra. A legorddl
menib| valasszuk a Keresés_Aonnal’ menlpontot. Amennyiben létezranyitoszamot irtunk,
agy a program megkeresi és beirja a megfdielységnevet.

b) hagyjuk Uresen az iranyitészam ntezamajd kattintsunk a mellette Iékeresgombra. Ekkor a
legordil menibl valasszuk a Keresés_Torzshivassdl meniupontot. A program tablazatszen
megjeleniti a helységek torzset. A megfeltdtelt kivalaszthatjuk egérrel illetve &yorskeresés

mez ben tortén begépeléssel. A kivalasztott tétel beemelé ge gombbal érvényesitjik.

Az el z mddszer minden olyan maz hasznalhaté amelyhez keregpmb tartozik.

A megfelel mez k kitbltése utan kattintsunkﬂl gombra és lapunk letarolodik.

A program bezarja az e lapot és visszalép a lapok gy ablakhoz, hogy Gjabb lapot valaszthassunk
kitdltésre. A “Tarolt lapok” ablakban megjelenik a letarolt lap neve.

Az el bbiek mintajara egymas utan hivjuk be a szikségpskht és igény szerint toltsik ki. Ha
valamelyik letarolt lap adatain valtoztatni szeéetik, akkor a Tarolt lapok” ablakban jeloljuk ki a

EI
modositando lapot (kattintas), majd kattintsun_Msdesit | gombra. A program beolvassa a lap adatait
melyeket igény szerint atirhatunk. A lap torléset @ bbiekhez hasonléan végezzik, azzal a

kulonbséggel, hogy ez esetberﬂl gombra kell kattintani. Ha valamelyik lapbaol tokbll (pl.

10. oldal
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Tevékenységi korok) azt ugyanuagy 6nallé lapok babaval és kitdltésével végezziik, mintha kilonbdz
tipusu lapokat toltenénk ki egymas utan.

Kulonos figyelmet szentelink a tevékenységi kordgzitésének ,Altalanos adatok (Kiegészéts
valtozasbejegyzeés 8/_9/ lap)”, mivel altalaban egy-cég bejegyzésekor elbla lapbol kell a legtdbbet
kitolteni. Korabban leirtak szerint hivjuk be a tietapot. A tevékenységi korék uan. ,blokkadja”

= ,9" jelzés melynek a jobboldalan ( / jel utani rész) egyeké&iekv sorszamot kell
megadni. Példaul9/1”, ,9/2’, stb. A blokkok sorszamozéasat a program autornathk elvégzi, vagy

kérhet a sorszam ablak mellett Ié';l keres gomb megnyomasaval.

A képernyn megjelen két listaablak kézil a baloldali az eddig letar8k.. kodu tételeket
tartalmazza, a jobboldali az adott cég adott beaghtdan eddig letarolt TEAOR tételeket lathatjuk.

Ha 8/... tételt akar felvinni, vagy modositani vagydini, akkor elszor kattintson be a 8/...
listaablakba majd Kkattintson az Uj vagy a Médosigw a Torél gombra. A TEAOR tételek esetén
értelemszeren a megfelel gomb kivalasztasa dt a TEAOR lista ablakot kell kivalasztani
egérkattintassal. Az adatbeviteli m&zaktivak lesznek, toltse ki értelemszem. A tedor kod beirasa
utan ENTER-t nyomva vagy a kergombra kattintva a program megkeresi a szdvegebésa tételt
tarolni akarjuk, akkor a Tarol, ellenkeesetben a Mégsem gombot kell megnyomni. Most veajyb
tételt kapunk a felvitelhez, vagy visszakertlinknagfelel lista ablakba, attdl figgn, hogy milyen
m velettel indultunk.

Ha azt szeretnénk, hogy a program TEAOR szam s$zekja sorba és kodolja Ujra (9/...) a tételeket,
akkor nyomjuk meg az Gjrasorszam gombot. Ezt baymikegtehetjilk. Hasznéalata altalaban TEAOR
tétel utdlagos beszurasakor, vagy TEAOR importéeskethet indokolt.

Lehet ségink van a letarolt TEAOR tételek vagodlapra fmldgére is az Export gomb
megnyomasaval. A vagolaprol pedig akar WORD dokumrankba is beemelhetjik ezeket e tételeket.

Ugyanezt visszafelé is megtehetjik. Tehat ha példgy WORD dokumentumban egymas alatt
felsoroljuk a megfelel TEAOR kodokat, majd egérrel kijeldljik és a vagihelyezziik, ezek utan a
programunkban az Import gombbal a TEAOR tételeknéatednek és letarolédnak a program sajat
adatbazisaba a TEAOR megnevezésekkel egyiitt.

Nyomtatashoz a Nyomtat gombot kell megnyomni. Nyaiagkor lehetség van a nyomtatando
tételek kdrének a megadasara is sorszamtol sorgzami

Ha a dokumentum beadasahoz szikséges dsszesitafiottik es letaroltuk, mar csak nyomtatnunk
kell. A nyomtatas megkezdése ttlkattintsunk a tarolt lapok valamelyikére Bayrolt lapok” ablakban.
Harom nyomtatasi opciot allithatunk be az ablalbaibo részében.

& Mind Mind — valamennyi letarolt lap nyomtatasa
r Kieliltek Kijeloltek — csak 4% kijelolt lapok nyomtatasa
Nyomtat | © Nem kijeloltek | Nem kij,elfjltek _ csak add nem kijelélt lapok
nyomtatas
12. kép

A lapok kijel6lését a lap neve dli fehér négyze .pbekattintasaval”’ tehetjik meg. A nyomtat
gombra kattintva a 13. képen lathatGegbejegyzési lapok nyomtatasa abldkjelenik meg, ahol
megadhatjuk a példanyszamot, tébb példany esdedakgatas maodijat.

11. oldal
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Ceégbejegyzeési lapok nyomtataza

— Alapértelmezett nyomtato

L[58 HP DeskJet 670C Series Printer

Hely: LPT1:
Driver: HPFDJCO8

— Myomtatasi tartomany

' Mind (1 oldal)

— Nyomatok

Péidinyszin: [

1 2 | 2
1 1 ¥ Levalogatas

13. kép

A tényleges nyomtatast gombbal kell inditani. Amennyiben mégsem kivanunk
nyomtatni, akkor &I gomb segitségével térhetlink vissza a program kilnszintjeihez.
Megemlitjuk a nyomtatas kapcsan, hogy a lapokatégek €s dokumentumok (3. kép) fastruktira
szinten is nyomtathatjuk, itt azonban feltételelgatésa nélkil a kivalasztott dokumentum valamennyi

lapja nyomtatédik.

Egy letarolt dokumentum lapjai a megfelalokumentum kivalasztasa utan Lapek felvitele/modosit.
gomb segitségével hivhat6 vissza, a kégekben a megismert lIépések szerint kell eljakai.adatok
gyors rogzitésének hatékony modszere a valtozaghgiseknél kilonésen praktikus elemmeid,
melyet roviden aBetéti tarsasag 06+1/ lapon mutatunk be.

Tételezzik fel, hogy aPréba Cég Bt’-t bejegyeztik, tehat kitdltéttik a06+1/1 1/1 lapot és
letaroltuk. Most egy valtozasbejegyzést kell beadttnamelynek soran &6 1/1_1/1 lapot toréini kell
és ezt a06+1/ " valtozas lapon kell beadni. ACégek és dokumentumok (3. k:ép) ablakban nyissuk

ki a “Proba Cég Bt."-t Ugy, hogy a fastruktUrabaattintsunk a neve eti e jelre. Most
kattintsunk a letarolt dokumentum nevére, hogy egmam tudja, hogy dokumentum szinh velet

kovetkezik. Ezutan nyomjuk meg ¢Uidokument léwehozisa| gombpot, hiszen ennek a cégnek egy Ujabb
dokumentaciojat készitjuk el. A megjeleablakban adjuk meg a dokumentum datumat (kegyemb),
majd a dokumentum nevenél a “valtozasbejegyzésiegi (14. kép).

12. oldal
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U} cég létrehozaza

—LCég adatai
Cég neve: [RTIENW-Nl:0

Cégjegyzékszam:

Adoszam: [PREFRFFrE ]

Birdsag neve: [STReS Birdsag

— Datum, dokumentum adatai

D atum: |1EIEIB_I]B_I]1 |

Dokumentum neve: [FETRFERTFRITE

= | a2

|a'-‘«dia meg a dokumenturn newvét, Példaul; Cégmadositas. Kotelezd megadnil

14. kép

Most valasszuk ki aForras lapok” fastruktarabol a Cégformatdl fligg adatok (Kiegészit és

valtozasbejegyzeési lag) szinten belil a Q6+ A Betéti tarsasag adatdi majd a ,06+1”"
[ — [:l Cégformatol fuggd adatok [Kiegézzitd éz v
EI ------------ [:l 06+ A betéti tarsazag adatai

- e 06+ 11 lapot. Most hozzakezdhetnénk a megfelelez k kitdltéséhez,
amely egyreszt hosszadalmas, masrészt tudnunkn&eallecégbejegyzéskor beirt adatokat. Mi azonban

Betéti tarsasag [Cég

v

kattintsuk be a torolv ablakot. Ezzel azt k6zoltuk a programmal, hogy lemybbi mar
letarolt adathalmazra lenne sziikséguink. Most kattik vissza az elsfulre. Az els ful baloldalan

lathatjuk az | mez t, ahova be kellene irnunk azt a blokksorszamot lyenheordini

szeretnénk. Ha tudjuk a sorszamot (most legyen ifjtik be majd nyomjuk meg a mellette Ié;l
= | A beltag(ok) adata

Keresés Azonhal

Kerezés Torzehivaszsal
T

keresgombot. A megjelen menidb| valasszuk a Keresés_Aonnal
menupontot. A program a korabban letarolt adatekistzkitolti a teljes lapot. Ha nem tudjuk biztosa
blokksorszamot, akkor a kerggomb megnyomasa utan a megjelemenibl valasszuk Keresés

Torzshivassdl mendpontot. A program ekkor tablazatban megjélead v | kod alatt még
.el 7 tételeket, amelyd a megfelelt kivalasztva a program beemeli a letarolt illekigalasztott
adatokat. A fenti mdédszer minden lapon hasznalh&g, letarolt blokkadatok torlését kivanjuk
bejelenteni.

13. oldal
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6. Nyomtatobeallitds

Hyomtatibeallitas

ktualis nyomtata:
RN E AT AT =LA (HP DeskJet 670C Series Printer on LPT1:

Driver: |HPFDJC08

Alapnyomtata

CE—
==
Hje==

=

X

oK

Beallitasok

[" Legyen allandé nyomtatd

¥ Hasznélia a Windows dialdgus ablakiban beallitott nypomtatat
Myomtatd tulajdonsagok

Papir tartafk
Us levél [216 x 279 mm]
US hosszza [216 x 356 mm]

Executive [184 x 267 mm]
Ad-ez [210 x 297 mm])
Ab-oz [148.5 x 210 mm)
B5-os [182 x 257 mm

15. kép
A programrendszer a Windows ala installalt nyonkatdé hasznalja. A Eile” meni

»Nyomtatébedllitds’ mendponton nyilik leheség az aktualis nyomtatd kivalasztasara, a nyomtata
paramétereinek bedllitaséra.

7. Adatmentés, adatbazis javitas, tomaorités, hibakesés
A funkcidk az ,Adatbazis mveletek” mentipontban érhétel.
7.1. Adatmentés, visszatoltés

Adatbaziz mentésesvizzzatolte

— Mentés/viszzatoltés

Adatallomanyok archivalasa floppy

Mentés 3> meghaijtdra vagy kozvetleniil a winchestermre.
oy ElGzdleg archivalt adatallomanyok
= vizzzatoltése.

FIGYELEM! A vizzzatoltés soran az aktualis
adatallomanyok felulirodnak.

g Kilépés az archivald programbal.
e
Kilep

Yiszzatoltés >>

16. kép

A rendszer a szamitégép merevlemezére készit neiltésre onnan masolja vissza megfelel
adatokat. A mveletek soran a program mindig kozli a targyallogmkndatumat, visszatoltés vagy uUjabb
menteés esetén a felhasznaldnak interaktiv médat Edge van az irasi meletek iranyitasara.

14. oldal
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7.2. Adatbazis javitasa majd tomoritése

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A progfiaikailag optimalizalja adatbazist, gyorsitva dzze
az irasi és keresési neleteket.

7.3. Hibakeresés

Javasolt kb. hetente egyszer elinditani. A progtasilen rzi az adatbazisokat, ha valamilyen
rendellenességet tapasztal, arrél Uzenetet kilth Bsetén kérjuk, hogy hivjak a segélytelefonjainka

Keérjuk, hogy a Nyomtato file, Belégodok, menlupontokat csak kilon egyeztetés utamBadaz

8. Torzsek, segédeszkdzok, regisztracio

8.1. Torzsek

A f meni Adatbazisok’ mentpontot kivalasztva j6 néhany altalanosan m@sadattablat hivhatunk
meg (Orszagkod, Iranyitoszamok, Névnap, Deviza, BYi@gannyugdijpénztéar). A tablazatok hasznalatara
a torzsek hasznalatanal leirtak érvényesek.

8.2. Segédeszkdzok

A f meni Segédeszkdéz6kmentpontja alatt kozvetlenll hasznalhatjuk a prognaptarat, a Windows
koézponti szamoldgeépét, valamint feltdulés, pihepy@mant a Napi jétanacsok k6zott bongészhetink.

8.3. Regisztracio

REGISZTRALT YERZIO

7-ViBaSoft-G85861113717222

- - Yissza
Regizztracios kod:

[L1228032008 Megrendeld |

17. kép

A f menl Regisztracid menlpontjara belépve regisztralhatdé programurggisztralas hianydban a
rendszer DEMO Uzemmddban nkddik és 9 inditdst engedélyez, majd ezutdn véggeleall.
FIGYELEM! Hibabejelentés esetén kérjuk a regisztradds kod beolvasasat!

15. oldal
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9. Fogalmak

Adathordozé Szamitdgépes programok és adatok s@ral&zolgalo eszkdz. Modési elve - tbbbe
kozoétt - lehet magneses (példaul hajlékony lemempply disc/), vagy optikai (CI
lemez).

Beviteli mez Olyan vezérlelem, amelybe adatot irhatunk be a program szan#italaban 4
képernyt | eltér szin (alapértelmezésben fehér) hattérrel rendelkezakbe varn
keretezve.

Egér Olyan kézbe ill eszkdz, amely az asztal lapjan elcsusztathat@atniogep az ege
gorgetésének, csusztatasanak megfeteh képernyn egy un. egérkurzort mozgat.

Egérkurzor Specialis szimbolum, amely a képemgz egér mozgatasanak megfedal valtoztatja

helyét.

Elérési ttvonal

Egy program — a lemezmeghajtdjbkivel és kbnyvtarnévvel megadott - pontos h
a hattértarolon.

Ikon Az informaciot, feladatot vagy programot jghe@ szimbolikus 4bra.

Interaktiv program-Olyan m kddési méd, amelyben a felhasznalé parancsairanakdairkezik a valas;
kezelés Szokasos még parbeszédes tizemmdbd-nak is nevezni.

Internet Vilagméret szamitogépes hal6zat, a hal6zatok hal6zata. Ankdld orszagok

kilébnbdz = vallalatainak, szervezeteinek, cégeinek, illetve agamszemélye
szamitogépes halézatainak és szamitogépeinek agezekasaval kialaku
vilhgméret halézat.

Kivalasztas listabol

A kivalaszté ablak tartalmapy deviteli mezt a gyorskereséshez, valamint egy lis
amelyben a kivalaszthat6 elemek talalhatok.
Kivalasztas gyorskereséssel
A beviteli mez be irjuk be a keresett elem nevének néhanyjdtet
Az program a beirt besorozathoz leginkabb hasonlité elemet automatikidaamesi a
listabal.

Kivalaszto csik

A meniben azt a menlupontot emehikiely az egér lenyomasara elindul.

Legordul menu

Olyan (al)meni, amely kilén parancs hatgefenik meg, egy masik meni részeké

Listamez

Olyan vezérlelem, amely egy listat tartalmaz. Alapértelmezésidistanak csak eg
eleme lathaté a mebken, de a mezjobb szélén talalhato lefelé mutaté nyilra kaw
az egérrel a lista tobbi eleme is lathatova vakiklistaban a navigalo billentk
segitségével mozoghatunk.
A listdbdl valasztas utan a lista Ujra eik, és csak a listameZathatd, amelyben
kivalasztott elem olvashato.

Mentl

A Windows-ban hasznélhaté parancsok menikbwemye taldlhaték. A men
csoportositva tartalmazza az egyes parancsokatkémegitve a kivant paran
megtalalasat és elinditasat.

Menupont

A menlben taldlhaté bejegyzés, amelyneflld$ztdsaval a program a menipont
rendelt konkrét parancsot hajtja végre, vagy a &ieamelt legérdil meniit hivja el.

X

1

plye

N

=

—

tat,

CS

hoz

Navigalé nyilak

Felfelé és lefelé mutatd nyilakhtilomszogeket) dbrazol6 nyomdégombok a navi
panel két végén, amelyek segitségével a listaelekiekitt egyesével léptethetn
Hasznalatdhoz az egérkurzort a kivant irAnya nykedl mozgatni. Az egér b;
gombjanak lenyomasara a lista egyet ugrik a meganiahyba. Az egérgom
folyamatos nyomva tartasa esetén a léptetés folymnhesz.

galo
k.

al
b

Parbeszéd ablak

A Windows a péarbeszéd ablakokoesrt kéri be a felhaszndlotél a rends
szamara sziukséges tovabbi informaciokat.

zer

Programkezel

A Windows elinditasa utan megnyilé ablak. A Progkazel segitségével csoportok
szervezhetk és elindithatok a programok.

Szambillenty zet

A Kkiterjesztett billentyzet jobb szélén, elgslegesen szamokat, valamint veletei

16. oldal
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jeleket, vezérl jeleket és ENTER (RETURN) billentytartalmazé nyomégomb-blokk.
Toléka Egy kis négyzet a navigalo panel kézberszén. Funkcidja hasonld, mint a navigalé
nyilaké, annyi kulonbséggel, hogy segitségével stiadlemek mozgatasa sokkal
gyorsabban, mindkét iranyban, folyamatosan végezhet Hasznalatdhoz az
egérkurzort a toldékara kell vinni, az egér bal g@ghbenyomni és nyomva tartani, €s a
kivant irhnyba (felfelé vagy lefelé) huzni.

Vezérl billenty Olyan nyomoégomb, amellyel egy program futasanak nete iranyithatg,
befolyasolhato.
Vezérl elem A képernyn lathaté olyan elem, amely hasznalataval a proghatdsanak menete

iranyithatd, befolyasolhat6. Példaul: nyomdégombyakiszté gomb, lista, tablazat,
adatbeviteli mez, stb.

10. Egyéb

A rendszer szamos olyan védelmi funkcioval vantela amelyek a biztonsadgos munkavegzést

szolgaljak. Ha olyan uzenetet kap, melyet nem tuigklrdezni pontosan, akkor kérjuk hivja fel
segélytelefonjainkat.

Reméljik, hogy programunk hatékonyan segiti majdkajat.

Kbdszonjuk, hogy céginket tisztelte meg bizalmawalkérjik, hogy kérdéseivel, javaslataival forduljon
hozzank bizalommal.

Budapest, 2001.09.01.

ViBaStile Kft.
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